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Trajetoria, atividades e experiéncias relacionadas ao RSC pleiteado

1. Trajetoria profissional e individual

Ingressei na Universidade Federal do Rio Grande — FURG em 2015, iniciando minha trajetdria profissional no Instituto de
Letras e Artes (ILA), na Secretaria Geral da unidade. Nesse periodo, atuei no suporte as atividades académicas e
administrativas dos cursos de graduacéo, mantendo contato permanente com estudantes, docentes, coordenagdes de
curso, diregcao e demais integrantes da comunidade académica.

No atendimento aos cursos de graduacgao, desenvolvi atividades relacionadas ao apoio as Coordenagdes de Curso,
especialmente nos procedimentos de oferta de disciplinas, matricula dos estudantes e atendimento as diferentes
demandas académicas e administrativas. Também atuei na organizagéo e tramitagdo da documentacao referente aos
estagios curriculares obrigatorios realizados pelos académicos em escolas, incluindo contratos e planos de atividades,
observando os requisitos estabelecidos pela legislagdo de estagio.

Durante minha atuagéo no ILA, no periodo de 2015 a 2018, exerci atividades de Secretaria Geral da unidade. Entre as
responsabilidades desempenhadas, destacava-se o apoio as reunides do Conselho da Unidade, incluindo a organizagéo
e 0 acompanhamento das reunides e a elaboragéo das respectivas atas. Também atuei no atendimento aos estudantes e
a comunidade académica, na tramitagdo e acompanhamento de processos administrativos originados de solicitagoes de
estudantes e docentes e no suporte a Diregéo e aos professores em diferentes demandas administrativas.

No exercicio das atividades da Secretaria Geral, também fui responsavel pela organizagéo e distribuigdo das fungoes
administrativas entre os colegas do setor, considerando as demandas existentes e as necessidades de funcionamento da
unidade. Essa experiéncia contribuiu para o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao planejamento, a
organizagao do trabalho, a definicdo de prioridades, ao trabalho em equipe e ao acompanhamento das atividades
administrativas.

Em 2018, passei a atuar na Faculdade de Medicina (FAMED), na Secretaria Geral da unidade, iniciando uma nova etapa
da minha trajetéria profissional. Nesse contexto, passei a atuar nas atividades administrativas relacionadas ao curso de
graduagédo em Medicina, especialmente nos procedimentos de oferta de disciplinas, matricula dos estudantes e
organizacao da documentacao dos estagios curriculares obrigatérios dos académicos do 5° e 6° anos.

Também passei a secretariar as reunides do Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso de Medicina, realizando a
organizagao dos registros das reunides e a elaboracao das respectivas atas. Essa atividade possibilitou maior contato
com os processos de discussao e acompanhamento académico do curso, além de exigir organizagéo, capacidade de
sintese, atengao aos encaminhamentos e responsabilidade na formalizagao dos registros institucionais.

A partir de 2019, passei a atuar também na area administrativa do Programa de Pos-Graduagado em Saude Publica,
conciliando essa atividade com as atribuicbes relacionadas a graduacao em Medicina. Na pds-graduacéo, desenvolvi
atividades relacionadas ao preenchimento e a atualizagéo da Plataforma Sucupira, a alimentacao do site do programa, a
oferta de disciplinas, as matriculas dos estudantes e a organizacao e tramitacdo da documentagéao referente as defesas
de dissertagao.

A atuacéo concomitante na graduacgéo e na pos-graduacao ampliou minha experiéncia administrativa e académica,
exigindo organizagao das demandas, gerenciamento de diferentes prazos e conhecimento de procedimentos especificos
de niveis distintos de ensino. Permaneci nessa atuacao até 2021, quando deixei as atividades administrativas vinculadas
ao Programa de Pos-Graduagao em Saude Publica.

Consulta de autenticidade em www.furg.br - chave: 9996.AA83.A1B6.B76D Pagina 1



SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
‘ ’ COMISSAO DE RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS

MEMORIAL RSC-PCCTAE

A partir de 2021, passei a atuar junto a Coordenacao de Residéncia Médica, auxiliando a Coordenagao nos processos
administrativos relacionados aos programas de residéncia. Entre as atividades desenvolvidas estao o apoio aos
processos seletivos de residéncia médica, a realizacdo e o acompanhamento dos procedimentos de matricula e a
organizagao e conferéncia da documentagao exigida para os estagios dos médicos residentes.

A atuacéo junto a Residéncia Médica possibilitou ampliar minha experiéncia para além das atividades administrativas da
graduacéo e da poés-graduacao, envolvendo processos seletivos, documentacao académica e acompanhamento das
demandas especificas da formagao de médicos residentes.

A partir de 2022, passei a assumir algumas atividades importantes relacionadas a graduagédo em Medicina, mantendo
minha atuagao junto a Residéncia Médica. Essa atuacao envolve o suporte as demandas administrativas do curso,
incluindo atividades relacionadas a organizagao académica e ao atendimento das necessidades da Coordenagéo e dos
docentes.

A partir de 2025, passei também a prestar suporte administrativo ao curso de Farmacia, especialmente nas atividades
relacionadas a oferta de disciplinas. Nesse contexto, passei a participar das reuniées do Nucleo Docente Estruturante do
curso, exercendo a fungao de secretariar as reunides e posteriormente elaborar as respectivas atas.

A ampliacao das unidades, cursos e niveis de ensino atendidos ao longo da minha trajetéria demonstra um processo
continuo de desenvolvimento profissional dentro da FURG. Desde o ingresso em 2015, minha atuagéo passou por
diferentes contextos institucionais, abrangendo graduagéo, pés-graduagao, residéncia médica e apoio a diferentes
cursos, com responsabilidades relacionadas a organizagéo académica, processos administrativos, documentagao,
atendimento a comunidade universitaria, apoio as coordenagdes, participagdo em érgaos colegiados e formalizagao dos
registros institucionais.

Essa trajetdria possibilitou o desenvolvimento progressivo de conhecimentos sobre os procedimentos académicos e
administrativos da Universidade, bem como de competéncias relacionadas a organizagao e planejamento do trabalho,
gestado de demandas e prazos, trabalho em equipe, atendimento ao publico, analise e organizagao documental, aplicacao
de normas e procedimentos institucionais, comunicagéo e apoio a gestdo académica.

Outro aspecto relevante da minha trajetéria na Faculdade de Medicina foi a participacdo no Conselho da Unidade como
representante dos Técnicos Administrativos em Educacdo. Atuei como membro titular do Conselho, participando das
reunides e dos processos de discussao e deliberagéo sobre assuntos relacionados a unidade, envolvendo questdes de
interesse dos docentes, discentes e Técnicos Administrativos em Educagao.

Nessa condigéo, participei da apreciagéo e votacao de diferentes matérias submetidas ao Conselho, contribuindo para os
processos coletivos de deciséo da unidade e exercendo a representagdo do segmento técnico-administrativo. A partir de
1° de junho de 2026, passei a atuar como membro suplente do Conselho da Faculdade de Medicina, mantendo minha
participacao nas atividades colegiadas da unidade.

Essa experiéncia ampliou minha compreensao sobre os processos de gestao universitaria e sobre o funcionamento dos
espacos colegiados, proporcionando o desenvolvimento de competéncias relacionadas a participagao institucional,
representacdo, analise de matérias, tomada de decisao, dialogo entre diferentes segmentos da comunidade académica e
responsabilidade no exercicio da representagao.

2. Atividades e experiéncias relacionadas ao RSC

Ao longo da minha trajetoria profissional na Universidade Federal do Rio Grande — FURG, participei de atividades que
contribuiram para a ampliagao dos meus conhecimentos, responsabilidades e competéncias. Além das atribui¢cdes
administrativas desenvolvidas nas unidades em que atuei, participei de comissdes, 6rgaos colegiados, processos de
selecédo, atividades de supervisédo, eventos académicos e acoes institucionais, bem como de diferentes atividades de
capacitagao.

Atuagdo como Secretaria Geral do Instituto de Letras e Artes

No periodo de 2015 a 2018, durante minha atuagéo no Instituto de Letras e Artes, exerci atividades de Secretaria Geral
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da unidade, envolvendo a organizagao e distribuicdo das demandas administrativas entre os colegas do setor, bem como
orientagdo quanto aos procedimentos necessarios a execugao das atividades.

Também prestei apoio a Diregdo e as Coordenacdes de Curso em diferentes demandas administrativas, participei das
reunides do Conselho da Unidade e fui responsavel pela elaboragédo das respectivas atas.

A experiéncia proporcionou o desenvolvimento de competéncias relacionadas a organizac¢ao do trabalho, distribuicdo de
tarefas, orientacéo de colegas, atendimento de demandas simulténeas, organizagdo documental, comunicagao
institucional e acompanhamento das atividades de um setor administrativo.

Participagdo no Conselho da Faculdade de Medicina

Entre junho de 2022 e maio de 2026, atuei como representante titular dos Técnicos Administrativos em Educagéo no
Conselho da Faculdade de Medicina da FURG. A partir de junho de 2026, passei a atuar como representante suplente. A
participacao esta formalmente comprovada por declaragédo emitida pela Direcdo da Faculdade de Medicina em 21 de
agosto de 2026.

Durante o periodo em que atuei como representante titular, participei das reuniées do Conselho da Unidade, contribuindo
para a apreciagao, discussdo e votacao de diferentes assuntos relacionados ao funcionamento da Faculdade de Medicina
e aos interesses dos segmentos que compdem a comunidade académica, incluindo docentes, discentes e Técnicos
Administrativos em Educacao.

A experiéncia possibilitou ampliar meus conhecimentos sobre a estrutura e o funcionamento institucional da Universidade,
especialmente no que se refere aos espagos colegiados e aos processos de discussao e deliberagédo. A atuagdo como
representante dos Técnicos Administrativos em Educagéo também contribuiu para o desenvolvimento de competéncias
relacionadas a representacéo institucional, participagao coletiva, anadlise de matérias, comunicagéo, responsabilidade e
tomada de decisao.

A partir de junho de 2026, a continuidade da minha participagdo como membro suplente demonstra a permanéncia do
vinculo com as atividades colegiadas da unidade e com os processos institucionais de participacao e representacao.
Atuacao em Comissoes Eleitorais

Atuei como membro da Comisséao Eleitoral responsavel pela organizagado e elaboragéo das etapas do processo de
escolha do Coordenador e Coordenador Adjunto do curso de Medicina para o biénio 2022-2024.

Também atuei como membro da Comissao Eleitoral responsavel pela organizagao e elaboragao das etapas do Processo
de Pesquisa de Opinido para escolha do Coordenador e Coordenador Adjunto do Programa de Pds-Graduagédo em
Saude Publica para o biénio 2021-2023.

A participagdo nesses processos proporcionou experiéncia na organizagao de procedimentos institucionais de escolha de
representantes e gestores académicos, exigindo planejamento, organizagao, cumprimento de prazos, aten¢ao aos
procedimentos estabelecidos e atuagcéo conjunta com os demais integrantes das comissoes.

Comissao Temporaria de Remogao

Participei da Comissao Temporaria de Remogéo instituida para atender ao Edital de Remogao n°® 1/2023, destinado ao
preenchimento de vagas para o cargo de Assistente em Administragéo.

Como integrante da comissao, participei da analise do perfil dos candidatos, da realizagéo de entrevistas, da analise de
recursos e da homologacéao dos resultados, juntamente com os demais membros da banca de avaliagdo da unidade.
Essa atividade representou uma experiéncia diferenciada em relagao as rotinas administrativas ordinarias, envolvendo
analise de perfis profissionais, avaliagdo de candidatos, apreciagéo de recursos e participagao em decisoes relacionadas
a selecéao interna de servidores.

Comissao de Apuracéo de Fato Disciplinar Discente

Participei da Comissao de Apuragao de Fato Disciplinar Discente referente ao Processo n° 23116.004918/2024-10,
contribuindo para a apuragao dos fatos e para o desenvolvimento das atividades administrativas relacionadas ao
processo.
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A atividade exigiu atengao aos procedimentos institucionais, organizagao de informagdes e documentos, responsabilidade
no tratamento das informagdes e atuagao conjunta com os demais integrantes da comissao.
Comissao Organizadora da 24% Semana Aberta da FURG
Participei da Comissao Organizadora da 242 Semana Aberta da FURG, contribuindo para o planejamento, organizagao e
execugao das atividades do evento.
Minha participagéo envolveu apoio a programacao, articulagédo com participantes e realizacdo de atividades necessarias a
execugao da programagcao institucional. A experiéncia contribuiu para o desenvolvimento de competéncias de
planejamento, organizacao, comunicacao, articulagao e trabalho em equipe.
Atuagédo como Agente Ambiental do Instituto de Letras e Artes
Durante minha atuagéo no Instituto de Letras e Artes, participei como Agente Ambiental da unidade, desenvolvendo e
apoiando agdes voltadas a conscientizagéo sobre o uso responsavel dos recursos e a adogao de praticas
ambientalmente adequadas.
Entre as agdes desenvolvidas estiveram iniciativas relacionadas ao uso consciente de copos plasticos e papel A4, bem
como ao descarte correto de residuos e materiais em desuso na unidade.
Essa experiéncia possibilitou aplicar conhecimentos relacionados a sustentabilidade no cotidiano institucional e contribuir
para a sensibilizagdo dos usuarios da unidade quanto ao uso racional de materiais e a adequada destinagao dos
residuos.
Atuagédo como supervisora de estagiarios
Atuei como supervisora das atividades administrativas desempenhadas na Secretaria Geral da Faculdade de Medicina
por estagiarios, acompanhando e orientando as atividades desenvolvidas no setor.
Exerci a supervisao de Emanueli Vieira Machado no periodo de 07/08/2023 a 17/02/2025 e de Willian Romeu Mendonga
no periodo de 10/05/2022 a 06/02/2024.
A atividade de supervisdo envolveu orientagdo quanto a execugao das tarefas administrativas, acompanhamento das
atividades e apoio ao desenvolvimento das competéncias necessarias a atuagdo no ambiente institucional. Essa
experiéncia contribuiu para o desenvolvimento de habilidades de orientagdo, acompanhamento, comunicagéo,
organizacao e compartilhamento de conhecimentos.
Atuagao como certificadora da Rede Nacional de Certificadores — ENEM
Atuei como certificadora da Rede Nacional de Certificadores (RNC), participando do acompanhamento do processo de
aplicacao do Exame Nacional do Ensino Médio.
Em 2015, atuei na verificagao do andamento do processo de aplicagao da prova do ENEM nos locais designados, nos
dias 24 e 25 de outubro, com carga horaria total de 16 horas.
Em 2016, atuei novamente como certificadora, acompanhando o processo de aplicagdo do ENEM Regular no local
designado, em 6 de novembro, com carga horaria total de 8 horas.
Para o desempenho dessa atividade, participei dos cursos de capacitagao promovidos pelo INEP, na modalidade a
distancia, com carga horaria de 30 horas em cada edi¢éo, realizados em 2015 e 2016.
A experiéncia proporcionou conhecimentos especificos sobre procedimentos de aplicagdo e acompanhamento de
exames nacionais, exigindo responsabilidade, aten¢do, cumprimento de orientagdes e capacidade de acompanhamento
de procedimentos previamente estabelecidos.
Participagcao em concursos publicos como fiscal de prova
Participei como fiscal de prova em diferentes concursos publicos destinados ao provimento de cargos da carreira de
Técnico-Administrativo em Educacéo.
As participagdes ocorreram nos seguintes certames:

+ Edital n°® 5/2016, com atuagéo como fiscal de prova em 03/07/2016;

» Edital n° 7/2017, com atuagao como fiscal de prova em 30/07/2017;
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« Edital n® 4/2021, com atuagéo como fiscal de prova em 06/03/2022;

+ Edital n® 4/2022, com atuagéo como fiscal de prova em 04/09/2022;

» Edital n° 2/2025, com atuagao como fiscal de prova em 25/05/2025.
As atividades exigiram cumprimento das orientagbes estabelecidas para cada certame, atengéo aos procedimentos,
organizacao, responsabilidade e colaboracao para o adequado desenvolvimento das provas.
Apoio a organizagao e execugao de concurso publico
Também participei de atividades relacionadas a elaboragao da documentagao e a publicagdo das etapas de certame
publico, além de auxiliar a banca examinadora durante a realizag&o da prova.
Essa experiéncia possibilitou contato com procedimentos relacionados a organizagao de processos de selecdo publica,
elaboracgao e divulgagao de documentos, acompanhamento de etapas e apoio operacional a banca examinadora.
Participacao na 192 Mostra da Producgao Universitaria
Participei da 192 Mostra da Producao Universitaria, em sua edigao virtual, como banca mediadora dos trabalhos
apresentados pelos discentes, realizada de 11 a 13 de novembro de 2020.
A atividade possibilitou contato com a produ¢ao académica dos estudantes e com a dindmica de avaliagdo e mediagao de
trabalhos, contribuindo para o desenvolvimento de competéncias relacionadas a comunicagao, organizagao, analise e
interagdo com a comunidade académica.
Atividades de capacitacao
Ao longo da trajetdria profissional, participei de diferentes agbes de capacitagéo voltadas ao aprimoramento dos
conhecimentos necessarios a atuagao no servigo publico e no ambiente universitario.
Entre as formacoes realizadas estao:

* Curso de Capacitagao dos Certificadores promovido pelo INEP, com carga horaria de 30 horas, em 2015;

* Curso de Capacitagéo dos Certificadores promovido pelo INEP, com carga horaria de 30 horas, em 2016;

*  Curso “COVID-19: Agdes de Salde e Seguranga no Contexto da FURG”;

» Curso “Reforma Ortografica”;

* Curso “Uso de Midias Sociais na Comunicacao Institucional”;

» Curso “Gestao de Equipes Hibridas e Desafios para a Cultura Organizacional”;

* Curso “Introducéo a Sustentabilidade e ao Sistema de Gestdo Ambiental da FURG”.
As capacitagdes contribuiram para o aprimoramento da comunicagéo escrita, da comunicagéo institucional, da atuagao
em equipes, da compreensdo sobre sustentabilidade, da adogéo de praticas de saude e seguranca e do conhecimento de
procedimentos especificos relacionados a certificagdo de exames nacionais.
Formacéo académica
Conclui o curso de Licenciatura em Quimica na Universidade Federal do Rio Grande — FURG em 22 de dezembro de
2008.
A formagao académica contribuiu para minha formagao profissional e para o desenvolvimento de competéncias
relacionadas a organizacao, andlise, sistematizacéo de informacdes e resolucao de problemas, conhecimentos que
podem ser mobilizados em diferentes contextos de atuagdo administrativa.
3. Saberes e competéncias desenvolvidos
As experiéncias acumuladas ao longo da minha trajetéria na FURG contribuiram para a construgéo de um conjunto
diversificado de saberes e competéncias relacionados a atuagao administrativa, a gestao universitaria, ao atendimento a
comunidade académica e a participagao institucional.
A atuacao em diferentes unidades e niveis de ensino possibilitou o desenvolvimento de conhecimentos sobre os
processos académicos e administrativos relacionados a graduagao, a pés-graduagao e a residéncia médica. A
experiéncia com ofertas de disciplinas, matriculas, estagios, processos administrativos, documentagcéo académica,
defesas de dissertacao, processos seletivos e demais demandas das coordenacdes ampliou minha capacidade de
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compreender e executar procedimentos em diferentes contextos institucionais.

A participagdo em 6rgaos colegiados e comissdes contribuiu para o desenvolvimento de competéncias relacionadas a
analise de informacgdes, participacdo em discussoes, representagao, tomada de decisao, trabalho coletivo e compreensao
dos processos de gestdo universitaria.

A experiéncia como Secretaria Geral do Instituto de Letras e Artes e, posteriormente, como supervisora de estagiarios,
possibilitou desenvolver competéncias relacionadas a orientagao, distribuicdo e acompanhamento de atividades,
organizagao do trabalho, comunicagédo e compartilhamento de conhecimentos.

As atividades relacionadas aos processos eleitorais, comissdo de remogéao, apuragao disciplinar e concursos publicos
contribuiram para o desenvolvimento de responsabilidade, atengao aos procedimentos, organizagédo documental,
cumprimento de prazos, analise de informagdes e atuagao ética e responsavel.

As experiéncias como certificadora da Rede Nacional de Certificadores e como fiscal de provas contribuiram para o
desenvolvimento da capacidade de seguir procedimentos padronizados, observar orientagdes especificas e atuar com
responsabilidade em atividades que exigem atengao e controle.

As capacitagdes realizadas ao longo da carreira possibilitaram atualizagdo e ampliagdo dos conhecimentos profissionais,
especialmente nas areas de comunicagao institucional, lingua portuguesa, trabalho em equipe, sustentabilidade, saude e
seguranga e procedimentos relacionados a aplicagdo de exames.

De forma integrada, essas experiéncias contribuiram para o desenvolvimento de competéncias de organizagao,
planejamento, comunicagéo, trabalho em equipe, atendimento, analise, resolugdo de demandas, responsabilidade
institucional e adaptagéo a diferentes contextos de trabalho.

4. Inovagao, responsabilidades e resultados institucionais

Ao longo da minha trajetoria profissional na FURG, houve ampliagao progressiva das responsabilidades assumidas, tanto
pela diversidade das atividades desenvolvidas quanto pela atuagao em diferentes unidades, cursos e niveis de ensino.

A atuacéo inicialmente concentrada no Instituto de Letras e Artes foi ampliada, posteriormente, para atividades
relacionadas a graduagdo em Medicina, ao Programa de Pds-Graduagdo em Saude Publica, a Residéncia Médica e, mais
recentemente, ao apoio administrativo ao curso de Farmacia. Essa diversidade exigiu adaptagao a diferentes processos,
publicos, demandas e procedimentos institucionais.

A atuagédo simultanea na graduagao em Medicina e no Programa de Pés-Graduagdao em Saude Publica, entre 2019 e
2021, representou uma ampliagéo significativa do escopo de atividades, envolvendo procedimentos especificos da pos-
graduacéao, como alimentacao da Plataforma Sucupira, atualizagéo do site do programa, ofertas de disciplinas, matriculas
e documentagéo de defesas de dissertagdo, concomitantemente as atividades da graduagéo.

A participagdo em comissdes e 6rgaos colegiados também representou ampliagdo das responsabilidades profissionais. A
atuagao como representante dos Técnicos Administrativos em Educacéo no Conselho da Faculdade de Medicina
possibilitou contribuir diretamente para os processos de discussao e deliberagdo da unidade. Da mesma forma, a
participagdo em comissoes eleitorais, na Comissdo Temporaria de Remogao e na Comissao de Apuragao de Fato
Disciplinar Discente proporcionou experiéncias diferenciadas, envolvendo responsabilidades especificas e atuagado em
processos institucionais que demandam conhecimento, organizagao e responsabilidade.

A supervisdo de estagiarios também ampliou minhas responsabilidades, uma vez que passou a envolver ndo apenas a
execucao das atividades administrativas, mas também a orientacdo e o acompanhamento de outras pessoas no
desenvolvimento de suas atividades no setor.

A atuacédo como Agente Ambiental no Instituto de Letras e Artes representou uma contribuigéo para a incorporagéao de
praticas de sustentabilidade no cotidiano da unidade, por meio de agdes de conscientizagao relacionadas ao uso racional
de copos plasticos e papel A4, bem como ao descarte adequado de residuos e materiais em desuso.

Considerando o conjunto dessas experiéncias, os principais resultados institucionais estéo relacionados a continuidade e
qualificagcéo das atividades administrativas, ao apoio as coordenacdes e a gestdo académica, a organizagao de
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processos, ao atendimento das demandas da comunidade universitaria, a participagdo em processos decisorios e ao
compartilhamento de conhecimentos e orientacdes no ambiente de trabalho.

5. Relagao da trajetéria com o nivel pleiteado

Minha trajetoria profissional na Universidade Federal do Rio Grande — FURG, iniciada em 2015, demonstra um processo
continuo de desenvolvimento profissional, ampliacdo de responsabilidades e construgcao de saberes e competéncias
relacionados a atuagdo como Assistente em Administracao.

Ao longo de mais de uma década de atuagao na Universidade, desenvolvi atividades em diferentes unidades e contextos
institucionais, inicialmente no Instituto de Letras e Artes e, posteriormente, na Faculdade de Medicina. Minha experiéncia
abrange diferentes niveis e areas da atividade académica e administrativa, incluindo graduacao, pés-graduacao,
Residéncia Médica e apoio administrativo ao curso de Farmacia.

Essa trajetéria foi marcada pela ampliagéo progressiva das responsabilidades assumidas. No Instituto de Letras e Artes,
além das atividades administrativas relacionadas aos cursos de graduagao, exerci atividades de Secretaria Geral,
organizando e distribuindo demandas entre os colegas do setor, orientando quanto aos procedimentos administrativos e
prestando apoio a Dire¢do e as Coordenacdes de Curso.

Na Faculdade de Medicina, ampliei minha atuacgao para diferentes processos académicos e administrativos, incluindo
atividades relacionadas a graduagéao, a Residéncia Médica e, anteriormente, ao Programa de P6s-Graduagao em Saude
Publica. Durante o periodo em que atuei concomitantemente na graduacao e na pos-graduagéo, desenvolvi atividades
especificas relacionadas a Plataforma Sucupira, a alimentacao do site do programa, as ofertas de disciplinas, as
matriculas e a documentagéo de defesas de dissertagao.

A partir de 2021, passei a atuar junto a Coordenacéo de Residéncia Médica, auxiliando nos processos seletivos, nas
matriculas e na organizacdo da documentagéo relacionada aos estagios dos médicos residentes. A partir de 2022,
mantive também atividades de apoio a graduacdo em Medicina e, desde 2025, passei a prestar suporte administrativo ao
curso de Farmacia, especialmente nas ofertas de disciplinas e nas atividades relacionadas ao Nucleo Docente
Estruturante.

Paralelamente as atividades administrativas, assumi responsabilidades institucionais que ampliaram minha experiéncia
profissional. Destaco minha atuagdo como representante titular dos Técnicos Administrativos em Educag¢do no Conselho
da Faculdade de Medicina, participando das discussdes e votagbes de matérias relacionadas a unidade e aos diferentes
segmentos da comunidade académica. A partir de junho de 2026, passei a atuar como representante suplente.

Também participei de diferentes comissdes institucionais, entre elas Comissdes Eleitorais, Comissdo Temporaria de
Remocgao, Comissao de Apuragao de Fato Disciplinar Discente e Comissdo Organizadora da 242 Semana Aberta da
FURG. Essas experiéncias possibilitaram minha participagdo em atividades que exigiram conhecimentos,
responsabilidades e competéncias diferenciadas, envolvendo organizagao de processos, analise de informacgdes, trabalho
coletivo, cumprimento de procedimentos, participagao institucional e tomada de decisao.

A atuagédo como supervisora de estagiarios na Secretaria Geral da Faculdade de Medicina também representou
ampliagdo das minhas responsabilidades, uma vez que envolveu orientagdo, acompanhamento e compartilhamento de
conhecimentos necessarios ao desenvolvimento das atividades administrativas.

Minha trajetoria inclui ainda experiéncias como certificadora da Rede Nacional de Certificadores do ENEM, participagao
em concursos publicos como fiscal de provas, apoio a organizagao e execugao de certame publico e participagdo como
banca mediadora na 19? Mostra da Produgao Universitaria.

As acdes de capacitacao realizadas ao longo da carreira complementaram essas experiéncias, contribuindo para a
atualizacao e o desenvolvimento de conhecimentos relacionados a comunicacgao institucional, lingua portuguesa, trabalho
em equipes hibridas, sustentabilidade, saude e seguranga e procedimentos especificos de certificagdo de exames.
Destaco também minha atuacdo como Agente Ambiental do Instituto de Letras e Artes, por meio da participacao em
acdes de conscientizagdo sobre o uso racional de copos plasticos e papel A4, bem como sobre o descarte adequado de
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residuos e materiais em desuso. Essa experiéncia demonstra a aplicagao de conhecimentos relacionados a
sustentabilidade no ambiente institucional.

Considerando o conjunto da trajetéria apresentada, entendo que minha experiéncia profissional demonstra
desenvolvimento continuo de saberes e competéncias, ampliagdo de responsabilidades e participagcdo em diferentes
dimensbes da vida institucional da FURG. A diversidade de unidades, cursos, niveis de ensino, processos e atividades
em que atuei evidencia minha capacidade de adaptacéo, aprendizagem, colaboragéo e aplicagdo dos conhecimentos
adquiridos em diferentes contextos.

Dessa forma, o conjunto das experiéncias profissionais, institucionais e formativas apresentadas neste memorial
fundamenta meu pedido de reconhecimento no RSC-PCCTAE VI, considerando a trajetoria construida, os saberes
desenvolvidos e as competéncias adquiridas e aplicadas ao longo da minha atuagéo na Universidade Federal do Rio
Grande — FURG.

6. Sintese

Minha trajetoria profissional na Universidade Federal do Rio Grande — FURG é marcada por mais de uma década de
atuacao como Assistente em Administragdo, periodo em que desenvolvi e ampliei conhecimentos, competéncias e
responsabilidades em diferentes contextos institucionais.

Desde meu ingresso em 2015, atuei no Instituto de Letras e Artes e, posteriormente, na Faculdade de Medicina,
desenvolvendo atividades relacionadas a graduagéo, a pés-graduacgao, a Residéncia Médica e ao apoio administrativo ao
curso de Farmacia. Essa diversidade de experiéncias possibilitou conhecer diferentes processos académicos e
administrativos e desenvolver capacidade de adaptagdo as especificidades de cada contexto.

Ao longo dessa trajetoria, também assumi responsabilidades que ampliaram minha atuagéo profissional, incluindo
atividades de Secretaria Geral, superviséo de estagiarios, participagdo em 6rgaos colegiados e representagao dos
Técnicos Administrativos em Educagéo no Conselho da Faculdade de Medicina.

A participagédo em diferentes comissdes institucionais, processos eleitorais, sele¢do interna de servidores, apuracao
disciplinar, organizacao de eventos, concursos publicos, certificagdo do ENEM e atividades académicas complementou
minha experiéncia profissional e contribuiu para o desenvolvimento de competéncias relacionadas a organizagao, analise,
comunicacgao, responsabilidade, trabalho em equipe, representacao e participacao institucional.

As acdes de capacitacao realizadas ao longo da carreira contribuiram para a atualizagéo e o aprimoramento dos
conhecimentos utilizados no exercicio profissional. Da mesma forma, a atuagédo como Agente Ambiental possibilitou
aplicar conhecimentos relacionados a sustentabilidade no cotidiano da instituigéo.

O conjunto dessas experiéncias demonstra uma trajetéria de aprendizagem continua, ampliagdo de responsabilidades e
participagao ativa em diferentes atividades da Universidade. Os saberes construidos ao longo desse percurso foram
desenvolvidos ndo apenas por meio da formacgao e da capacitagdo formal, mas também pela experiéncia profissional e
pela participagao em diferentes espagos e processos institucionais.

Assim, este memorial apresenta o percurso profissional construido ao longo da minha atuagao na FURG e evidencia os
conhecimentos, saberes, competéncias e responsabilidades desenvolvidos ao longo da carreira, os quais fundamentam
meu pedido de reconhecimento no RSC-PCCTAE VI.
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