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Trajetoria, atividades e experiéncias relacionadas ao RSC pleiteado

1. Trajetoria profissional e individual
Iniciei minha trajetoria profissional no servigo publico federal como Assistente em Administragao na Universidade Federal
do Rio Grande (FURG), em 20/03/2023, sendo inicialmente lotado no Centro de Atencao Integral a Crianga e ao
Adolescente (CAIC/FURG), onde atuei até 30/06/2025. Por ter sido estudante da educagéo basica no proprio CAIC,
minha atuagéo naquele espaco também teve um significado pessoal, contribuindo para uma relagao proxima com a
comunidade escolar. Nesse contexto, a escuta e o acolhimento foram importantes para o desenvolvimento das atividades
e para o relacionamento com estudantes, servidores e demais integrantes da comunidade. No CAIC, prestei suporte
direto a coordenacéo administrativa, atuando na gestédo e no controle de estoque e almoxarifado, no atendimento ao
publico, na elaboragao de documentos oficiais e na operacionalizacdo de compras e contratacdes financiadas com
recursos do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE). A necessidade de compreender os procedimentos relacionados
a utilizagao desses recursos publicos motivou a busca por capacitagdo nas legislagdes e nos fluxos de contratagao,
especialmente por meio de cursos da Escola Nacional de Administracdo Publica (ENAP). Essa formagao também
contribuiu para meu desenvolvimento profissional e para minha progressao funcional. Paralelamente as atribuigcbes
ordinarias, participei de forma voluntaria dos projetos de extensao desenvolvidos no CAIC, entre eles o Repensando a
pratica pedagogica, a Festa Literaria do CAIC (FLIC), o Pr6-Extensdo CAIC e o Projeto Acreditar é Investir. Essas
experiéncias ampliaram meu contato com as atividades de extensao e proporcionaram oportunidades de aprendizado e
troca de conhecimentos. A partir dessa participagao, fui convidado pela Diretoria de Extensao (DIEX) para colaborar na
elaboracao e na viabilizagao das contratagées relacionadas ao Edital ProExtensdo 2023. Apés o periodo de transigéo de
gestéo no CAIC, aceitei o convite para integrar a equipe da Pré-Reitoria de Extenséo e Cultura (PROEXC), passando a
compor o Nucleo de Apoio Administrativo, onde atuo até o presente momento. Nessa unidade, além das atividades de
atendimento e instrugao documental, passei a atuar no acompanhamento administrativo de projetos de extenséao e
cultura. Paralelamente, conclui o curso Superior de Tecnologia em Gestao Publica, em dezembro de 2024, e a Pos-
Graduagéo Lato Sensu em Direito Administrativo, em agosto de 2026. Esses conhecimentos tém relagao direta com
minhas atividades profissionais, incluindo a atuacdo como fiscal de contratos e como avaliador em editais institucionais.
2. Atividades e experiéncias relacionadas ao RSC
Abaixo, apresento as principais experiéncias e atividades técnico-administrativas desenvolvidas, acompanhadas dos
respectivos atos normativos e documentos institucionais de comprovagao:
* Elaboragdao de Documentos Integrantes do Planejamento das Contratagées Publicas — ETPs e DFDs
(2023):
¢ Periodo e Contexto: Outubro a novembro de 2023, atuando na articulagao entre o CAIC e a
Diretoria de Extenséo (DIEX/PROEXC).
» Atividade Realizada: Membro da Equipe de Planejamento responsavel por contratagdes diretas
por Dispensa Eletrénica, destinadas a aquisigéo de insumos para 27 propostas aprovadas no
Edital ProExtens&o 2023 (Edital PROEXC 03/2023).
¢ Responsabilidade: Elaboracao e consolidagao de orgcamentos pelo método do Coeficiente de
Variagao (CV), bem como elaboragéo e assinatura dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP n°®
157/2023, 158/2023, 161/2023 e 162/2023) e dos Documentos de Formalizagdo da Demanda
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(DFD) para aquisicao de materiais esportivos, didaticos, quimicos e esséncias, com fundamento
na Lei n® 14.133/2021.
Comprovagao: ETPs n°® 157/2023, 158/2023, 161/2023 e 162/2023 e respectivos DFDs.

e Atuacdo em Comissoes de Avaliagao e Curadoria de Editais Culturais e de Extensao (2025-2026):

Periodo e Contexto: Julho de 2025 a setembro de 2026, junto a Diretoria de Arte e Cultura
(DAC) e a Diretoria de Extensao (DIEX).

Atividade Realizada: Designagao formal para integrar a Comisséo de Selegao de Atividades
Culturais e Literarias da 502 Feira do Livro da FURG (Edital n° 11/2025/PROEXC), a Comissao de
Avaliagcao do Edital n° 04/2026/PROEXC (Bolsas EPEC/Cultura 2026) e para atuar como
avaliador no Edital n°® 06/2026/PROEXC (Fomento as Agdes de Extenséo).

Responsabilidade: Avaliagédo técnica e de mérito, andlise da exequibilidade fisico-financeira,
apreciacao de recursos e participagdo na selegéo de 9 projetos culturais e 5 projetos de extensao
universitaria.

Comprovacao: Portarias PROEXC n° 2504/2025 e n° 1648/2026; Certiddo PROEXC/DAC de
14/08/2026; e Certificado PROEXC/DIEX de 29/09/2026.

¢ Equipe de Planejamento e Fiscalizagdo Técnica de Contratos Administrativos (2023-2025):

Periodo e Contexto: Outubro de 2023 a fevereiro de 2025, em articulagdo entre a PROEXC e a
PROPLAD.

Atividade Realizada: Participacdo em equipes de planejamento de contrata¢des para servigos
graficos e de sinalizagéo (Portarias n° 2906/2023 e 3379/2023), infraestrutura da 502 Feira do
Livro (Portaria n°® 2126/2024) e contratagéo de servigos de Tl para periodicos (Portaria n°
2205/2024), além da designagao como Fiscal Técnico de Contratos Administrativos.
Responsabilidade: Elaboracdo de Termos de Referéncia e Mapas de Risco, além da fiscalizagéo
técnica titular do Contrato n® 01/2025, referente a suporte, manutengéo e hospedagem em nuvem
do Open Journal Systems — OJS, e do Contrato n° 02/2025, referente a atribuicdo de cddigo DOI
e metadados Crossref para os periddicos cientificos da FURG.

Comprovagao: Portarias PROPLAD n° 2906/2023, 3379/2023, 2126/2024, 2205/2024, 796/2025
e 800/2025.

* Gestédo e Apoio Técnico-Administrativo a Projetos e Eventos Extensionistas (2022—-2023):

Periodo e Contexto: Setembro de 2022 a dezembro de 2023.

Atividade Realizada: Apoio técnico no projeto Repensando a pratica pedagdgica - 2023 (156
horas), apoio administrativo na VIII Festa Literaria do CAIC — FLIC (30 horas) e participagédo na
comissao organizadora da 492 Feira do Livro da FURG (100 horas).

Responsabilidade: Apoio as rotinas administrativas dos projetos de extenséo, suporte logistico,
controle de insumos e operacionalizagao dos fluxos relacionados aos eventos.

Comprovacgao: Plano de Trabalho SisProj EXT-2338 e certificados expedidos pela PROEXC em
24/06/2023, 07/05/2024 e 07/05/2024.

3. Saberes e competéncias desenvolvidos

Os saberes e competéncias adquiridos ao longo da minha trajetéria resultam da combinagéo entre experiéncia pratica,

responsabilidades institucionais especificas, participacao em atividades coletivas, formag¢do académica e capacitagdo

continuada. Um dos principais conhecimentos desenvolvidos foi a constru¢gao de uma viséo sistémica e integrada da

gestao universitaria. Minha atuagao iniciou-se no atendimento direto a comunidade escolar e na gestdo de insumos no

CAIC, expandindo-se para o acompanhamento de projetos de extenséo, o planejamento de contrata¢des publicas, a

fiscalizacdo de contratos administrativos e a avaliacado de editais institucionais no Nucleo de Apoio Administrativo da
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PROEXC. Essa trajetoria permitiu compreender a interdependéncia entre a administragéo interna e a execugao das
atividades finalisticas de ensino, pesquisa, extensao e cultura da Universidade. Na area de contratagdes publicas e
planejamento administrativo, desenvolvi conhecimentos relacionados a fase preparatéria das contratagdes sob a égide da
Lei n® 14.133/2021, especialmente quanto a identificagcdo da necessidade institucional, definicdo de requisitos, realizagéo
de pesquisas formais de pregos com métodos estatisticos de controle de variagao e elaboragao de documentos técnicos
como o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o Documento de Formalizagao da Demanda (DFD). A participacdao na Equipe
de Planejamento do Edital ProExtensao 2023 e de processos licitatérios para servigos graficos e infraestrutura da Feira
do Livro fortaleceu minha capacidade de analise técnica, gestéo de riscos e organizagéo de fluxos preparatérios, sempre
orientados pelos principios da legalidade, eficiéncia e transparéncia. Na fiscalizagao técnica de contratos, a designacao
como fiscal titular dos contratos do Open Journal Systems (OJS) e atribuigdo de codigos DOI e metadados Crossref
desenvolveu competéncias especificas relacionadas ao acompanhamento e a gestao de servigos de tecnologia da
informacao e repositérios cientificos. Essa experiéncia envolveu o monitoramento de obriga¢des contratuais, ateste de
servigos e controle de prazos de vigéncia, acrescentando a pratica diaria conhecimentos essenciais sobre a manutengéo
e a difuséo da produgéo cientifica da Universidade. No campo da avaliagao de projetos de extensao e cultura, a
participacao em comissdes constituidas na PROEXC desenvolveu competéncias voltadas a analise critica, arbitragem
técnica e curadoria. A atuagao na selegao de propostas para a Feira do Livro, no Edital de Bolsas EPEC/Cultura e no
Edital de Fomento a Extensao permitiu aprofundar o dominio sobre os critérios de analise de mérito, exequibilidade fisico-
financeira e relevancia social das agdes extensionistas, fortalecendo a compreenséo sobre os mecanismos institucionais
de fomento e selegdo. No ambito do atendimento e das relagdes interpessoais, a vivéncia inicial no CAIC — espago no
qual também fui estudante da educacdo basica — possibilitou o desenvolvimento de competéncias transversais voltadas
a escuta qualificada, empatia, mediagdo e comunicagao publica. A pratica constante do acolhimento a comunidade
escolar e do didlogo intersetorial contribuiu para a construgéo de uma postura profissional orientada a resolugéo
colaborativa de problemas e ao trabalho em equipe.Esses conhecimentos praticos foram continuamente alimentados e
fundamentados pela formagéo continuada. As capacitagdes realizadas através da Escola Nacional de Administragao
Publica (ENAP) — com foco na Nova Lei de Licitagdes e Contratos, Fiscalizagéo Eficiente de Contratos Publicos e no
Regime Juridico dos Servidores (Lei n°® 8.112/90) — dialogam diretamente com minhas rotinas de instrugao processual,
planejamento de compras e acompanhamento contratual, garantindo respaldo normativo as agdes desempenhadas. A
formagao académica integra e consolida esse percurso de desenvolvimento. A conclusédo do curso Superior de
Tecnologia em Gestdo Publica proporcionou a assimilagéo de referenciais tedricos sobre administragéo publica,
planejamento e processos organizacionais. A posterior conclusao da Pds-Graduagao Lato Sensu em Direito
Administrativo expandiu significativamente a capacidade de interpretagdo normativa, analise juridica de atos
administrativos e fundamentagéao técnica de pareceres e relatorios institucionais. Dessa forma, os conhecimentos
apresentados nao decorrem exclusivamente da execugao das atribuigbes ordinarias do cargo de Assistente em
Administragdo, mas da articulagao integrada entre a experiéncia pratica em diferentes contextos da FURG, o investimento
permanente em qualificacdo e a assungéo progressiva de novas e complexas responsabilidades institucionais.

4. Inovagao, responsabilidades e resultados institucionais

A trajetdria profissional apresentada neste Memorial demonstra uma ampliagdo progressiva das responsabilidades
assumidas ao longo da atuagédo na FURG. A experiéncia inicial no CAIC, concentrada em atividades de apoio
administrativo, atendimento, controle de materiais e operacionalizagdo de compras, foi gradualmente ampliada por meio
da participacao em projetos de extenséo, equipes de planejamento, comissdes institucionais, processos de avaliagéo e
fiscalizagéo de contratos administrativos. Essa progressao pode ser observada inicialmente na participacao em projetos e
eventos desenvolvidos no CAIC. Além das atribuigbes administrativas regulares, passei a colaborar com agdes de
extenséo e cultura, como o projeto Repensando a pratica pedagdgica, a Festa Literaria do CAIC — FLIC e o Pro-Extenséo
CAIC. Essa participagao proporcionou contato com demandas distintas das rotinas administrativas e contribuiu para a
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compreensao dos procedimentos necessarios a organizagao e a execugao de projetos e eventos institucionais. Na area
de contratagdes publicas, a atuagao iniciada no CAIC foi ampliada com a participacéo na elaboragdo dos documentos de
planejamento relacionados ao Edital ProExtensdo 2023. Como integrante da Equipe de Planejamento, passei a atuar na
elaboragao de Estudos Técnicos Preliminares, Documentos de Formalizagao da Demanda e na consolidagao de
pesquisas de pregos, além de participar da instrugdo de contrata¢des por Dispensa Eletronica. A experiéncia representou
uma ampliacdo da responsabilidade técnica, especialmente pela necessidade de interpretar a legislacdo aplicavel,
estruturar as demandas e relacionar os procedimentos de contratagdo as necessidades dos projetos de extenséo. A
participacdo em equipes de planejamento de outras contratagbes ampliou essa experiéncia. Entre 2023 e 2025, atuei em
processos relacionados a servigos graficos e de sinalizacao, a infraestrutura da 502 Feira do Livro da FURG e a servigos
de tecnologia da informagao destinados aos periddicos cientificos. A continuidade dessas atividades permitiu aplicar e
aprofundar conhecimentos relacionados a elaboracao de Termos de Referéncia, Mapas de Risco e demais documentos
da fase preparatoria das contratagdes, ampliando a compreensao sobre o planejamento e a execugao dos contratos
administrativos. A fiscalizagéo técnica de contratos representou outra etapa de ampliagdo das responsabilidades. A
designagéo como Fiscal Técnico titular dos Contratos n° 01/2025 e n° 02/2025 envolveu o acompanhamento de servigos
relacionados ao suporte, manutencédo e hospedagem em nuvem do Open Journal Systems — OJS e a atribuigéo de
codigos DOI e metadados Crossref para os periddicos cientificos da FURG. Essas atividades exigiram acompanhamento
da execugéo dos servigos, andlise das obrigagdes contratuais e registro das informagdes necessarias a fiscalizagéo,
acrescentando a experiéncia anterior conhecimentos especificos relacionados a gestao e ao acompanhamento de
contratos de tecnologia da informagéo. A mudanga para o Nucleo de Apoio Administrativo da PROEXC também
representou ampliagdo do campo de atuagao profissional. Além da instrugdo documental e do atendimento administrativo,
passei a acompanhar processos relacionados a diferentes projetos de extensao e cultura, estabelecendo contato com
demandas provenientes de distintas areas e unidades da Universidade. Essa experiéncia contribuiu para uma
compreensao mais ampla da relagdo entre os procedimentos administrativos e a execugéo das atividades finalisticas de
extenséao e cultura. Na area de avaliagéo de projetos, a participagdo em comissodes constituidas no ambito da PROEXC
acrescentou uma dimenséo distinta as responsabilidades anteriormente desempenhadas. A atuagao na selecédo de
atividades culturais e literarias da 502 Feira do Livro da FURG, na avaliagao de bolsas EPEC/Cultura e no Edital de
Fomento as Agdes de Extensao envolveu analise de propostas, apreciagéo de aspectos técnicos e de mérito, analise de
exequibilidade fisico-financeira e participagédo em processos de selegao. Essa experiéncia ampliou o conhecimento sobre
os critérios utilizados na avaliagdo de projetos institucionais e sobre as diferentes etapas dos processos de selegao e
fomento. A participagéo no planejamento e na organizagéo de eventos de extenséo e cultura também contribuiu para a
ampliacdo das responsabilidades profissionais. A experiéncia acumulada na FLIC e na 492 Feira do Livro do CAIC e da
FURG teve continuidade na participagao em processos relacionados a 502 Feira do Livro da FURG, permitindo
acompanhar diferentes aspectos administrativos e de planejamento necessarios a realizagdo de agdes institucionais de
extensao e cultura. Quanto a inovagao, a trajetéria apresentada esta relacionada principalmente a incorporagao de novos
conhecimentos e a aplicacéo desses conhecimentos em diferentes contextos de trabalho. A formagao em Gestao Publica,
a Pos-Graduagao em Direito Administrativo e as capacitagdes realizadas pela ENAP ampliaram os conhecimentos
utilizados nas atividades de contratagéo, fiscalizagdo, avaliagdo e instrugdo de processos. A aplicagdo desses
conhecimentos em situagdes concretas permitiu aperfeicoar a atuagao profissional e ampliar gradualmente o nivel de
responsabilidade assumido. Os resultados institucionais dessas experiéncias estéo relacionados as finalidades concretas
das atividades desenvolvidas: instrugéo e planejamento de contratacdes, apoio a execugao de projetos de extenséo e
cultura, acompanhamento de contratos administrativos, participagdo em processos de avaliagcao e selecédo de propostas e
suporte a realizagéo de eventos institucionais. Esses resultados decorrem, em grande parte, do trabalho coletivo
realizado em equipes e comissdes, razdo pela qual minha atuacao € apresentada como contribui¢gdo aos processos
institucionais dos quais participei. A experiéncia demonstra, portanto, uma trajetéria em que responsabilidades foram
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progressivamente incorporadas, conhecimentos adquiridos em determinadas atividades foram posteriormente utilizados e
aprofundados em outros contextos e diferentes areas da gestéo universitaria passaram a integrar minha experiéncia
profissional. A combinagao entre formagéao, experiéncia pratica e participacdo em processos institucionais possibilitou
ampliar os saberes e competéncias aplicados ao trabalho e contribuir para a execugao e o aperfeicoamento das
atividades administrativas, de extensao e de cultura da Universidade Federal do Rio Grande.

5. Relagao da trajetéria com o nivel pleiteado

O conjunto das experiéncias apresentadas neste Memorial evidencia uma trajetéria profissional marcada pela ampliagéo
progressiva das responsabilidades, pela incorporagéo de novos conhecimentos e pelo desenvolvimento de competéncias
relacionadas a gestao publica, a extenséo, a cultura e aos processos administrativos da Universidade Federal do Rio
Grande. Ao longo desse percurso, os saberes foram construidos de forma articulada entre a experiéncia profissional, a
formacgao académica, as capacitagdes e a participagdo em diferentes processos institucionais. Esse desenvolvimento
ocorreu para além da execugao das atividades administrativas de rotina. A passagem da atuag&o no CAIC para o Nucleo
de Apoio Administrativo da PROEXC representou a ampliagéo do escopo das atividades desempenhadas, envolvendo a
instrucao de processos, o acompanhamento de projetos de extenséo e cultura e a participacdo em processos de
planejamento e contratag@o. A essa experiéncia somaram-se a participagdo em equipes de planejamento licitatorio,
comissoes de selegéo e avaliagdo de editais culturais e de extensao e a fiscalizagao técnica titular de contratos
relacionados aos servigos de Tl dos periddicos cientificos da FURG, incluindo OJS e DOI/Crossref. Essas atividades
contribuiram para a consolidagdo de conhecimentos técnicos, normativos e administrativos aplicados diretamente as
rotinas e aos processos institucionais. Os conhecimentos adquiridos foram desenvolvidos em diferentes contextos de
trabalho e demandaram capacidade de adaptagao, articulagao entre areas e compreensao das relagdes entre as
atividades administrativas e as finalidades institucionais da Universidade. A diversidade das experiéncias contribuiu para
o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao planejamento de contratagbes publicas com fundamento na Lei n°®
14.133/2021, a elaboracédo de documentos de planejamento, a analise técnica de propostas submetidas a editais, a
fiscalizag&o contratual, a gestao de riscos e a articulagéo entre diferentes unidades e atores institucionais.

O desenvolvimento profissional também esta relacionado a busca continua por formacéo e aperfeicoamento. Nesse
percurso, destacam-se as capacitagdes realizadas por meio da ENAP e a conclusao do curso Superior de Tecnologia em
Gestéo Publica e da Pos-Graduagao Lato Sensu em Direito Administrativo. A articulagéo entre esses conhecimentos e a
experiéncia profissional possibilitou ampliar a compreenséo dos procedimentos administrativos, das normas aplicaveis e
das demandas relacionadas as atividades desenvolvidas, favorecendo a atuagdo com maior autonomia na instru¢ao de
processos e na execugao das responsabilidades atribuidas. As experiéncias relatadas também demonstram participagéo
em atividades diretamente relacionadas ao funcionamento e as finalidades da Universidade, especialmente no apoio ao
fomento de projetos de extensao, na selecéo e avaliagdo de ac¢des culturais e extensionistas, no planejamento de
contratagdes, na organizagao de eventos institucionais e no acompanhamento de servigos relacionados a publicagao e a
difuséo cientifica. Essas atividades produziram resultados vinculados a execugao de projetos e servigos institucionais e
contribuiram para o funcionamento dos respectivos processos administrativos. Sob o aspecto objetivo, as atividades
descritas neste Memorial apresentam correspondéncia com critérios previstos para o Reconhecimento de Saberes e
Competéncias. A participagdo em comissdes institucionais formalmente constituidas relaciona-se ao Requisito I; a
atuacao técnica em projetos e programas de extensao e gestao relaciona-se ao Requisito Il; e a elaboracao de
documentos de planejamento das contratagdes, a participagdo em equipes de planejamento e a fiscalizagao técnica titular
de contratos administrativos relacionam-se ao Requisito IV. A pontuacéo apurada na planilha de enquadramento supera
os quantitativos minimos estabelecidos na regulamentacao aplicavel, atendendo aos critérios previstos para o nivel
pleiteado. Além do atendimento aos requisitos formais, a trajetoria apresentada evidencia um processo continuo de
construcao e consolidagéo de saberes, decorrente da experiéncia pratica, da formagéo profissional e da assungéo
progressiva de responsabilidades. As atividades desempenhadas exigiram a aplicagéo de conhecimentos normativos,
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administrativos e técnicos em situagdes concretas, bem como capacidade de analise, organizagao, articulagéo e tomada
de deciséo dentro das atribuicdes assumidas. Nesse sentido, o percurso profissional demonstra a aplicagéao efetiva dos
conhecimentos adquiridos ao longo da vida funcional nas atividades desenvolvidas na Universidade. Dessa forma, a
trajetdria profissional apresentada evidencia a consolidagdo de competéncias técnicas, administrativas e institucionais
compativeis com os pressupostos do RSC-PCCTAE. A experiéncia acumulada, associada a formagao académica e as
capacitagdes realizadas, demonstra a ampliagdo dos conhecimentos aplicados ao trabalho e a assungéo progressiva de
responsabilidades em atividades de planejamento, avaliagdo, contratacao, fiscalizagao e apoio as politicas de extensao,
cultura e difusao cientifica da Universidade Federal do Rio Grande. Esses elementos fundamentam o reconhecimento
pleiteado.

6. Sintese

Este requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias apresenta uma trajetéria profissional iniciada na
educacéo basica da FURG e posteriormente desenvolvida na gestao publica universitaria. Ao longo desse percurso,
ampliei minha atuacao para além das atividades administrativas de rotina, passando a participar da instrucao de
contratagdes publicas, da fiscalizagdo de contratos, da avaliagdo de projetos de extenséo e cultura e do planejamento de
agoes institucionais.A formagao académica e as capacitagdes realizadas contribuiram para a consolidagao dos
conhecimentos aplicados as atividades profissionais, enquanto a experiéncia acumulada no CAIC e na PROEXC permitiu
ampliar minha compreenséao sobre os processos administrativos e sua relagdo com as atividades finalisticas da
universidade. A documentagcado comprobatoria anexada evidencia as atividades desenvolvidas e os conhecimentos e
competéncias adquiridos ao longo dessa trajetoria, fundamentando o pedido de concesséo do nivel de RSC pleiteado.
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