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Trajetoria, atividades e experiéncias relacionadas ao RSC pleiteado

1. Trajetoria profissional e individual
Ingressei no servigo publico federal na fungdo de Técnica-Administrativa em Educagéo (TAE) no ano de 2010, no ambito
da Universidade Federal do Rio Grande (FURG). Ao longo de minha trajetdria institucional, atuei em diferentes unidades
académicas e administrativas, assumindo responsabilidades no planejamento, execucao e gestdo de processos no
ambito da Graduacao, da Pds-Graduagéao e no Registro Académico.

Iniciei minhas atividades funcionais na Escola de Quimica e Alimentos (EQA), atuando na Secretaria do Campus Santo
Antdnio da Patrulha (2010-2011). Em 2011, fui transferida para a Secretaria Académica da EQA no Campus Cidade e, a
partir de 2014, passei a exercer minhas fungdées no Campus Carreiros. Durante todo o periodo de atuagdo na EQA,
desempenhei o suporte administrativo aos cursos de graduagcao em Engenharia Agroindustrial Agroquimica, Engenharia
Agroindustrial Industrias Alimenticias e Engenharia Bioquimica.

No ano de 2016, passei a atuar no Instituto de Educacgéo (IE), prestando suporte administrativo a Secretaria do Programa
de Pés-Graduagédo em Educagéo em Ciéncias: Quimica da Vida e Saude (PPGEC - Mestrado e Doutorado) e, em 2019, a
Secretaria do Programa de P6s-Graduagao em Educagéao (PPGED - Mestrado).

Em 2024, fui lotada na Pro-Reitoria de Graduagéo (PROGRAD), integrando a equipe da Coordenagao de Registro
Académico, no Setor de Expedigédo de Diplomas. Desde 05/05/2025, exergo a funcéo de Chefe do Setor de Expedigéo de
Diplomas, sendo responsavel pela gestao dos fluxos de atualizagdo cadastral de formandos, pela instrugcao e abertura de
processos para emissao de diplomas digitais da graduagao e pelo registro dos diplomas fisicos dos cursos de pés-
graduacéao.

Sou graduada em Direito desde que ingressei no servigo publico e em 2022 iniciei a graduagéo em Letras (Habilitagdo em
Lingua Portuguesa). E, além disso, investi nas formagdes ofertadas pela Escola Nacional do Servigo Publico. Esta
interdisciplinaridade entre o Direito, a Gestdo Publica e as Letras fundamenta a visao analitica, humanistica e
comunicativa da minha atuagéo no servigo publico.

2. Atividades e experiéncias relacionadas ao RSC
Abaixo detalham-se as principais atividades e experiéncias funcionais que fundamentam este pedido:

Escola de Quimica e Alimentos

Atuei na rotina da Secretaria Académica, fornecendo suporte administrativo e operacional as Coordenagdes dos Cursos
de Engenharia Agroindustrial Agroquimica, Engenharia Agroindustrial Industrias Alimenticias e Engenharia Bioquimica,
bem como organizei a memaria e informagdes dos cursos, atendi o publico interno (docentes e discentes) e externo,
instrui sobre procedimento administrativo e efetuei matriculas. Em relagdo a graduagcédo em Engenharia Bioquimica,
trabalhei intensamente no processo de reconhecimento perante o MEC.

Instituto de Educacao

Prestei suporte administrativo integral as secretarias dos programas de pos-graduacgéo stricto sensu (Mestrado e
Doutorado em Educacédo em Ciéncias; Mestrado em Educagao), bem como atendi pos-graduandos e docentes, realizei
matriculas, organizei o fluxo de defesas de dissertagbes e teses, fiz 0 acompanhamento do cumprimento de prazos
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regimentais, a manutengéo de cadastros nos sistemas académicos, e prestei suporte administrativos as selegbes
publicas.

No periodo em que estive lotada no IE, participei ativamente como representante da categoria dos TAEs na Comisséo
Interna de Avaliagao e Planejamento e no Conselho do Instituto de Educagéo. E, também atuei em Comisséao Eleitoral
(para escolha da Dire¢éo do IE, Coordenagdes dos Cursos de Pedagogia e Educagéo Fisica, e Coordenagéo do PPGEC)
e em Comissao Especial destinada a apuragao de fatos.

Representei o segmento técnico-administrativo, participei em deliberagdes, em organizagao de pleitos eleitorais internos
com transparéncia e na condugéo de procedimento apuratério sob o prisma da legalidade e do devido processo legal.

Pré-Reitoria de Graduagao

Trabalho na gestéo e execugéo das rotinas de registro dos diplomas e certificados da graduagéo e da pros graduagao
(stricto sensu e lato sensu), o que engloba: atualizagédo cadastral de formandos da graduacao, instrugéo e abertura de
processos administrativos de diplomas digitais da graduagéo e registro dos diplomas fisicos da pés-graduagéao, zelando
pela legalidade, seguranca juridica e cumprimento dos prazos regulamentares.

Colaboragao na Execugao de Processos Seletivos e Concursos Publicos

Atuei na condigao de Fiscal de Concursos Publicos promovidos pela instituicdo para o provimento de cargos de Técnico-
Administrativo em Educacéao (Edital n® 4/2012, Edital n°® 7/2014 e Edital n® 2/2025), garantindo o cumprimento das normas
dos editais, a aplicagdo segura das provas, o sigilo do certame e o atendimento aos candidatos.

3. Saberes e competéncias desenvolvidos

A combinagéo do exercicio pratico na administragéo universitaria com a formagéo multidisciplinar em Direito e Letras
propiciou o desenvolvimento de saberes e competéncias, como: a) Linguagem e Expressdo no Ambiente Educacional: os
estudos em Letras e a participagdo em oficinas e eventos de literatura (como o Curso Livre de Formagéao de Escritores,
Como Escrever Poesias e as jornadas sobre testemunho e linguagem) promoveram o aprimoramento da capacidade
expressiva, da precisao textual na redacao oficial e da compreenséo critica das dinamicas do ensino e da educagéo; b )
Autoconhecimento e Alteridade no Atendimento ao Proximo: o contato com a Literatura e as artes atua como um
poderoso instrumento de reflexdo pessoal e empatia. Essa bagagem humanistica traduz-se no aprimoramento do
acolhimento ao publico interno e externo e no trato interpessoal sensivel e ético, dialogando diretamente com
capacitagdes como Comunicagdo N&o Violenta, Inteligéncia Emocional e A Comunicagao no Servigo Publico; c)
Legislacdo Educacional e Direito Administrativo: o dominio do arcaboug¢o normativo que rege a Administragéo Publica e o
Ensino Superior (Leis, Portarias, Regimentos Internos) foi substancialmente ampliado pela graduacéo e em Direito,
fundamentando a instrugéo de processos e atos normativos; d) Inovagéo e Protegdo de Dados: competéncias
desenvolvidas por meio de capacitagbes como Soft Skills na Transformagao Digital e Introdugdo/Prote¢édo de Dados
Pessoais no Setor Publico (LGPD), aplicadas na gestéo e transicéo do Diploma Digital. Insiro aqui, também, o
aprofundamento dos mecanismos administrativos e regulatérios através do Curso de Gestdo da Pds-Graduagédo Stricto
Sensu, que me ajudou a compreender o papel e o limite de atuagcdo como TAE em um PPG.; e) Sensibilidade Social e
Diversidade: formagao continuada voltada a inclusao, aos direitos humanos e a sustentabilidade através dos cursos
Docéncia Plural - Formagao em Interculturalidade e Bilinguismo, Agua e Género, Direitos da Natureza, Espanhol para
Servidores Publicos e participagdes em eventos como o | Seminario Estadual de Saide das Comunidades Tradicionais —
Indigena e Quilombola e o simposio Justica Multiportas e Acesso a Justiga.

4. Inovagao, responsabilidades e resultados institucionais
A atuacgéo na Chefia do Setor de Expedicao de Diplomas (PROGRAD) envolve criatividade e modernizagao dos fluxos
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institucionais do Diploma Digital na graduagéao, unindo rigor juridico, seguranga da informacgao e clareza na comunicagéo
com os estudantes.

A bagagem na area de Letras e Literatura reflete-se na qualificagdo da produgéao escrita oficial, na clareza de relatérios e
notas técnicas e na construgdo de um canal de dialogo mais empatico e eficiente com a comunidade académica.

O exercicio da Chefia de Setor, a participagao no Conselho do Instituto de Educagéo, na Comissao Interna de Avaliagdo
e Planejamento e em comissdes eleitorais/apuratdrias aliam o rigor normativo do Direito ao equilibrio interpessoal
desenvolvido pela formagdo em Letras e Gestédo de Conflitos.

5. Relacao da trajetéria com o nivel pleiteado

O resumo do meu itinerario funcional e académico demonstra:

a) Experiéncia na Educacgao Superior: atuagao continua e diversificada nas secretarias de cursos de Graduagéao e
Programas de Pos-Graduagao Stricto Sensu (Mestrado e Doutorado).

b) Capacidade de Gestédo: a desempenho da Chefia do Setor de Expedicdo de Diplomas e representagdo do segmento
TAE em 6rgéaos colegiados, conselhos e comissdes do Instituto de Educagéo.

c) Interdisciplinaridade e Formagédo Humanistica Integral: a articulagdo entre o Direito, o estudo das Letras/Literatura e os
cursos de Gestdo/Comunicacgéo reflete a construgao de um saber amplo. Essa formacao desenvolve ndo apenas a
técnica juridica e administrativa, mas também a sensibilidade comunicativa, o autoconhecimento e o acolhimento ao
publico, que sdo dimensodes indispensaveis no universo da Educacgéo Publica.

6. Sintese

Em sintese, este memorial e os certificados anexos refletem uma trajetéria dedicada ao servigo publico na Universidade
Federal do Rio Grande (FURG), pautada pelo aprimoramento técnico, pela responsabilidade ética e pelo permanente
cultivo da sensibilidade humana.

A integracao entre a pratica profissional na Graduagéo, Pos-Graduagédo e PROGRAD com o constante aperfeicoamento
nas areas do Direito, Gestéo, das Letras e da Literatura consolida um perfil que une eficiéncia administrativa, clareza
comunicativa e empatia no relacionamento com a comunidade. Esses saberes e competéncias sustentam e respaldam a
concessao do Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC).
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