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Trajetoria, atividades e experiéncias relacionadas ao RSC pleiteado
1. APRESENTAGAO

Apresento o presente Memorial Descritivo para fins de obtengdo do Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC
— TAE, nos termos da Lei N° 11.091/2005 e do Decreto N° 13.048/2026, que estabelece os critérios e os procedimentos
para a concessao do Reconhecimento de Saberes e Competéncias aos servidores ocupantes dos cargos do Plano de
Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagao. Este memorial apresenta minha trajetéria profissional,
comprovando os conhecimentos, competéncias e experiéncias, obtidos e construidos ao longo da carreira como TAE,
ocupando o cargo de Assistente em Administragdo. Essa construgcéo evidencia que as experiéncias ultrapassam o
desempenho ordinario das atribuicdes do cargo, e demonstram uma forte contribuicdo nas atividades de ensino,
pesquisa, extensao e gestdo desta Universidade, colaborando solidamente para a exceléncia de uma instituigéo de
ensino superior publica, gratuita e de qualidade.

As informacdes estdo acompanhadas da documentacdo comprobatéria correspondente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Iniciei minhas atividades na FURG no ano de 2012, ocupando o cargo de Assistente em Administracao, sendo lotado
desde entdo no Instituto de Ciéncias Bioldgicas — ICB. A época do ingresso, ja possuia formagéo em Bacharelado em
Ciéncias Biologicas e Mestrado em Oceanografia Bioldgica, ambos concluidos na FURG, formagao que passou a
constituir um diferencial na qualificagdo das atividades administrativas desenvolvidas.

Desde o inicio da carreira, busquei integrar minha formacao cientifica as atividades técnico-administrativas,
compreendendo que a gestdo universitaria demanda nao apenas dominio dos procedimentos administrativos, mas
também conhecimento aprofundado da estrutura académica, da legislagéo educacional e dos processos que sustentam o
ensino, a pesquisa, a extensao e a inovagao.

Minha atuacao iniciou-se na Secretaria-Geral do Instituto de Ciéncias Biolégicas, onde desenvolvi competéncias
relacionadas a gestdo administrativa da unidade, ao atendimento da comunidade académica e ao suporte as atividades
institucionais. Essa experiéncia proporcionou uma compreenséo ampla do funcionamento administrativo do Instituto e
permitiu construir uma visao sistémica dos processos organizacionais da Universidade.

Em 2015, minha formagédo como Bacharel em Biologia permitiu que eu atuasse de forma diferenciada na Secretaria de
Graduagéo do ICB, atendendo aos cursos de Ciéncias Bioldgicas Bacharelado, Ciéncias Bioldgicas Licenciatura e
Tecnologia em Toxicologia Ambiental, e ainda atendendo de maneira auxiliar aos cursos de Bacharelado em
Agroecologia e Licenciatura em Educagéo do Campo — énfase em Ciéncias da Natureza e Ciéncias Agrarias, lotados no
campus Sao Lourenco do Sul. A atuagéo se da através da interlocugado permanente com os Coordenadores de curso,
Pro-Reitora de Graduagdo (PROGRAD), outras unidades académicas e administrativas, e com o atendimento aos
académicos, envolvendo uma alta complexidade técnica atuando em todo o ciclo de solicitagao, oferta e insergéo de
horarios das disciplinas no Sistema FURG, culminando no momento da matricula do aluno para efetivamente aproveitar o
curso.

No 1° semestre de 2017 pude atuar na Secretaria de Pos-Graduacgao, reforgando os meus conhecimentos sobre o
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funcionamento da pds-graduagao e da pesquisa na FURG. Atuei principalmente auxiliando os programas de Pos-
Graduagéo de Biologia de Ambientes Aquaticos Continentais (mestrado e doutorado) e de Ciéncias Fisiolégicas
(mestrado e doutorado). Com essas experiéncias passei a dominar os processos e sistemas das trés secretarias
existentes no ICB, e atualmente sigo exercendo minhas fungdes na Secretaria de Graduacgao deste Instituto.
Paralelamente as atividades desenvolvidas nas secretarias, participei ativamente da gestdo administrativa do Instituto,
atuando em levantamentos patrimoniais, processos de capacitagéo de servidores e gestdo de compras institucionais.
Desenvolvi atividades relacionadas ao planejamento das aquisigdes, elaboragéo de pedidos, realizagao de pesquisas de
precos, recebimento e distribuicdo de materiais, além de atuar como apoio administrativo na aquisicao de equipamentos,
reagentes e vidrarias destinados ao projeto institucional desenvolvido pelo ICB em parceria com a FAURG.

Ao longo da carreira, também participei de diversas comissdes institucionais, incluindo Comissdes Eleitorais,
Académicas, de Organizacdo da Semana Aberta, de Fiscalizagdo e de Acompanhamento de Avengas. A participagao
nesses colegiados fortaleceu minha experiéncia em processos decisorios, trabalho colaborativo, fiscalizagao
administrativa e governanga institucional.

Nunca descuidando da formagao continuada, realizei cursos no ambito interno da Instituicdo que me permitiram manter
uma atuacgao de exceléncia no servigo publico prestado.

Ainda atuei na fiscalizagdo de concursos organizados pela Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEP), e na
organizagao documental e administrativa de varios concursos da carreira docente no contexto do ICB.

A atuagéo na Instituicao ainda inclui a participagdo em projetos de extenséo e cultura em parceria com a REINTER (apoio
técnico), bem como em um projeto institucional do ICB, fiscalizagdo de convénios e utilizagdo de Sistemas Estruturantes
(SIPEC — PDP e ComprasNet — Agente de Compras).

Ao longo desta trajetéria pude concluir outra graduagéo, de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, no ano de 2025, com o
objetivo de qualificar ainda mais o atendimento prestado aos alunos na Secretaria de Graduagéo do Instituto de Ciéncias
Bioldgicas. No sentido de sempre evoluir como servidor e me capacitar, estive envolvido na produgao de 2 artigos e 1
capitulo de livro.

3. EXPERIENCIAS RELACIONADAS AOS REQUISITOS DO DECRETO

As atividades descritas a seguir representam o atendimento cumulativo aos critérios pontuados do Decreto n°
13048/2026, sem qualquer reutilizagdo de atos ou sobreposigédo vedada:
Critério | — Participagdao em grupos de trabalho, comissdes, comités, nicleos, representagoes ou similares,
formalmente instituidos ou reconhecidos pelo 6rgao ou pela entidade
* Item .3 — Participagcdo como membro de ntcleos, representagoes, grupos de trabalho ou similares,
comissoes ou comités previstos no ambito da administragao publica, regularmente instituidos.
Participagcado na Comissao Organizadora da Semana Aberta 2015, conforme certificado de comprovagéo;
Participacao como representante TAE substituto na Comisséo Eleitoral do ICB em 2019, conforme Ata do
Conselho do ICB n°® 18/2019 e Declaragao n° 25/2026 — ICB; Participagdo como representante TAE
designado na Comissao Eleitoral do ICB em 2022, conforme Portaria n° 1800/2022, Ata CICB n° 16/2022 e
posterior alteracdo da composig¢ao Portaria n® 2369/2024; Participagcado na Comissao Académica do Curso de
Ciéncias Biologicas Bacharelado de 2023 até o momento, conforme Declaragéo n° 22/2026 — ICB e Ata CICB
n°® 16/2023; Participagdo na Comissao de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Avencas FURG, conforme
Portaria n® 3246/2025. Pontuagao requisitada: 15,0 pontos.
¢ Item .5 — Atuagdo em atividades de organizagao, fiscalizagdao, execugao de exame de selegao,
vestibular ou concursos.
Participacao na fiscalizagéo de 4 concursos para Técnico Administrativo em Administracdo — cargo Assistente
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em Administragao, conforme Declaragdes fornecidas pela Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas — PROGEP;
Participagao na organizagéo de 7 concursos para carreira docente no dambito do ICB, conforme Declaragédo n°®
21/2026 — ICB. Pontuagao requisitada: 49,5 pontos.

Critério Il — Participacao e atuagcédo em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a
extensao, de inovagao e assisténcia especializada

e Item Il.2 — Participagdo em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboragéao
de projetos pedagégicos, programas e/ou agdes institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestao e
inovagao).

Participagao no Projeto de Extensdo Amigo Internacional (EXT — 3239), conforme Plano de Trabalho para o
Projeto de Extenséo; Participacdo no Projeto de Cultura Férum dos Estudantes Internacionais (CULT — 1084),
conforme Plano de Trabalho para o Projeto de Cultura; Participagéo no Projeto Institucional Ressarcimento de
Recursos Provenientes de Projetos (INST — 71), conforme Declaragao n°® 30/2026 — ICB.Pontuagéao
requisitada: 13,5 pontos.

* Item Il.9 — Participagdo em programas de formagao continuada e/ou agoes de desenvolvimento de
competéncias, desde que nao utilizada para fins de aceleragdo da promogao na carreira (carga horaria
minima de dez horas).

Participacao no curso “Gestao da Pds-Graduagéao Stricto Sensu — 2017”, conforme certificado PROPESP de
16h; Participagao no curso “Inglés para Servidores Publicos — Intermediario | — 2018”, conforme certificado
PROGEP de 39h; Participagdo no curso “Passeando pelos contos brasileiros” — 2021, conforme certificado
PROEXC de 20h. Pontuagao requisitada: 3,0 pontos.

Critério IV — Designagdo para assungao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

e Item IV.1 — Atuagao tecnicamente qualificada na operagao, na implantagado, no suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrizagdo ou aperfeicoamento de sistemas estruturantes da administracao
publica.
Atuagéao por designagao na operagao do Sistema de Pessoa Civil da Administragao Federal (SIPEC),
cumprindo as diretrizes do Decreto n® 9.991/2019 e demais normativas vigentes da Politica Nacional de
Desenvolvimento de Pessoas (PNDP); Atuagao por designacéo na operagdo do ComprasNet, como Agente
de Compras, na elaboragao do Documento de Formalizagédo de Demanda (DFD), que previa os materiais e
estimativa de custos de todos os itens que unidade ICB pretendia adquirir. Ambas atuagdes conforme
Declaragéo n°® 26/2026 — ICB. Pontuagao requisitada: 9,0 pontos.

e Item IV.3 — Exercicio de atividades de gestao ou fiscalizagdo de contratos de aquisigao, servigos,
convénios e acordos ou instrumentos correlatos.
Atuagéo por designagao como fiscal para o acompanhamento do Convénio n° 11/2026, firmado entre a
Universidade Federal do Rio Grande — FURG e a Fundagao de Apoio a Universidade do Rio Grande —
FAURG, visando a execugao financeira do projeto “Pesquisa e Servigos Especializados em Meio Ambiente”,
conforme Portaria n® 1302/2026. Pontuagao requisitada: 4,5 pontos.

¢ Item IV.6 — Atuagao tecnicamente qualificada em ambientes ou processos que demandem condigoes
especiais de segurancga, cuidado ou conformidade com requisitos legais e regulatérios, desde que nao
receba adicional de periculosidade ou insalubridade em razdo das mesmas condigoes.
Atuagéao por designagdo como responsavel técnico das agdes de prevengéao e combate a incéndio no ambito
do ICB, atuando como Brigadista de Incéndio no periodo compreendido entre 2015/2 e 2017/1, conforme
Declaragao n° 20/2026 — ICB. Pontuagao requisitada: 6,0 pontos.
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Critério VI — Producao, prospeccgao e difusdao de conhecimento cientifico ou técnico

* Item V1.4 — Conclusao de curso de educagao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de
que é titular e que nao seja utilizado para percepgao de Incentivo a Qualificagao — Q.
Concluséo do curso superior de Licenciatura em Ciéncias Biolégicas em 05 de setembro 2025, conforme
diploma conferindo o titulo de Licenciado. Pontuagao requisitada: 15,0 pontos.

¢ Item VI.10 — Autoria ou coautoria de capitulo de livro, de artigo publicado em revista especializada,
jornal cientifico ou periédico, relacionado aos interesses institucionais.
Coautoria em dois artigos publicados em revistas especializadas, conforme artigos (pdf) anexados; Coautoria
em capitulo de livro, conforme livro (pdf) anexado. Pontuagéao requisitada: 22,5 pontos.

4. SABERES E COMPETENCIAS DESENVOLVIDOS

Ao longo de minha trajetéria profissional na FURG, desenvolvi conhecimentos, habilidades e competéncias que
extrapolam aqueles exigidos para o exercicio ordinario do cargo de Assistente em Administragédo, consolidando uma
atuacao pautada pela exceléncia, pela capacidade técnica e pelo compromisso institucional.

A atuagéo em diferentes setores do Instituto de Ciéncias Bioldgicas — Secretaria-Geral, Secretaria de Graduagéo e
Secretaria de Pos-Graduagao — possibilitou 0 dominio dos processos administrativos relacionados ao ensino, a
pesquisa, a extensao e a gestao universitaria, proporcionando uma visao sistémica do funcionamento institucional e de
suas inter-relagdes.

No ambito da graduagéo, desenvolvi elevado conhecimento técnico sobre a organizagdo académica, especialmente nos
processos de planejamento da oferta de disciplinas, elaboracéo e insergéo de horarios, gestdo académica por meio do
Sistema FURG, acompanhamento dos processos de matricula e atendimento especializado a estudantes, docentes e
coordenadores de curso.

A experiéncia adquirida na Secretaria de P6s-Graduagédo ampliou minha compreensao sobre os processos
administrativos dos programas stricto sensu, proporcionando dominio dos sistemas e procedimentos relacionados a
pesquisa e a pés-graduagéo.

Também desenvolvi competéncias relacionadas a gestdo administrativa, patrimonial e de compras publicas, atuando em
processos de levantamento patrimonial, aquisicdo de materiais permanentes e de consumo, fiscalizagdo de convénios e
utilizagéo de Sistemas Estruturantes da Administracéo Publica Federal, como o SIPEC (Plano de Desenvolvimento de
Pessoas) e o ComprasNet, exercendo atividades que demandam elevado grau de responsabilidade, organizacao e
observancia da legislacao vigente.

A participagdo em comissdes institucionais, na organizagéo de concursos publicos e em projetos institucionais fortaleceu
competéncias como trabalho colaborativo, lideranga técnica, planejamento, gestdo de processos, comunicagao
institucional e capacidade de atuacao interdisciplinar.

A formagao académica em Bacharelado e Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, aliada ao Mestrado em Oceanografia
Biolégica, bem como a participagéo continua em agdes de capacitagédo e na produgao cientifica, contribuiu para integrar
conhecimentos técnicos, académicos e administrativos, qualificando significativamente minha atuagédo como servidor
publico e contribuindo com os processos administrativos da Universidade.

5. CONSIDERAGOES FINAIS

Ao longo de mais de uma década de atuagdo na FURG, consolidei um conjunto de competéncias que transcendem a
execucgao das atividades administrativas rotineiras. A articulacéo entre soélida formagao académica, experiéncia
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profissional diversificada, produgao cientifica, participagdo em projetos institucionais e permanente aperfeicoamento
técnico permitiu desenvolver uma atuagao pautada pela autonomia, capacidade analitica, resolugdo de problemas
complexos, integragao entre diferentes areas do conhecimento e compromisso com a inovagéo dos processos de gestéao
universitaria.

Sendo assim, diante da trajetoria profissional apresentada e da documentagéo comprobatdria anexada, entendo
demonstrados os saberes, competéncias e experiéncias adquiridos ao longo do exercicio do cargo, os quais contribuiram
para desenvolvimento institucional e atendem aos requisitos estabelecidos para concessao do Reconhecimento de
Saberes e Competéncias — RSC-TAE.
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