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INSTRUCAO NORMATIVA PROGEP/FURG N° 9, DE 15 DE JANEIRO DE 2026

Dispde sobre os procedimentos a serem formalizados nos
processos seletivos simplificados para contratagdo de
professor substituto, conforme Resolucaio COEPEA/FURG
n°® 310, de 19 de dezembro de 2025.

O PRO-REITOR DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG, no uso das atribui¢des que lhes conferem o Regimento Geral da
Universidade, considerando as normas vigentes ¢ a Resolugdo COEPEA/FURG n° 310, de 19 de
dezembro de 2025 — COEPEA,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem como objetivo atender a necessidade de padronizar os procedimentos
para processos seletivos simplificados para contratagdo de professores substitutos.

Art. 2° Os procedimentos para abertura de edital de processo seletivo simplificado para professor substituto
serdo formalizados pelas Unidades Académicas por meio de processo, dirigido a Pro-Reitoria de Gestao e
Desenvolvimento de Pessoas (Progep), contendo “Formuldrio de abertura de Edital — Processo Seletivo
Simplificado Professor Substituto”, disponibilizado no Anexo I desta Instrucao Normativa, pontos para as
provas e tabela de pontuacao de titulos, aprovados pela Dire¢ao da Unidade.

§1° Os pontos para as provas e a tabela de pontuacao de titulos deverdao ser anexados ao processo em
documento apropriado para divulgagdo na pagina eletronica da Progep.

§2° A Direcao da Unidade Académica indicara os membros para compor a Banca Examinadora no
formulario e encaminhard o processo a Prograd para emissao de portaria.

Art. 3° A Prograd emitira portaria de designacdo de Banca Examinadora e encaminhard o processo a
Progep para continuidade das atividades relativas ao processo seletivo.

Art. 4° A Progep elaborard minuta de edital e enviara para andlise e parecer da Procuradoria Federal junto
a FURG.

§ 1° Apds aprovagdo da minuta pela Procuradoria Federal junto & FURG, a Progep emitird o edital e
enviard para assinatura do(a) Reitor(a).

§ 2° O edital, devidamente assinado pelo(a) Reitor(a), serd publicado no Diério Oficial da Unido (DOU) e
na pagina eletronica da Progep.

Art. 5° Ao término do prazo para pagamento das inscri¢des, a Progep homologard as candidaturas,



publicara a listagem na pagina eletronica e encaminhard o processo a Unidade Académica, devidamente
instruido com as listagens de inscritos, nas quais constardo as pessoas candidatas homologadas que
concorrerdao a ampla concorréncia e as reservas de vagas.

§ 1° Os membros da Banca Examinadora realizardo a analise de possiveis impedimentos em relagdo as
pessoas candidatas inscritas, de acordo com o §2° do art. 11 da Resolugdo COEPEA/FURG n° 310, de
2025.

§ 2° Os membros da banca examinadora, inclusive membros suplentes, deverdo emitir declaragao de nao
impedimento, conforme Anexo II. As declaragcdes deverdo ser incluidas ao processo da sele¢do no dia
subsequente ao da publicagdo das inscri¢des homologadas.

§ 3° Se constatado impedimento por qualquer dos membros indicados, a Dire¢do da Unidade indicara
outro(s) membro(s) para compor a Banca Examinadora e encaminhara o processo a Prograd para emissao
de nova portaria.

§ 4° No dia subsequente ao da publicacdo das inscrigdes homologadas, correrd o prazo para que as pessoas
candidatas apresentem argui¢cdo de impedimento quanto aos membros da Banca Examinadora.

§ 5° A arguigdo serd apreciada em até dois dias tteis pela Direcdo da Unidade que, se julgar procedente,
indicara novo(s) membro(s) para compor a Banca Examinadora, abrindo-se novo prazo para arguicao de
impedimento pelas pessoas candidatas.

§ 6° A Banca Examinadora somente iniciara as atividades relativas ao processo seletivo apos a andlise das
possiveis arguicdes de impedimento realizadas pelas pessoas candidatas, conforme art. 31 da Resolugao
COEPEA/FURG n° 310, de 2025.

Art. 7° A Banca Examinadora deverd elaborar o cronograma de atividades especificas da selecdo,
conforme modelo disponibilizado no Anexo III, e divulga-lo na pagina eletronica da Progep, nos termos
do art. 16 da Resolucio COEPEA/FURG n° 310, de 2025.

Paragrafo unico. O cronograma deverd ser publicado na pagina eletronica da Progep com, no minimo,
cinco dias corridos de antecedéncia a realiza¢do da prova escrita ou ao sorteio da prova didatica.

Art. 8° As planilhas de resultado de cada prova, do exame de titulos, das notas finais e da classificagdo
final deverdo ser elaboradas conforme modelos disponibilizados nos Anexos IV, V, VI, VII e VIII desta
Instrucdo Normativa, assinados pelos membros da Banca Examinadora e publicados na péagina eletronica
da Progep, obedecidos os prazos estabelecidos pela Resolugdo COEPEA/FURG n° 310, de 2025, e pelo
cronograma de atividades especificas do processo seletivo.

Paragrafo tinico. Na planilha de classificacdo final deverdo estar indicados, separadamente, as pessoas
candidatas aprovadas na ampla concorréncia e nas vagas reservadas.

Art. 9° Todos os documentos que necessitem de publicacdo na pagina eletronica da Progep deverao ser
encaminhados para o e-mail progep.publicacao@furg.br no horério de expediente administrativo.
Pardgrafo tinico. Documentos enviados ap6s o horario de expediente administrativo serdo publicados no
dia util subsequente.

Art. 10. A Banca Examinadora elaborara ata circunstanciada do processo seletivo, descrevendo as
atividades e indicando as pessoas candidatas aprovadas e classificadas, conforme limites estabelecidos no
edital e com base nos elementos padronizados constantes no Anexo IX desta Instrugdo Normativa.

Art. 11. O processo devera ser instruido com todas as atas emitidas ao longo do processo seletivo,
planilhas de avaliacdo, comunicagdes e resultados publicados na pégina eletronica da Progep e a ata
circunstanciada dos atos do edital.

Paragrafo inico. Os modelos de atas estao disponiveis no Anexo X desta Instru¢do Normativa.

Art. 12. Uma vez concluido o trabalho da Banca Examinadora, o processo serd submetido ao Conselho da
Unidade Académica, cuja deliberagdo a respeito deverd constar em ata especifica a ser anexada ao



processo.

Paragrafo unico. Apés a aprovagdo dos atos e dos resultados do processo seletivo pelo Conselho da
Unidade, a Unidade Académica emitira o ato de homologacao, conforme modelo disponivel no Anexo XI,
e deverd anexa-lo ao processo da sele¢cdo para divulgagdo pela Progep.

Art. 13. A Progep publicard o ato de homologacdo e, ndo havendo interposicdo de recurso apds o
transcurso o prazo legal para arguicao de nulidade da selecao junto ao COEPEA, analisard e indicara o(a)
candidato(a) que devera ser convocado para cada vaga, conforme o caso.

Paragrafo tnico. Havendo interposicdo de recurso, o COEPEA tomard as providéncias cabiveis e
comunicara a Progep, que divulgara a existéncia de recurso em sua pagina eletronica.

Art. 14. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

MARCIO LUIS SOARES DE BRITO
Pro-Reitor de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas

Documento assinado eletronicamente por Marcio Luis Soares de Brito, Pré-Reitor, em 16/01/2026, as
10:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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