INSTRUCAO NORMATIVA INTERMINISTERIAL N2 2, DE 26 DE JUNHO DE 1997

Os Ministros de Estado da Administracdo Federal e Reforma do Estado e da Fazenda, no uso da
atribuicdo que lhes conferem os art. 87, paragrafo unico, inciso Il, da Constituicdo e do Decreto n.? 2.
251, de 12 de junho de 1997, resolvem baixar a presente Instrucdo Normativa:

Art. 1° Para a atualizagdo cadastral permanente dos aposentados e beneficiarios de pensdo da Unido,
Autarquias e Fundagbes Publicas Federais que recebam proventos e pensdes a conta do Tesouro
Nacional, constantes do Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos - SIAPE, os
dirigentes dos érgaos setoriais e seccionais do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Federal -
SIPEC e os beneficiarios deverao observar os procedimentos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa.

Art. 2° A atualizagdo cadastral sera realizada, anualmente, pelos 6rgaos e entidades da Administracao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional, no més de aniversario do aposentado ou beneficiario de
pensao, facultada a realizagdo por um ou mais 6rgdos ou entidades, conjuntamente, a critério de seus
dirigentes maximos, com vistas a redug¢do de custos operacionais.

§ 1° Havendo mais de um beneficiario de penséo, a atualiza¢do cadastral anual podera ocorrer no més
de aniversério de cada beneficiario ou de uma Unica vez, adotando-se o més do primeiro aniversariante
dentre os beneficiérios.

§ 22 No exercicio de 1997, a atualizacdo cadastral sera realizada, excepcionalmente, no més de julho,
por intermédio das Agéncias e Postos de Atendimento do Banco do Brasil S/A.

Art. 32 Os aposentados e os beneficiarios de pensao que nao se apresentarem para fins de atualizagao
dos dados cadastrais, até o término dos meses indicados nesta Instrugdo Normativa, terdo o pagamento
de seus beneficios suspensos a partir do més subsequente, no exercicio de 1997, pela Secretaria de
Recursos Humanos do Ministério da Administracdo Federal e Reforma do Estado e nos exercicios
posteriores pelos 6rgaos setoriais e seccionais do SIPEC.

§ 1° Na hipo6tese deste artigo, o restabelecimento do pagamento dos proventos de aposentadoria ou de
pensao ficardo condicionados ao comparecimento do aposentado ou beneficiario de pensdo a unidade
de recursos humanos que administra o pagamento do beneficio, para a atualizagdo cadastral, que
deverd validar os formularios preenchidos.

§ 22 Para liberagdao do pagamento, os dirigentes dos érgaos setoriais e seccionais do SIPEC deverao
encaminhar os documentos comprobatérios da atualizagcdo cadastral do aposentado ou beneficiario de
penséao e ainda, se for o caso, do representante legal a Coordenacédo-Geral de Operagdes e Producao,
do Departamento de Sistemas e Controle de Cadastro e Pagamentos, da Secretaria de Recursos
humanos deste Ministério, que procedera a sua analise quanto ao cumprimento das exigéncias
normativas por parte do interessado.

§ 3° Os dirigentes dos 6rgdos setoriais e seccionais do SIPEC informardo ao 6rgdo do Sistema de
Controle Interno da respectiva jurisdicdo as suspensdes e os restabelecimentos de aposentadorias e
pensdes, no prazo de até trinta dias contados da adogéo das respectivas medidas.

§ 4° Constatada qualquer irregularidade no processo concessério do beneficio ou na atualizagéo
cadastral, serdo adotadas providéncias imediatas para a regularizagao, devendo ser ainda:

| - instaurado processo administrativo disciplinar ou sindicancia;

Il - encaminhada solicitagcdo a contabilidade analitica do érgdo ou entidade pagadora do beneficio para
instaurar o competente processo de Tomada de Contas Especial, quando couber restituicbes ou
indenizagdes;

Il - cientificado o Ministério Publico para as providéncias cabiveis, na hipétese em que a irregularidade
se configurar, também, como ilicito penal.

Art. 4° Admitir-se-a a atualizagdo cadastral mediante procuracdo especifica outorgada por instrumento
publico, com validade de seis meses, nos casos de moléstia grave, auséncia ou impossibilidade de
locomogdo do titular da aposentadoria ou pensdo, situagbes estas que deverdo ser comprovadas
mediante a apresentagéo dos seguintes documentos:



| - moléstia grave: por laudo médico-pericial ou por antecedentes médicos periciais a disposi¢do do
6rgéo de recursos humanos, devidamente avaliados por servidor médico;

Il - auséncia: qualquer documento probo que indique a impossibilidade da presenga do titular do
beneficio no local da atualizagdo cadastral, no periodo fixado, tais como declaragdo de Embaixada,
Consulado, Orgaos Governamentais de qualquer esfera de poder, empresas publicas ou privadas,
dentre outros;

Il - impossibilidade de locomogao: laudo médico-pericial ou declaragdo de 6rgaos publicos informando a
impossibilidade total de deslocamento do titular do beneficio até o local da realizagdo da atualizagdo
cadastral, por motivo de forga maior, calamidade publica ou condenagéo judicial.

Paragrafo Unico. Na hipétese de a atualizagdo cadastral ocorrer por mais de uma vez nas condi¢des
deste artigo, o 6rgédo responsavel pelo pagamento do beneficio fica obrigado a promover uma verificagéao
"in loco" para certificar-se da regularidade dos fatos.

Art. 52 O provento ou pensao sera pago diretamente ao seu titular, ou aos seus representantes legais,
nao se admitindo o recebimento através de conta corrente conjunta, cabendo ao beneficiario a indicacédo
e comprovacao da conta corrente individual.

Art. 62 O beneficio devido ao aposentado ou beneficiario de pensao civilmente incapaz sera paga ao seu
representante legal.

§ 1° Os O6rgaos setoriais e seccionais do SIPEC deverdo manter atualizados e arquivados nas
respectivas pastas funcionais os formuldrios de atualizagdo cadastral validados e os termos de
procuragao, tutela ou curatela, ap6s as ag¢des corretivas junto ao SIAPE, quando cabiveis.

§ 2° Nao serd admitido ao procurador representar mais de um aposentado ou dependentes de mais de
dois instituidores de pensoes.

Art. 72 O representante legal do aposentado ou do beneficiario de penséo firmara, perante o 6rgao de
recursos humanos, Termo de Responsabilidade comprometendo-se a comunicar qualquer evento
superveniente que altere a condigdo de representacéo (anexo | desta Instrugdo Normativa).

Art. 8% Caberd aos o6rgaos setoriais e seccionais do SIPEC providenciar o cadastramento dos
procuradores e manter efetivo controle do prazo de validade das procuragdes, determinando a
suspensdo do pagamento do representado no més subsequente ao encerramento do instrumento de
mandato, caso ndo seja apresentada nova procuragao.

§ 1° Na hipétese em que a procuragédo for motivada pela incapacidade fisica do aposentado ou
beneficiario de pensdo em comparecer ao local da atualizagdo cadastral, o respectivo laudo médico
pericial sera objeto de verificacdo e homologacéao por Junta Médica Oficial, formada por médicos de um
ou mais 6rgdos ou entidades, no prazo maximo de sessenta dias apdés a sua apresentagdo pelo
procurador

§ 22 As procuragOes produzirdo efeitos legais condicionados a homologacdo, no periodo em que os
laudos médicos periciais estiverem em analise.

Art. 9° Os 6rgdos setoriais e seccionais do SIPEC farado publicar no Diério Oficial da Unido os atos
concessorios de pensdes, bem como as altera¢des do fundamento legal, quando ocorrerem.

Art. 10. As concessdes de aposentadorias e pensoes, a partir de janeiro de 1998, dependerédo de prévia
homologag¢éo do 6rgéo respectivo do Sistema de Controle Interno.

Art. 11. O cadastro do SIAPE devera conter os seguintes dados a respeito das aposentadorias e
pensodes, além dos ja existentes:

I- aposentadoria: nimero do processo concessorio; nimero da portaria, data de sua emissao e do Diario
Oficial que a publicou; fundamentagao legal; data da homologacao efetuada pelo Tribunal de Contas da
Unido e numero e data de emisséo do Titulo de Inatividade;



II- pens&o: numero do processo concessoério; numero da portaria, data de sua emissao e do Diério Oficial
que a publicou; fundamentacéo legal; e data da homologacéo efetuada pelo Tribunal de Contas da
Unido.

Art. 12. A Secretaria de Recursos Humanos, do Ministério da Administracdo Federal e Reforma do
Estado estabelecerda, em documento préprio, as obrigacbes do agente cadastrador, inclusive em
instrumento contratual, se for o caso, para a realizacdo da atualizagao cadastral referente ao exercicio
de 1997.

Paragrafo Unico. Fica instituido o formulario ATUALIZACAO CADASTRAL (anexo Il a esta Instrugdo
Normativa).

Art. 13. Para a atualizacdo cadastral de 1997, cabera ao aposentado ou beneficiario de pensédo, que
receba provento ou pensdo 4 conta do Tesouro Nacional por intermédio do SIAPE, o cumprimento das
seguintes observagdes:

| - atender a convocacgéao para atualizar seus dados cadastrais;

Il - comparecer e identificar-se no Banco do Brasil S/A, preferencialmente na Agéncia onde mantém
conta corrente, portando carteira de identidade, o CPF e o contra cheque relativo ao més de junho de
1997;

Il - preencher o formulario ou solicitar ao banco o seu preenchimento, assinando-o no campo proprio;

IV - constituir procurador, por instrumento publico especifico, com validade maxima de seis meses, para
fins da atualizacdo cadastral, em caso de moléstia grave, auséncia ou impossibilidade de locomogao;

V - apresentar comprovante fornecido pelo banco de que possui conta corrente individual;

VI - prestar as informagbes com clareza e fidelidade;

VII - preencher novo formulério, quando da necessidade de se fazer retificagdes de dados ja fornecidos e
constantes de formularios ja validados.

§ 12 Os aposentados, mesmo que recebendo mais de uma aposentadoria, por intermédio do SIAPE,
deverao preencher apenas um formulario.

§ 2° Os beneficiarios de pensdo deverdo preencher tantos formularios quantos forem as pensoes
percebidas por intermédio do SIAPE.

Art. 14. Na hipdtese em que a atualizagdo cadastral seja promovida por representante legal de
aposentado ou beneficiario de penséo, a que se refere o artigo anterior, sujeitar-se-ao as seguintes
obrigagoes:

| - identificar-se perante o Banco do Brasil S/A, bem como preencher e assinar o formuldrio de
atualizacao cadastral e o Termo de Responsabilidade;

Il - apresentar o instrumento de procuragédo, laudos médicos, declaragbes ou sentencas judiciais,
conforme o caso.

Art. 15. Excepcionalmente no ano de 1997, os aposentados e beneficiarios de pensdo vinculados ao
Ministério dos Transportes estdo dispensados desta obrigacdo, tendo em vista que aquele 6rgéo
promoveu, no exercicio de 1996 e parte de 1997, a atualizagdo cadastral de seus aposentados e
beneficiarios de penséo.

Art. 16. Os dados relativos aos aposentados, beneficiarios de pensdo, instituidores de pensdo e dos
representantes legais, informados pelo Banco do Brasil S/A ao Servico Federal de Processamento de
Dados - SERPRO, em meio magnético, ndo poderao conter inconsisténcias.

Art. 17. O Ministério da Administragdo Federal e Reforma do Estado, por intermédio da Secretaria de
Recursos Humanos, coordenara e supervisionara a atualizacdo cadastral de que trata esta Instrugédo
Normativa.

Art. 18. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.



LUIZ CARLOS BRESSER PEREIRA
Ministro de Estado da Administracdo Federal
e Reforma do Estado

PEDRO MALAN
Ministro de Estado da Fazenda

D.0.U.30/06/97

(Anexo | da Instrucdo Normativa Interministeriall MARE/MF n® 2/97).
(Anexo Il da Instrucao Normativa Interministerial/ MARE/MF n® /97)

Formulario -Atualizacdo Cadastral -1997 - (M.P. 1573-8/97 -Arts. 9% a 11)

Leia com atencao as informagdes contidas no verso antes de iniciar o preenchimento
I) Dados Basicos do Aposentado () ou Instituidor da Penséo ()

1) Orgao:

2) Nome:

3)lden. Unica no SIAPE:
4) CPF:

5)Sexo: ()M ()F

6) Nome da Mae:
II) Dados Basicos do Pensionista. Preencha campo | (dados do instituidor) mais itens 7 a 10 abaixo:
7) Nome:

8) Mat. Unica SIAPE:
9)CPF

10)Sexo: ()M ()F
IIl) Dados Complementares do Aposentado () ou Pensionista ()
11) C.1.:

Orgao Exp.:

UF: 1 /
Data Exp. _ / /

12)Estado Civil -Cédigo
13)Data de
Nasc. / /
14) Tel:
15)End:
Bairro:

Municipio:



16) Conta corrente Individual:
Banco:

Agencia
IV)Dados do Representante Legal
Preencha com dados do representado (campo | e/ou Il e lll) alem de:

17) Situagcao do Representante legal -cédigo
18) Finalidade da representacao
cédigo_
19) Nome Completo:
20)CPF:
21) Tel:
22) C.l.:
Orgao
Exp.
UF:
Data
Exp._ / [/
23) End:
Bairro:
Municipio:
UF:
CEP
24)Conta corrente Individual Banco:

Agencia:
V) Dados da Procuragéo
25)Nome do Cartério

26)n® do Livro
27)n? de fls do livro
28)Data inicio da Procuragao

29)Data término da Procuracao
VI) Assinatura



Declaro, sob as penas da Lei, que os dados informados neste formulario correspondem a
expressdo da verdade.

30) Assinatura do Aposentado ou Pensionista ou Representante
Legal

31)Local e data:
32)
Carimbro

Identificador
VIl) Recibo
33)Nome:

Comprovante de entrega do formulario de recadastramento de aposentado/ pensionista ao
Banco do Brasil S.A

34)ldent.tnica no SIAPE:



