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A Pro-Reitoria de Gest3o e Desenvolvimento de Pessoas/PROGEP,

1. Dados do Requerente:

Nome Completo:*

Nome Social:

Cargo:”* Lotacao:*
CPF:* SIAPE:*
Telefone:” E-mail:*

Jornada de trabalho atual: 40h 20h

*preenchimento obrigatério
2. Requerimento™

Venho requerer alteracao de Jornada de Trabalho, com base no art. 43 da Lei n°. 12.702/2012,
conforme jornada identificadas abaixo:

40 (quarenta) horas semanais com remuneracao equivalente
20 (vinte) horas semanais, com remuneracdo equivalente
A partir de: / /

*preenchimento obrigatério

3. Documentos que deverio ser anexados a este requerimento

Em caso de acumulo de cargo identificar abaixo:

Nao
Sim
Se Sim deve ser anexada a Declaracdao de Acumulacao de Cargos e Declaracao de Horérios, com a
indicacao da nova jornada de trabalho a ser cumprida.
Declaracao de Acumulo de Cargos
Declaracao de Horarios
Procedimento de Acumulo de Cargos

4. Observacoes

- A solicitacdo devera ser feita com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, por meio de
PROCESSO com indicacdo do assunto Jornada de Trabalho.

5. Declaracao

- Declaro, ainda, que estou ciente de que devo permanecer submetido ao regime atual até a data
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https://progep.furg.br/arquivos/formularios/000942.pdf
https://progep.furg.br/arquivos/formularios/000943.pdf
https://progep.furg.br/bin/procedimento/index.php?id_procedimento=94
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inicio fixada no ato autorizativo (Portaria do(a) Reitor(a)).

(Assinatura Digital do Requerente)

6. Chefia Imediata

Chefia, anexe um despacho informando se estd de acordo/nao esta de acordo com a concessao
da Alteracao da Jornada de Trabalho.

Se necessario, a unidade pode fornecer informacoes adicionais.

Encaminhar processo para a PROGEP

7. PROGEP

Anexe um despacho informando se estd de acordo/nao estd de acordo com a concessido da
Alteracao da Jornada de Trabalho.

Se necessario, a unidade pode fornecer informacdes adicionais.

O despacho deve conter a assinatura do Pro-Reitor

Encaminhar ao Gabinete do Reitor.

8. Gabinete do Reitor

Anexe um despacho informando se esta de acordo/nao estd de acordo com a concessao da
Alteracdo da Jornada de Trabalho.

Se necessario, a unidade pode fornecer informacoes adicionais.

Encaminhar a PROGEP(CCR).

9. PROGEP

- Coordenacao de Concessoes e Registros - CCR
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Emitir Portaria e disponibilizar no bloco de assinaturas do SEI da reitoria.
Para ciéncia do requerente, anexar Portaria na Ficha Funcional.

- Coordenacao de Folha de Pagamentos - CFP

Para andlise e providéncia
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