ATENCAO, ESTAGIARIO!

Antes de solicitar o(s) seu(s) periodo(s) de recesso (férias), leia com atencao
o campo em vermelho da pagina seguinte e as instrucdes abaixo:

1)

2)

3)

E de fundamental importancia que, antes da solicitacdo de recesso,
as datas sejam acordadas junto a sua chefia imediata (supervisor do
estagio).

Apds a marcacgao, é imprescindivel que a sua chefia imediata realize
a homologacdo do pedido através do SIGEPE/SIGAC, conforme telas
anexadas nas duas ultimas paginas deste documento. Caso a chefia
nao possa ou nao consiga realizar a homologacao, é necessario entrar
com contato com a Folha de Pagamento para que a homologacao
seja realizada. Sem a devida homologacao, a solicitagao de recesso
sera indeferida automaticamente pelo sistema.

Nos periodos em que a folha estiver em processamento sera possivel
solicitar o recesso, mas nao sera possivel realizar a homologacao.
Contudo, assim que o novo periodo de folha for aberto, a sua chefia
imediata ou a propria Coordenacdao de Folha de Pagamento
conseguira realizar a homologacdao. Lembrando que é estritamente
necessario que a solicitagao de recesso seja homologada.

Em caso de duvidas, entrar em contato com a Coordenacao de Folha de
Pagamento através do fone/whats: 3293 5317.
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I, ATENCAO
A *  Asolicitagdo de programagao de recesso de estagiario pelo SOUGOV.BR s6 sera possivel se o vinculo do estagiario for ETG70;
N *  Caso ndo consiga realizar a programagao do recesso pelo SOUGOV.BR, procure a Unidade de Gestdo de Pessoas que vocé esta vinculado;
As programagdes sempre devem ser realizadas em datas futuras;
O sistema calculard, automaticamente, os dias a que se tem direito ao recesso, considerando as datas escolhidas;
O recesso serd de 15 dias a cada 6 meses de estédgio (a proporcionalidade é aproximadamente de 12 dias estagiados para 1 dia de recesso);
Para usufruir do recesso programado, é necessério a homologacéo da programagéio de recesso pelo supervisor ou pela Unidade de Gestdo de pessoas a qual
vocé esta vinculado e
O recesso poderd ser parcelado em até 03 periodos.

A funcionalidade Consultar/Programar Recesso agora esta disponivel no SOUGOV.BR.
Veja como programar/solicitar seu recesso:

1) Acesse o SOUGOVBR, aplicativo ou web e, em ‘Autoatendimento”, clique no icone "Estagiario” e,@

Funcionalidades Consultar Recesso e Soli-
Contracheque | Fevereiro 2023 @ L O citar Desligamento disponiveis para os Es-
tagiarios da Administracac Publica Federal

seguida, “Consultar/Programar Recesso™:
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2) Selecione o periodo deseijado para proaramar o recesso e cliaue em “Proaramar Recesso”:

1 2 3 4 5


https://www.gov.br/servidor/pt-br
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/estagiario
https://sougov.economia.gov.br/sougov/
http://www.facebook.com/sharer.php?u=https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/estagiario/como-programar-solicitar-seu-recesso-do-estagio
https://twitter.com/share?text=Como%20programar%20%28solicitar%29%20seu%20recesso%20do%20est%C3%A1gio&url=https://www.gov.br/servidor/resolveuid/91ccae181b264ecfa1586361c8f08fef
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/estagiario/como-programar-solicitar-seu-recesso-do-estagio
https://www.gov.br/pt-br
https://www.gov.br/pt-br/orgaos-do-governo
https://www.gov.br/acessoainformacao/pt-br
http://www4.planalto.gov.br/legislacao
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/acessibilidade-digital
https://www.gov.br/servidor/pt-br
https://www.gov.br/

< Consultar Recesso

Cligue no periodo desejado para consultar ou pro-
gramar o seurecesso

PERIODO AQUISITIVO & A
21/12/2021 a 20/06/2022

( (3] Programar Recesso )

PERIODO AQUISITIVO & hd

3) Informe a data de inicio do recesso e o numero de dias (vocé podera parcelar seu recesso em ate 03 periodos).

Apos a escolha do(s) periodo(s), clique em "Confirmar":

< Consultar Recesso

PERIODO AQUISITIVO & A
21/12/2021 a 20/06/2022

1" Periodo
Data de Inicio Numero de dias
01/10/2023 B s
Data Fim
05/10/2023

( ".') Desistir )

Pronto! Sua programacao de recesso foi enviada para homologacao do supervisor do estagio ou da sua Unidade de

Gestao de Pessoas.


http://www.facebook.com/sharer.php?u=https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/estagiario/como-programar-solicitar-seu-recesso-do-estagio
https://twitter.com/share?text=Como%20programar%20%28solicitar%29%20seu%20recesso%20do%20est%C3%A1gio&url=https://www.gov.br/servidor/resolveuid/91ccae181b264ecfa1586361c8f08fef
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/estagiario/como-programar-solicitar-seu-recesso-do-estagio
https://www.gov.br/
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= A alteracdo do recesso 50 serd possivel se estiver programado, com status de "Solicitado” ou "Homologado*;
=  Caso ndo consiga a alteragdo do recesso pelo SOUGOV.BR, consulte a Unidade de Gestdo de Pessoas de seu vinculo.

ApOs programar/solicitar seu recesso de estagio, veja como vocé pode alterar as datas do periodo programado.

1) Acesse o SOUGOVBR, aplicativo ou web e, em "Autoatendimento”, clique no icone "Estagiario" e, em

Funcionalidades Consultar Recesso e Soli-
Contracheque | Fevereiro 2023 @ @ citar Desligamento disponiveis para os Es-
tagiarios da Administragcac Publica Federal

seguida, “Consultar/Programar Recesso™:
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2) Selecione o periodo desejado para alterar o recesso e clique em “Solicitar Alteragao”

https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/sou-gov.br/estagiario/como-alterar-o-recesso-do-estagio 1/2
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Consultar Recesso

Clique no periodo desejado para consultar ou pro-
gramar 0 seu recesso

PERIODO AQUISITIVO & A
21/12/2021 a 20/06/2022

1" Periodo do Recesso

Solicitar Solicitar
Cancelamento Alteracdo

Servicos que vocé acessou

D NOVEMBRO

Assinatura Eletronica Protocolar documentos
junto a Universidade
Federal do Rio Grande -
FURG
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ATENCAO, SUPERVISOR!

Até o momento, a homologacao de recesso (férias) de estagiarios deve ser
realizada através do SIGEPE/SIGAC. Futuramente essa funcionalidade deve
migrar para o SouGov.br.

Ao realizar o login na plataforma SIGEPE/SIGAC e observado o perfil
“SERVIDOR/PENSIONISTA” no canto superior direito da tela, sera
apresentada a solicitacao de homologacao de recesso que o estagiario sob
a sua supervisao tenha realizado, conforme tela abaixo. Caso o perfil logado
ndo seja o “servidor/pensionista”, faca essa alteragdo clicando em cima do
perfil.
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Faca login para prosseguir para o Sigepe

Digite o CPF sem pontuagio CERTIFICADO DIGITAL

ou

Se vocé possui certificado digital,
clique em uma das opcdes abaixo e
acesse através de seu codigo PIN.

Digite a senha

I‘;:z: Certificado
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Acessar %
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Precisa de Ajuda?
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Vocg esta em: Area de Trabalho do Servidor
’

Ola

Area de Trabalho do Servidor

Tarefas a fazer @

m 12/12/2023

=estdo de Vinculo
Homologar Recesso

Matricula: 262733315433

= \er dados

Mensagens Favoritos

SERVIDOR / PENSIONISTA - FURG

Sua sessdo expira em 00:22:49 3

m 21/12/2023

zestdo de Vinculo
Homologar Recesso

Matricula: 262733335483



