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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
PRO-REITORIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS — PROGEP
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS — DIGEP
COORDENACAO DE CONCESSOES E REGISTROS

SOLICITACAO PARA EMITIR CERTIDAO/DOCUMENTOS FUNCIONAIS

Definicdo
Solicitagdo para emissao de certiddes, declaracdes ou demais documentos funcionais.

Selecéo de assunto:

020.11 SERVIDORES E EMPREGADOS PUBLICOS (vida funcional dos servidores estatutarios ativos e
inativos e dos empregados publicos que sdo contratados e submetidos ao regime da legislagéo trabalhista).

020.12 SERVIDORES TEMPORARIOS (vida funcional dos servidores que s&o contratados por tempo
determinado, em carater excepcional para atender uma eventual necessidade de interesse publico, sem que
estejam vinculados a cargo ou emprego publicos).

Procedimentos para solicitacao

1. As certiddes, declaragdes ou demais documentos funcionais devem ser solicitados(as) encaminhando e-
mail para progep.ccr@furg.br. Caso sejam solicitados(as) pela Unidade do(a) servidor(a), como
exemplo, sobre situacdes funcionais dos(as) servidores(as) temporarios(as), podem ser encaminhados(as)
pelo SEI, via memorando, ja com as informacdes que devem constar no documento a ser emitido.

2. O e-mail a ser encaminhado deve conter informagcdes como nome completo, matricula SIAPE (caso
possua) e RG, bem como demais informag6es sobre o tipo de informacgdes que necessitas.

3. O prazo para emissdo das certidBes, das declaracdes e dos demais documentos funcionais ¢ de até 15
dias, conforme artigo 1° da Lei 9.051/1995

Setor responsavel por esclarecer davidas:

Coordenacéo de Concessoes e Registros

(PROGEP/DIGEP/CCR) Telefone: (53) 3293-5316
Email: progep.ccr@furg.br

InformacGes gerais

1. No caso de informacdo somente sobre o vinculo, pode ser solicitada a certiddo de fungédo. A referida
certiddo de funcéo também pode ser emitida pelo(a) proprio(a) servidor(a), via sistema FURG, em “gestéo
de pessoas”, depois em “certiddes” e, por fim, em “certiddo de exercicio de funcéo”.

2. A Certiddo de Tempo de Contribuicdo — CTC s06 pode ser emitida para ex-servidores(as) efetivos(as) e
apenas uma vez, devendo ser informado para que 6rgao a certidao deve ser direcionada.

3. A Declaracdo de Tempo de Contribuicdo — DTC é emitida para ex-servidores(as) temporarios(as), a
qual deve ser levada ao INSS para averbar o tempo que é de contribuicdo ao RGPS.

4. Pode ser solicitada pelos(as) professores(as) efetivos(as) e temporarios(as) a emissdo de certiddo de
funcéo com disciplinas, ressaltando que enquanto a Unidade Académica néo finaliza o semestre, a certidao
registra as cargas horarias do semestre corrente zerada.

5. Os(As) professores(as) voluntérios(as) podem solicitar a emissdo de certidGes quanto as atividades
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realizadas, ressaltando que serdo solicitadas por este setor as informag6es para a Unidade Académica a qual
ele(a) esta vinculado(a).

Previséo legal

1. Lei 9.051/1995 — artigo 1°: As certiddes para a defesa de direitos e esclarecimentos de situacdes,
requeridas aos 6rgdos da administracdo centralizada ou autérquica, as empresas publicas, as sociedades de
economia mista e as fundagdes publicas da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
deverdo ser expedidas no prazo improrrogavel de quinze dias, contado do registro do pedido no 6rgédo
expedidor.
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