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Definição 

Solicitação para emissão de certidões, declarações ou demais documentos funcionais.  

 

Seleção de assunto: 

 

020.11  SERVIDORES E EMPREGADOS PÚBLICOS (vida funcional dos servidores estatutários ativos e 

inativos e dos empregados públicos que são contratados e submetidos ao regime da legislação trabalhista). 

 

020.12  SERVIDORES TEMPORÁRIOS (vida funcional dos servidores que são contratados por tempo 

determinado, em caráter excepcional para atender uma eventual necessidade de interesse público, sem que 

estejam vinculados a cargo ou emprego públicos). 

 

Procedimentos para solicitação 

1. As certidões, declarações ou demais documentos funcionais devem ser solicitados(as) encaminhando e-

mail para progep.ccr@furg.br. Caso sejam solicitados(as) pela Unidade do(a) servidor(a), como 

exemplo, sobre situações funcionais dos(as) servidores(as) temporários(as), podem ser encaminhados(as) 

pelo SEI, via memorando, já com as informações que devem constar no documento a ser emitido. 

2. O e-mail a ser encaminhado deve conter informações como nome completo, matrícula SIAPE (caso 

possua) e RG, bem como demais informações sobre o tipo de informações que necessitas. 

3. O prazo para emissão das certidões, das declarações e dos demais documentos funcionais é de até 15 

dias, conforme artigo 1º da Lei 9.051/1995 

 

Setor responsável por esclarecer dúvidas: 

 

Coordenação de Concessões e Registros 

(PROGEP/DIGEP/CCR) Telefone: (53) 3293-5316  
Email: progep.ccr@furg.br 

 

Informações gerais 

1. No caso de informação somente sobre o vínculo, pode ser solicitada a certidão de função. A referida 

certidão de função também pode ser emitida pelo(a) próprio(a) servidor(a), via sistema FURG, em “gestão 

de pessoas”, depois em “certidões” e, por fim, em “certidão de exercício de função”. 

2. A Certidão de Tempo de Contribuição – CTC só pode ser emitida para ex-servidores(as) efetivos(as) e 

apenas uma vez, devendo ser informado para que órgão a certidão deve ser direcionada. 

3. A Declaração de Tempo de Contribuição – DTC é emitida para ex-servidores(as) temporários(as), a 

qual deve ser levada ao INSS para averbar o tempo que é de contribuição ao RGPS. 

4. Pode ser solicitada pelos(as) professores(as) efetivos(as) e temporários(as) a emissão de certidão de 

função com disciplinas, ressaltando que enquanto a Unidade Acadêmica não finaliza o semestre, a certidão 

registra as cargas horárias do semestre corrente zerada. 

5. Os(As) professores(as) voluntários(as) podem solicitar a emissão de certidões quanto às atividades 
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realizadas, ressaltando que serão solicitadas por este setor as informações para a Unidade Acadêmica à qual 

ele(a) está vinculado(a). 

 

Previsão legal 

1. Lei 9.051/1995 – artigo 1º: As certidões para a defesa de direitos e esclarecimentos de situações, 

requeridas aos órgãos da administração centralizada ou autárquica, às empresas públicas, às sociedades de 

economia mista e às fundações públicas da União, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municípios, 

deverão ser expedidas no prazo improrrogável de quinze dias, contado do registro do pedido no órgão 

expedidor. 
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