Pro-Reitoria de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas ATIVIDADE ESPECIAL EM

‘I I’ UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE CONVERSAO DE TEMPO DE
S— TEMPO COMUM

Informacodes basicas:

Procedimento: Conversao de Tempo de Atividade Especial em Tempo Comum
Necessita de abertura de processo: Sim
Setor responsavel: Coordenacao de Concessoes e Registros

(CCR/DIGEP/PROGEP)
Telefone/Whatsapp: (53) 3293.5316
E-mail: progep.ccr@furg.br

Tramite médio do procedimento: 15 dias

Formas de Atendimento:

A solicitacdo da conversdo de tempo de atividade especial em tempo comum
devera ser realizada através do protocolo digital mediante abertura de processo
com a documentacio necessaria.

PROTOCOLO

Fluxograma do procedimento:

1. Protocolo e Recebimento da solicitacao via Protocolo Digital.
e Encaminhamento via SEI (Sistema Eletrénico de Informacdes) para
unidade responsavel.

2.CCR e Verificacdo da documentacao;

e Concessao ou indeferimento da conversio de tempo de atividade
especial em tempo comum;

e Emissao e inclusdo do mapa de tempo de servico/contribuicdo na ficha
funcional;

e Inclusdo no AFD (Assentamento Funcional Digital);

e Conclusao do processo.

DEFINICAO:

Possibilidade de aplicacdo das regras do regime geral de previdéncia social para a contabilizacdo do
tempo de servico prestado em atividades exercidas sob condicbes especiais, nocivas a salde ou a
integridade fisica de servidor publico, com conversdao do tempo especial em comum, mediante computo
diferenciado.
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REQUISITOS BASICOS:

Servidores cujas atividades foram exercidas sob condicbes especiais que prejudiquem a saldde ou a

integridade fisica até a data de entrada em vigor da Emenda Constitucional n® 103 (13/11/2019).

PROCEDIMENTOS:

Preenchimento de formulario especifico (clique aqui) e abertura de processo junto a Divisio de

Protocolo (cligue aqui), anexando os documentos abaixo relacionados:

» Declaracao de Tempo de Atividade Especial.

INFORMAGOES GERAIS:

Se ainda ndo possui Declaracdo de Tempo de Atividade Especial atualizada devera solicitar uma antes de
pedir a conversdo do tempo. Para orientagdes quanto a solicitacdo de Declaracdo de Tempo de Atividade
Especial consulte o manual de procedimentos (clique aqui).

A Declaracdo de Tempo de Atividade Especial devera estar DEFERIDA.

O fato do (a) servidor (a) receber a rubrica de insalubridade mensalmente em seu contracheque nio
garante o direito & Declaracdo de Atividade Especial e consequente Conversio de Tempo de
Atividade Especial em Tempo Comum. Duvidas quanto ao indeferimento (em parte ou de todo
periodo) da Declaracdo de Tempo de Atividade Especial devem ser direcionadas a Coordenacdo de
Seguranca do Trabalho (progep.segurancatrabalho@furg.br) junto a Diretoria de Atencio a Saude (53
32935280) na Pro-reitoria de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas - PROGEP, setor responsavel
pela andlise e emissdo de Laudos para concessao da Declaracao.

A legislacao vigente somente permite a conversao do tempo até a data limite de 12 de novembro de
2019. Assim, mesmo que a Declaracdo de Tempo de Atividade Especial compreenda um periodo
apos esta data, o mesmo é expressamente vedado de ser convertido.

Nao diz respeito a conversdo em tempo comum do tempo prestado pelo servidor na condicdo de
pessoa com deficiéncia, nem de conversao de tempo exercido em atividades de risco, e ainda, ndo
abrange conversao, em tempo comum, do tempo de efetivo exercicio das funcoes de magistério na
educacio infantil e no ensino fundamental e médio.

A legislacao vigente define que o fator de conversao é de 1,2 para mulheres e de 1,4 para homens.

FUNDAMENTO LEGAL:

Despacho N2 846/2021/SPREV/SEPRT-ME

Nota Técnica SEI n2 6178/2021/ME

Nota Técnica SEI n2 792/2021/ME

Ultima atualizacio: 09/08/2023
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https://progep.furg.br/arquivos/formularios/000904.pdf
https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-a-universidade-federal-do-rio-grande-furg
https://progep.furg.br/bin/procedimento/index.php?id_procedimento=252
mailto:progep.segurancatrabalho@furg.br
https://progep.furg.br/arquivos/legislacoes/000458.pdf
https://progep.furg.br/arquivos/legislacoes/000460.pdf
https://progep.furg.br/arquivos/legislacoes/000459.pdf

