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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
PRO-REITORIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS - PROGEP
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS - DIGEP
COORDENACAO DE CONCESSOES E REGISTROS - CCR

PASSO A PASSO
ALTERACAO DE FERIAS — SOU GOV.BR

Feito para voceé
Servidor e Pensionista
do Executivo Federal

1° Passo: Acessar 0 aplicativo do SOU GOV.BR

no seu celular.

Entrar com gov.br

[ O e

Esqueci minha senha




2° Passo: Inserir o CPF.

3° Passo: Inserir a senha.

Identifique-se no gov.br com:

B8 Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta
gov.br

CPF

{ pigite seu CPF ‘

Outras opcoes de identificagao:

[® Logincom seubanco Bl

& Seu certificado digital em nuvem

© Entenda a conta gov.br

0939 B & -

gV.b °

Digite sua senha

CPF

Senha

Digite sua senha atual

canCEIar “

Ficou com duvidas?




4° Passo: No campo "autoatendimento”, role a tela
para a sua esquerda e clique no icone das férias com

a imagem da praia.

Orgao - Uorg - Matricula

Cargo

Contracheque | Novembro 2022 Q

Resumo do ultimo contracheque

Meus Contracheques »

Bruto [ Descontos Liquido

Autoatendimento

Aqui vocé tem informagéo a hora que quiser!

PR =T =< ..

endimentos Férias Minha Salde Cons
PF Afas'

Ver todas as opgoes >

Solicitagoes

Envie requerimentos pa| Unidade Gestora.

a B % -

Inicio Solicitagoes Ajuda Meu Perfil



17114868 &R - CZT477% 1

< Férias

Orgao - Uorg - Matricula

Cargo

59 Passo: Clique no campo das feérias que foram 2024 A
solicitadas. Néo ha férias solicitadas.
Programar Férias
U U
Obs. 1: Essa funcdo de alteracdo serve para alterar
qualquer parcela ja programada (homologadas ou
oo Solicitada 2023 A
solicitadas). &=
12 Parcela 22 Parcela 32 Parcela
01/12/2023

Ver detalhes »

Obs. 2: O prazo constante no cronograma da folha

de pagamento também deve ser observado em caso 555
de alteragcOes de parcelas que ndo envolvem T e e

13/03/2023 19/06/2023 16/11/2023
Ver detalhes »

pagamento do terco de férias, por exemplo, a
segunda parcela das minhas férias de 2023 estéo
programadas para inicio em 01/12/2023, neste Encerrada 2021 v
; A B = 2
caso, tenho até o prazo constante no cronograma <4 &3
Inicio Solicitagoes Ajuda Meu Perfil

da folha de novembro/2023 para pedir a

alteracao.
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< Férias

Exercicio 2023
01/01/2023 a 31/12/2024
30 dias

Antes de programar suas férias, verifique se existe
em seu o6rgdo alguma norma que discipline o
usufruto de férias, como por exemplo, a quantidade
minima de dias por periodo.

6° Passo: Altere a data de inicio e a quantidade de

12 Parcela (30 dias) v
dias (caso necessario). Na imagem, alterada a data de B e thomiiie o s ¥
inicio de 01/12/2023 para 02/12/2023. 02/12/2023 30

Periodo de Férias

Inicio 02/12/2023 - Fim 31/12/2023

Adiantamento Salarial
Adiantamento de 13°

Limpar parcela i—

22 Parcela Nao Solicitada JiR'4
Data de Inicio * Quantidade de dias *
A B % s
a

Inicio Solicitagoes Ajuda Meu Perfil



7° Passo: Apds informar a nova data, clicar no

campo programar férias:

171348 & & R T A77% 1

Férias

Data de Inicio * Quantidade de dias *

Periodo de Férias

Inicio - Fim

Adiantamento Salarial

Adiantamento de 13°

32 Parcela Néo Solicitada JERY4
Data de Inicio * Quantidade de dias *

Periodo de Férias

Inicio - Fim

Adiantamento Salarial

Adiantamento de 13°

Excluir Solicitagao
) Voltar « Programar Férias

Gy B %

Inicio Solicitagoes Ajuda Meu Perfil




8° Passo: Apds clicar em “confirmar” para confirmar

Confirmagao de Programagao

a programacao:

A sua programagao de férias sera
enviada para homologagao da sua
chefia. Confirma solicitagéo ?




9° Passo: Pronto. As férias foram alteradas e

encaminhadas para a chefia aprovar o pedido.

IMPORTANTE!!! O(A) servidor(a) s6 pode
iniciar 0 gozo das férias quando o status da
parcela estiver como ‘“homologada”, devendo
entrar em contato com a chefia em caso de
davidas quanto a homologacao do pedido e se ater
aos prazos do cronograma da folha de

pagamento.

171448 & & A - CTA477% 1

Em caso de necessidade do servigo, as férias
podem ser acumuladas em até dois periodos.

e Portanto, a confirmagao de suas férias depende de
justificativa e homologacao da sua chefia.

Cargo

2024

N&o ha férias solicitadas.

Programar Férias

U U
2023 A

12 Parcela 22 Parcela 32 Parcela
02/12/2023

Ver detalhes »

2022 ~

12 Parcela 22 Parcela 32 Parcela
13/03/2023 19/06/2023 16/11/2023

Ver detalhes »

Encerrada 2021 Vv

A B % -

Inicio Solicitagoes Ajuda Meu Perfil



