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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
PRO-REITORIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS - PROGEP
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS - DIGEP
COORDENACAO DE CONCESSOES E REGISTROS - CCR

PASSO A PASSO
PROGRAMACAO DE FERIAS — SOU GOV.BR

Feito para voceé
Servidor e Pensionista
do Executivo Federal

1° Passo: Acessar 0 aplicativo do SOU GOV.BR

no seu celular.

Entrar com gov.br

[ O e

Esqueci minha senha




2° Passo: Inserir o CPF.

3° Passo: Inserir a senha.

Identifique-se no gov.br com:

B8 Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta
gov.br

CPF

{ pigite seu CPF ‘

Outras opcoes de identificagao:

[® Logincom seubanco Bl

& Seu certificado digital em nuvem

© Entenda a conta gov.br

0939 B & -

gV.b °

Digite sua senha

CPF

Senha

Digite sua senha atual

canCEIar “

Ficou com duvidas?




4° Passo: No campo "autoatendimento”, role a tela
para a sua esquerda e clique no icone das férias com

a imagem da praia.

5° Passo: Clique no campo "programar férias" do

exercicio de férias que ainda nao foi programado.

Orgao - Uorg - Matricula

Cargo

Contracheque | Novembro 2022 \Q

Resumo do ultimo contracheque

Bruto [ Descontos Liquido

Meus Contracheques »

Autoatendimento

Aqui vocé tem informagéo a hora que quiser!

PR =0 =<

endimentos Férias Minha Salde Cons
PF Afas'

Ver todas as opgoes >

Solicitagoes

Envie requerimentos pa Unidade Gestora.

Orgao - Uorg - Matricula
FURG -
Cargo

2023 ~

N3&o ha férias solicitadas.

Programar Férias

U U
2022

12 Parcela 22 Parcela 32 Parcela
13/03/2023 19/06/2023 16/11/2023

Ver detalhes >

Encerrada 2021 v

[E—— 2020 v

a & 2 -

Inicio Solicitagée Ajuda Meu Perfil



6° Passo: Programe as férias, informando a data de

inicio e a quantidade de dias a serem gozados.

Obs. 1: As férias s6 podem ser divididas em no
méaximo 03 parcelas, ressaltando que, em caso de
parcelamento das férias, devem ser programadas

todas as parcelas.

Obs. 2: Podem ser programadas qualquer quantidade
de dias de férias, limitadas ao maximo de 30 para
técnicos, professores substitutos e visitantes e 45
para professores da carreira do magistério superior.

Obs. 3: Para solicitar os adiantamentos de 13° salario
e salarial, tens que clicar no botdo ao lado dos
adiantamentos, ressaltando que, 0 adiantamento de

Férias

Exercicio 2023
01/01/2023 a 31/12/2024
30 dias

Antes de programar suas férias, verifique se existe
em seu orgao alguma norma que discipline o
usufruto de férias, como por exemplo, a quantidade
minima de dias por periodo.

12 Parcela

aD o Solicitaca RV

Quantidade de dias *

01/12/2023 10

Data de Inicio *

Periodo de Férias

Inicio 01/12/2023 - Fim 10/12/2023

Adiantamento Salarial

Adiantamento de 13°

13° saldrio s6 pode ser solicitado em uma das

parcelas de férias e desde que as férias se iniciem no

1° semestre. Quanto ao adiantamento salarial, refere-

se a0 pagamento antecipado do salario da 2° folha de

pagamento ap6s a do més em que as férias serdo

gozadas, proporcional a quantidade de dias e

limitada a 70% da remuneracdo. Este adiantamento

salarial (que ndo e o terco de férias) € pago na

folha do més anterior ao més de gozo das férias e

descontado duas folhas depois.

2° Parcela v
Data de Inicio * Quantidade de dias *
11/12/2023 10
Periodo de Férias
(1) = L -



Férias
Data de Inicio * LJuantidade de dias

11/12/2023 10

Periodo de Férias

Inicio 11/12/2023 - Fim 20/12/2023

C) Adiantamento Salarial
o Adiantamento de 13°

3°Parcela  QEID ~
Data de Inicio * Quantidade de dias *
23/12/2022 10

Periodo de Férias

7° Passo: Apo6s informar todas as parcelas de férias,
Inicio 23/12/2022 - Fim 01/01/2023

clicar no campo programar férias:
a Adiantamento Salarial

C) Adiantamento de 13°

Excluir Solicitagao

~
e CIEETED
[ ]
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Inicic Solicitagdes Ajuda Meu Perfil

8° Passo: Apds clicar em “confirmar” para confirmar Confirmagao de Programagao
~ . A sua programagcao de férias sera
a prog ramagao enviada para homologagao da sua

chefia. Confirma solicitagdo ?

=




9° Passo: No topo da tela, aparecera uma mensagem 1BUBET &Y - RA85% 1

informando que o pedido foi encaminhado para o e- Em caso de necessidade do servigo, as férias
B B . B podem ser acumuladas em até dois periodos.
mail da chefia e para o e-mail do(a) servidor(a) ou Portanto, a confirmagao de suas férias depende de

justificativa e homologagao da sua chefia.

uma mensagem informando que as férias podem ser

acumuladas por no maximo 02 periodos, conforme

imagem abaixo:

Solicitada 2023 ~

12 Parcela 2% Parcela 32 Parcela
01/12/2023 11/12/2023 23/12/2023

Ver detalhes »

Obs. 4: Conforme aponta a seta vermelha constante

=

na imagem ao lado, depois de programadas as

parcelas, elas aparecerdo na tela como ‘“solicitada”.

Isso significa que elas foram programadas, mas Homologada 2022

ainda ndo foram homologadas pela chefia, ou 12 Parcela 22 Parcela  3° Parcela
13/03/2023 19/06/2023 16/11/2023

Ver detalhes >

=

seja, ainda ndo estdo oficialmente registradas.

Obs. 5: Somente apds homologacdo da chefia, € que

2021 ¥
as férias estardo oficialmente programadas, quando
aparecera a mensagem“homologada”, conforme S 2020 ¥
aponta a seta azul na imagem ao lado.
Obs. 6: E importante ressaltar que as programacgdes
de férias, bem como a homologagdo pela chefia 2% = 9, e

sejam realizados conforme o prazo constante no
cronograma da folha de pagamento, por exemplo, as
férias a serem iniciadas no més de dezembro
devem ser programadas até o prazo constante no
cronograma da folha de novembro, mesmo que

nao haja repercussao financeira.



