SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG ‘ '

PROGEP - PRO-REITORIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO
DE PESSOAS

.

Termo de Encerramento Fisico e Abertura Eletronica
Rio Grande, 10 de janeiro de 2023.

Processo eletronico de n° 23116.000723/2023-71 - Pessoal: Adesao ao Programa de Gestao
Processo fisico encerrado de n® 23116.004231/2022-12
Interessado: Instituto de Matematica, Esatatistica e Fisica - IMEF

O processo eletronico referenciado da continuidade de forma digital ao processo fisico encerrado por este
Termo de Encerramento Fisico e Abertura Eletronica, nos termos da Portaria Normativa n°® 29 de 2022 do
Gabinete do Reitor, artigo 14, paragrafo 1°.

A abertura de processo eletronico ¢ justificada devido a necessidade de continuidade do processo de
Adesao do IMEF ao PG-FURG.

Documento assinado eletronicamente por Andressa Josiane de Lima, Servidora, em 10/01/2023, as
10:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015.

assinatura Ij
eletrbnica

Referéncia: Caso responda este documento Termo de Encerramento Fisico e Abertura Eletronica, indicar o

Processo n° 23116.000723/2023-71 SEIn® 0002338


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.furg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG ‘ '

PROGEP - PRO-REITORIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO
DE PESSOAS

.

DESPACHO N° 3/2023 - PROGEP Rio Grande, 12 de janeiro de 2023.

ANALISE TECNICA DO ESTUDO DE ADESAO DA UNIDADE AO PROGRAMA
DE GESTAO DA FURG - PG-FURG.

Este documento tem como parametro a Resolugdo COEPEA/FURG N° 75, de 5 de Agosto
de 2022 ¢ a IN PROGEP N° 03 de 24 de Agosto de 2022 que visam estabelecer a metodologia a ser
utilizada pelas Comissdes para Estudo da adesdo do Programa de Gestdo — PG-FURG nas unidades
administrativas e académicas para os servidores técnicos administrativos em educacdo - TAEs da FURG.
Além dos itens elencados nas normativas internas, a comissao da unidade desenvolve uma proposta
especifica com levantamentos que visam atender e considerar as particularidades de cada ambiente da
unidade em analise.

CHECK LIST PARA ANALISE DOS ESTUDOS APRESENTADOS A PROGEP:

Conforme os documentos apresentados no processo de adesdo da unidade ao PG-FURG, a
analise técnica considerou a consisténcia aos aspectos normativos elencados no check list da tabela
abaixo:

Item | Descricao Analise
1 Portaria da comissao. (x) Sim ( ) Nao () Atendido parcialmente
2 Tabela de atividades = com (x) Sim ( ) Nao () Atendido parcialmente
entregas esperadas.
Definicao do limite
quantitativo de servidores que . ~ . .
3 poderdo participar do PG- (x)Sim ( ) Nao () Atendido parcialmente
FURG em cada subunidade.
Definicdo das subunidades
4 aptas a adesao ¢ nas quais os (x) Sim ( ) Nao () Atendido parcialmente

servidores poderdo participar
do PG-FURG.




Manifestagao sobre a
manutengdo da capacidade
plena de atendimento ao
publico das unidades.

(x)Sim

() Nao

() Atendido parcialmente

Vedagdes a participagdo do
PG-FURG.

(x) Sim

() Nao

() Atendido parcialmente

Prazo de antecedéncia
minima de convocacdo para
comparecimento pessoal do
participante a unidade para
atividades ndo previstas.

(x) Sim

() Nao

() Atendido parcialmente

Defini¢gdo do horario de
disponibilidade dos servidores
para contato por telefonia fixa
ou movel ou outros meios
eletronicos, independente da
modalidade de trabalho e nao
podendo extrapolar o horario
de funcionamento da unidade.

(x) Sim

() Nao

() Atendido parcialmente

Prazo de participacdo das
unidades no Programa de
Gestao.

(x) Sim

() Nao

() Atendido parcialmente

10

Defini¢do dos regimes de
execucao (presencial,
teletrabalho ~ hibrido  ou
integral) por unidade.

(x) Sim

() Nao

() Atendido parcialmente

11

Exigéncia de tempo minimo
de desempenho das atividades
na modalidade presencial
(atividades presenciais,
reunides, encontros).

(x) Sim

() Nao

() Atendido parcialmente

12

Escalas de atendimento
presencial.

(x) Sim

() Nao

() Atendido parcialmente

13

Exigéncia de tempo minimo
de desempenho das atividades
na Unidade, para servidores
novos, antes da possibilidade
de participar do PG-FURG.

(x) Sim

() Nao

() Atendido parcialmente

14

Ciéncia dos servidores e
gestores com relacdo ao
estudo.

(x) Sim

() Nao

() Atendido parcialmente

15

Encaminhamento e
manifestagdo do responsavel
maximo da unidade quanto a
adesao ao PG-FURG.

(x) Sim

() Nao

() Atendido parcialmente




DEFINICOES:

Ficou estabelecido no presente estudo que estdo aptas a aderir ao Programa de Gestao e
Teletrabalho, nas respectivas modalidades de trabalho convencionadas no presente processo, todas as
unidades e subunidades do Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica - IMEF.

ENCAMINHAMENTO:

Considerando que o estudo apresentado pela unidade atende aos requisitos definidos na
Resolucdo COEPEA/FURG N° 75, de 5 de Agosto de 2022 e na IN PROGEP N° 03 de 24 de Agosto de
2022, encaminhamos o processo para manifestacdo da Pro-reitora de Gestdo e Desenvolvimento de
Pessoas.

Documento assinado eletronicamente por Andressa Josiane de Lima, Servidora, em 12/01/2023, as
10:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015.

assinatura fj
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Referéncia: Caso responda este documento Despacho, indicar o Processo n° 23116.000723/2023-71 SEI n° 0003398


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.furg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0

SERVICO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO
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PROGEP - PRO-REITORIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO —~—
DE PESSOAS
DESPACHO N° 4/2023 - PROGEP Rio Grande, 12 de janeiro de 2023.

Processo de Adesao ao PG-FURG
Unidade Interessada: Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica IMEF

Foi constituida Comissdao Local de Estudo, Implementacdo e Acompanhamento do PG-
FURG no IMEF, conforme Portaria n® 2494/2022. A referida comissao realizou o estudo interno com
levantamento das atividades da unidade e com defini¢cdo de formas de organizagdo das subunidades e foi
elaborado o relalorio que consta no processo fisico n® 23116.004231/2022-12, trazendo o resultado do

estudo e os acordos estabelecidos nas equipes. Informacdes essas que deram subsidio ao Conselho da
Unidade Académica para aprovar a adesao da Unidade ao PG-FURG.

Entdo, com entendimento de que ¢ possivel a adesio do IMEF ao PG-FURG, foi
encaminhando o presente processo para nossa avaliacdo técnica. Na PROGEP foi realizada anélise técnica
do conteudo do presente processo que considerou que o estudo apresentado pela Unidade atende aos

requisitos definidos na Resolucdo COEPEA/FURG N° 75, de 5 de Agosto de 2022 e na IN PROGEP N°
03 de 24 de Agosto de 2022.

Assim, diante do exposto, considerando que o processo tramitou de forma regular e
cumpriu com todas as etapas necessarias a implementacdo do PG-FURG, encaminho o processo a Reitoria.

Documento assinado eletronicamente por Lucia de Fatima Socoowski de Anello, Pré-Reitora, em
12/01/2023, as 15:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ass Il"l.?ll ura Lllj
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fnt: 1"':'1"‘_ A autenticidade do documento pode ser conferida no site https //sei. furg br/sel/controlador externo. p_hp_"

Referéncia: Caso responda este documento Despacho, indicar o Processo n® 23116.000723/2023-71 SEI n° 0003426


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.furg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG ‘ '
GAB - GABINETE DO REITOR -_—

PORTARIA GAB/FURG N° 32, DE 18 DE JANEIRO DE 2023

Dispde sobre a adesdo ao Programa de Gestao e
Teletrabalho (PG-FURG) do INSTITUTO DE
MATEMATICA, ESTATISTICA E FiSICA (IMEF).

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG, no uso das atribui¢des que lhe
conferem o Estatuto e o Regimento Geral da Universidade e considerando:

a. a RESOLUCAO COEPEA/FURG n° 75, DE 5 DE AGOSTO DE 2022; e
b. a INSTRUCAO NORMATIVA PROGEP/FURG n° 3, DE 24 DE AGOSTO DE 2022,
RESOLVE:

Art. 1° Homologar o processo de Adesao ao Programa de Gestao e Teletrabalho (PG-FURG) do Instituto
de Matematica, Estatistica e Fisica (IMEF), autorizando a implementacdo do PG-FURG na unidade nos
moldes estabelecidos no processo n° 23116.000723/2023-71.

Art. 2° Estdo aptos a aderir ao PG-FURG os servidores lotados em todas as unidades e subunidades do
Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica (IMEF).

Art. 3° Sera adotado o Sistema FURG para registro das atividades a serem desenvolvidas no PG-FURG,
acompanhamento das metas e avaliagdo das entregas, sendo este o controle de efetividade dos servidores
em substituicao ao controle de ponto.

Art. 4° Compete a Pro-reitoria de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas (PROGEP) o registro da Tabela
de Atividades correspondente no Sistema FURG até o primeiro dia util do préximo més, para que os
servidores e gestores autorizados possam incluir seus Planos de Trabalho Mensais do PG-FURG.

Art. 5° O termo de ciéncia e responsabilidade a ser firmado pelo servidor e o gestor imediato constardo no
Sistema FURG, na ferramenta do Programa de Gestao.

Art. 6° A instituicdo do PG-FURG nao poderd implicar dano a manuten¢do da capacidade plena de
atendimento ao publico interno e externo.

Art. 7° Nos termos da legislacdo vigente, as informagdes do Programa de Gestdo e Teletrabalho (PG-
FURG) serdo publicadas, mensalmente, no Painel de Transparéncia do Governo Federal.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigéncia a partir de 1° de marco de 2023.

Danilo Giroldo

Reitor

eil Documento assinado eletronicamente por Danilo Giroldo, Reitor, em 19/01/2023, as 15:21, conforme
;g'mm; fily horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de
eletrénica 2015.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

Referéncia: Caso responda este documento Portaria Normativa, indicar o Processo n® 23116.000723/2023-71 SEI n° 0005780
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W | SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
‘ i {i ’ MINISTERIO DA EDUCAGAO
= UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
INSTITUTO DE MATEMATICA, ESTATISTICA E FiSICA - IMEF

Av. Itélia, km 8, Bairro Carreiros, Rio Grande - RS, CEP: 96.201-900 - Fone (53)3233.6796/ (53)3293.5109
Homepage: http://www.imef.furg.br

Mem. 279/2022 - IMEF g 7 Em 20 \de dezembro de 2022.

Para: PROGEP/DDP

Assunto: Encaminha Programa de Gestao do IMEF para analise e providéncias

Prezados,

Encaminho Programa de Gest&o do IMEF, conforme INSTRUCAO NORMATIVA
PROGEP/FURG No 3, DE 24 DE AGOSTO DE 2022.

< : Atenciosamente,

-

, Prof2. Dra. Adriana Elisa Ladeira Pereira
Diretora do Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica - IMEF

Chave de Autenticidade: 9996.3A1C.3655.BD72
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL . /D? A
MINISTERIO DA EDUCAGAO Q\L |
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG C o\ Pl 71(7
INSTITUTO DE MATEMATICA, ESTATISTICA E FISICA- IMEF . b

PORTARIA N° 2494/2022

A DIRETORA DO INSTITUTO DE MATEMATICA, ESTATISTICA E FISICA, no uso das
atribuicbes que lhe confere o Regimento Geral da Universidade, a Instru¢do Normativa
GR/FURG n° 1, de 27 de dezembro de 2021, Resolugdo COEPEA/FURG n° 19, de5-DE
AGOSTO DE 2022 e Instrugdo Normativa PROGEP/FURG No 3, DE 24 DE AGOSTO DE
2022, :

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comisséo Local de Estudo, Implementacdo e Acompanhamento do Programa
de Gestéo do IMEF.

Art. 2° Esta comiss&o f2ra as seguintes atribuicées:

I - elaborar estudo interno, avaliando a viabilidade de adesdo e, sendo o caso, definindo o
modelo de organizacgéo do trabalho para ades&o ao PG-FURG;

Il - acompanhar o procasso de implementagéo e seus resultados.

Art. 3° Designar os secuintes membros para a composi¢éo da referida comissao:

ADRIANA ELISA LADEIRA PEREIRA - Diretora do IMEF;

LEANDRO DA SILVA SAGGIOMO - Administrador do IMEF;

LUCIELE RODRIGUES - representante das coordenagdes dos Programas de Pds-Graduagéo
do IMEF; : ; ‘

JOAO THIAGO DE SANTANA AMARAL - representante das coordenag¢des dos cursos de
Graduagédo do IMEF; -

PATRICIA CICILIANO 3ECK RODRIGUES - representante da secretaria geral do IMEF;
PATRICIA LIMA DA SILVA - representante dos técnicos de area do IMEF:

YAN-BALLINHAS SOARES - representante da secretaria de P6s-Graduagéo do IMEF.

DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE
Em 03 de outubro de 2022.

Adriana Elisa Ladeira Pereira ‘
Diretora do Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica- IMEF

Chave de Autenticidade: 9996.3458.5229.B8CC
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1.

Introducao

1.1 Caracterizacao do IMEF

O Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica (IMEF) ¢ uma Unidade
organizacional executiva-da Universidade Federal do Rio Grande - FURG, de
ambito e alcance académico (ensino, Desquisa e extensdo),
didatico-pedagdgico (planejamento e execugao curricular) e administrativo
(gestdo e organizagdo de materiais e;pessoal), identificada com a area de
conhecimento ou de atividade académ;icade formacdo em nivel superior em
Matematica e Fisica.

O Instituto de Matematica, Estatistica e{Fisica foi criado em 15 de agosto de
2008, conforme disposto na Resolucao?N° 17/200¢ do Colegiado Especial da
FURG. ; ;

O Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica possui servidores lotados no
Campus Carreiros (Rio Grande) e nos Campi de Santo Antonio da Patrulha
(SAP) e S&o Lourenco do Sul (SLS). \

1.2 Cursos Oferecidos

Graduacao

Fisica — Licenciatura

Fisica — rel

Matematica — Licenciatura

Matematica Aplicada A
Licenciatura em Ciéncias Exatas — SAP
Licenciatura em Fisica — EaD
Licenciatura em Ciéncias - EaD

Pés-Graduacao

Mestrado em Fisica (PPGFis)

Mestrado em Ambientometria (PPGAmMb)

Mestrado Profissional em Matematica em Rede Nacional(PROFMAT)
Mestrado Nacional Profissional em Ensino de Fisica (MNPEF)

Mestrado Profissional em Ensino de Ciéncias Exates (PPGECE)
Especializacdo em Ensino de Ciéncias nos Anos Filais - Ciéncia € Dez (C10)
Especializacdo em Ensino de Matemética (EaD)

Educacdo em Ciéncias (Mestrado e Doutorado) (PPGEC) - Interunidades
Modelagem Computacional (Mestrado e Doutoradc’| (PPGMC) - Interunidades




/]4 \
Em relacéo &s atIVIdades de suporte técnico da Unidade, a \"-\___j;}’

equipe de TAEs estard’ dividida em quatros subunidades:
Secretaria Geral, Secretaria de P6s-graduacdo, Administracio e
Grupo Técnico de Area, conforme segue

‘ Secretaria Ge ai

TAE Alisson dc s Santos Pereira. -

TAE Amanda [ uarte Pimentel

TAE Fernando Carvalho Magalh&es

TAE Patricia Ciciliano Beck Rodriques (Secretaria Geral)

Secretaria de Pés-Graduégéo:
TAE Yan Ballinhas Soares

Administraca::

TAE Leandro c¢a Silva Saggiomo
. Grupo Técnic» de Area:

TAE Alessandi > da Silva Saadi :

TAE Daiane Reiimann Magalhdes Pirez
TAE Glaucio Aionso Teichmann - SAP
TAE Patricia Lima da Silva - SAP °

TAE Richard Nunes Scherdien

. 1.3 Programa de Sestao

Esse docum=z=nio estabelece orientacdes, critérios e
procedimentos gerais relativos-a adesdo e implementagdo do
Programa de Gestéo- dentro do Instituto de Matematica,
Estatistica e Fisica, de-acordo com Resolugcado COEPEA/FURG
n® 75, de 2022 e lnstrugao Normativa PROGEP/FURG N° 3, de
24 de agosto de 2022.



2. Portaria de Comissao Interna

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
INSTITUTO DE MATEMATICA, ESTATISTICA E FISICA- IMEF

PORTARIA N° 2484/2022

A DIRETORA DO INSTITUTO DE MATEMATICA, ESTATISTICA £ FISICA, no uso das
atribuigdes que lhe confere o Regimento Geral da Universidade, a Instrugado Normativa
GRIFURG r° 1, de 27 de dezembro de 2021, Resolugdo COEPEA/FURG n° 75, de 5 DE
AGOSTO DE 2022 e Instrugdo Normativa PROGEP/FURG No 3, D= 24 DE AGOSTO DE
2022, \

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissao Local de Estudo, Implementacao e Acompanhamento do Programa
de Gestao do IMEF.

Art. 2° Esta comissao terd as seguintes atribuicies:

| - elaborar estudo interno, avaliando a viabilidade de adesdo e, sendo o caso. definindo o
modelo de organizag&o do trabalho para adesdo ao PG-FURG; ;

Il - acompanhar o processo de implementacio e seus resultados.

Art. 3° Designar os seguintes membros para a composi¢ao da referida COMIiSSan:

ADRIANA ELISA LADEIRA PEREIRA - Diretora do IMEF;
LEANDRO DA SILVA SAGGIOMO - Administrador da IMEF;

LUCIELE RODRIGUES - representante das coordenagdes dos Programas de Pos-Graduagao
do IMEF,

JOAO THIAGO DE SANTANA AMARAL - representante das coordenacdes dos cursos de
Graduagao do IMEF;

PATRICIA CICILIANO BECK RODRIGUES - representante da secretari geral do IMEF;
PATRICIA LIMA DA SILVA - representante dos técnicos de area do IME -;

YAN BALLINHAS SOARES - representante da secretaria de Pos-Gradu acao do IMEFR.

DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE
Em 03 de outubro de 2022,

Adriana Elisa Ladeira Pereira
Diretora do Instituto de Matematica, Estatistica e Fisice- IMEF

Chave de Autenticidlade: 399614585229 BACE



3. ' Tabela de atividades com entrégas esperadas.

Vide Anexo
4. Definicao do limite quantitati:vo\de servidores que poderao participar
_ do PG-FURG em cada subunidade.
Todos os servidores Técniqos Administrativos da Unidade poderao
participar do Programa de Gest&o, ou seja:

Stbunidade’ Numero de servidores aptos
Secretaria Gere! . 4 :
Secretaria de Pos-Graduacéo 1
Administracao A 1
| Grupo Técnico ce Area 1 5

5. Atendimento 0 publico da unidade.

A Secretaria Geral da Unidade permanecera com atendimento presencial
‘ao publico das 8:00h as 21:00h e a Secretaria de Pés-Graduacéo das
8:00h as 12:00i: e das 13:30h as 17:30h.

6. Vedacgoes a pzrticipagao do PG-FURG

Os estagiarios ndo participardo do PG-FURG visto que suas atividades
necessitam de supervisdo.

7. ‘Prazo de antecedéncia minima - de convocagdo para
comparecimer.io pessoal do participante a unidade para atividades
hao previstas E

O prazo para convocacao do servidor para comparecer pessoalmente na
unidade sera de, no minimo, 48 horas. ;

8. Horéario de dis vonibilidade dos servidores para contato

Os servidores ¢ ue estiverem em teletrabalho poderdo ser contatados via
telefone mével ou e-mail, de acordo com as escalas de trabalho definidas
no plano mensei de atividades, nos seguintes horarios:

~ Subun.dade G Horario para contato

Grupo Técnico de Area 8:00h as 12:00h e 13:30h as 17:30h

Mﬂﬁh



Secretaria Geral

8:00h as 21:00h

Secretaria de Pés-Graduagao

8:00h as 12:00h e 13:30h as 17:30h

Administracéo

8:00h as 12:00h e 13:30h as 17:30h

‘

Contatos:
Subunidade Servidor Telefo Telefone E-mail
ne pessoal
Funci (WhatsApp ou
anal ligacao)
Secretaria Geral | Alisson dos Santos|(53) 32373510 | disponivel com a imef@furg.br

Pereira | chefia imedie a _
Secretaria Geral | Amanda Duarte  |(53) 32935109 | disponivel con a imef.adm@furg.br
Pimentel chefia imediaa

Secretaria Geral-

Magalh&es

Fernando Carvalho|(53) 32935411

disponivel con a
chefia imedie a

| imef@furg.br

Secretaria Geral

Patricia Ciciliano
Beck Rodrigues

(53) 32935109

disponivel con a
chefia imedie a

imef.secgeral@amail.com

 Secretaria de

Yan Ballinhas

(53) 3293.5396

disponivel con a

imef.pos@furg.br

Poés-Graduacao Soares ; chefia imediz a

Administracdo Leandro da Silva |(53) 32935104 | disponivelcona leandrosaggiomo@furg.br
' Saggiomo chefia imediz a

Grupo Técnico de | Alessandro da (53) 32336907 disponivel co na - | alessandrosaadi@furg.br

Area Silva Saadi chefia imediz 2 ;

Grupo Técnico de | Daiane Rattmann |(53) 32336650 disponivel cona | daianepirez@furg.br

Area Magalhdes Pirez ; chefia imediz 2 |

Grupo Técnico de | Glaucio Afonso (51) 3662.78Q4 | disponivel cona glaucio.teichmann@furg.br
Area | Teichmann | chefia imediz 2 :

Grupo Técnico de | Patricia Limada  |(51) 3662.7804 | disponivel cc n a | patriciasilva@furg.br
Area 1 Silva chefia imediz a ]

Grupo Técnico de | Richard Nunes (53) 32336650 | disponivel co na richardscherdien@furg.br
Area Scherdien : chefia imediz 2

Cabe salientar que o servidor deve dispor ¢ estrutura fisica e
tecnolégica quando estiver em teletrabalho para cumprir plenamente

suas atividades.

9. Prazo de participacdo das unidades no Programa de Gestao

O prazo para participacdo serd de até 2 (dois) anos, devendo ser



10. Definicao dos ,'egimeé de execucao

11.

reavaliado apés esse periodo.

Todos os servicores técnicos administrativos do IMEF poderao trabalhar

de forma hibrica (teletrabalho parcial) ou presencial, de acordo com a
escala estabelecida no plano de trabalho mensal.

Exigéncia de t:mpo mihimo de desempenho das atividades na
modalidade pr:sencial -

N&o & « estabciecido tempo minimo, no entanto é necessario o
cumprimento da tabela de escala presencial.

~

12. Escalas de atendimento presencial

-Sera organizaca a escala para atendimento presencial, pré-acordado

com os servido es, permanecendo os horarios de atendimento presencial
ao publico de cada Secretaria. ;

13.Exigéncia de tempo minimo de desempenho das athIdades na

Unidade, para servidores novos

Os servidores novos poderdo aderir ao: Programa de Gestdo,
condicionado 2  execugdo do trabalho na modalidade totalmente
presencial. A ades3o ao trabalho na modalidade hibrida s podera
ocorrer apés um prazo mn’himo de 180 dias de exercicio na Unidade.



14.Consideracgoes finais

O Programa de Gest&o devera ser aprovado pelo Conselho da Unidade e
na sequéncia sera encaminhado para a Pro-Reitoria de Gestéo de
Pessoas para manifestacdo técnica. Por fim, sequira para o Gabinete do
Reitor para publicacéo da Portaria de aprovacao da adesao ao Programa
de Gestéo.

As atividades de cada servidor, as escalas de trabalho e os horérios de
disponibilidades poderao ser alterados pela Comissdo de Estudo,
Implementacdo e Acompanhamento do Programa de Gestdo do IMEF,
sem passar novamente por aprovacdo superior. £1ém disso, a referida
comissdo poderd incluir servidores novos ou fzzer substituicdes no
quadro de servidores de acordo com atualizacdes co quadro de Técnicos
Administrativos em Educacéao lotados no IMEF.

As atribuicdes e responsabilidades dos participantes bem como a forma
que se dara o desligamento do servidor do Progrema de Gestao estdo
previstas' na Instrucdo Normativa PROGEP/FUR 3 N° 3, DE 24 DE
AGOSTO DE 2022. '

Pelo exposto, a Comiss&o conclui pela viabilidade da implementacéo do
Plano de Gestdo no IMEF bem como as modalidades de trabalho em
regime: hibrido e presencial.

15. Ciéncia dos servidores e gestores com relagéo 20 estudo

Servidores:

Alessandro da Silva Saadi Alisson dos Santos Pereira
"/WV(‘)V(/\ DUM-“‘»& /’;MMLZ’ \\ ClCrR ot \ ?, ARS

Amanda Duarte Pimentel Daiane Rat‘mann MagalhZes Pitez
s ¢ Mocthi _ixclihoced

Fernando Carvafio Magalhdes Glaucio A‘onso Teichmann

T ‘,/ Q?’/uv(z. (g/u born 8 - Z\Jj/wmﬁ

Leandro da Silva éaggiomo Patricia Ciciliano Beck Rodrlgues
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Patricié Lima da Silva;j 3 Richard Nunes Scherdien

°, -

+ Pfornoted 4
Yan Ballinhas Soares

\
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Adria

Profé. Dré. Adriana Elisa Lad'e‘ir:,alPere.ira' 5 Prof. Dr. Jorge Luiz Pimentel Janior
Diretora do IMEF - * , Vice-Diretor do IMEF
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8 SERVICO PUBLICO FEDERAL
‘ RE] ’ MINISTERIO DA EDUCAGAO
’ UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
s INSTITUTO DE MATEMATICA, ESTATISTICA E FiSICA - IMEF

IMEF

Declaracao

Eu, Glaucio Afonso Teichmann, siape 2341261, estou ciente do estudo de ades&o do
IMEF ao Programa de Gestdo da FURG e por ser lotado no Campus SAP, certifico minha
ciéncia e concordancna através desta declaragdo que assino abaixo.

Atenciosamente,

Documento assinado digitalmente

' “b + GLAUCIO AFONSO TEICHMANN
g o © -Data: 19/12/2022 12:29:35-0300
Verifique em https://verificador.iti.br

; P Glaucio Afonso Teichmann _
Técnico de Laboratorio/Area : /

Chave de Autenticidade: 9996.3A08.1AA1.53DF
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
» MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
[NSTITUTO DE MATEMATICA, ESTATISTICA E FiSICA - IMEF

Eu, Patricia Lima da Sil\)a, siape 1280166, estou ciente do estudo de ades&do do IMEF:ao
Programa de Gestdo da FURG e por ser lotado no Campus SAP, certifico minha ciéncia e
concordancia através desta declaragéo gque assino abaixo.

Atenciosamente,

Documento assinadodigitalmente g 7

pu ‘Lb 2 PATRICIA LIMA DA SILVA
g b ' Data:20/12/2022 00:07:14-0300

Verifique em https://verificador.iti.br

Patricia Lima da Silva
Matematica

Chave de Autenticidade: 9996.3A0A.DCDB.F920
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By SERVICO PUBLICO FEDERAL
4 i ;ﬁ P MINISTERIO DA EDUCACAO
‘.} : UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
: - IISTITUTO DE MATEMATICA, ESTATISTICA E FiSICA - IMEF

Eu, Yan Ballinhas Sozares, siape 3139924, estou ciente do estudo de adesao IMEF ao
Programa de Gestdo da FURG e por estar em férias, certifico minha ciéncia e concordancna

atraves desta declaracédo que assino abaixo. .
Atenciosamente,
ot ' _ Documento assinado digitalmente 7

= Vb = YAN BALLINHAS SOARES
g % o Data:20/12/2022 09:14:49-0300
Verifique em https://verificador.iti.br

Yan Ballinhas Soares :
Assistente em Administracao

Chave de Autenticidade: 9996.3A0A.E8F0.35AD .







‘i HP SERVIGO PUBLICO FEDERAL
ol / MINISTERIO DA/EDUCACAO
~— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG -
INSTITUTO DE MATEMATICA, ESTATISTICA E FiSICA - IMEF

Av. Itdlia, km 8 - Rio Grande, RS - CEP 96201-900 - Brasil - Tel/Fax: 32335411/32935109 - E-mail: imef@furg.br
Atan.® 25/2022

Aos quatorze dias do mé; de dezembro do ano de dois mil e vinte e dois, as 9h, foi realizada no auditério
do IMEF a reunido orcndria do Conselho do Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica — IMEF,
- presidida pela Diretora co Instituto, a docente Adriana Ladeira Pereira, com participagdo presencial dos
seguintes membros: Jor e Luiz Pimentel Jr., Daiane Freitas, Cristiana Poffal, Jodo Thiago Amaral,
Fernanda Sauzem Wescndonk, Suzi Samd, Juliano César Marangoni, Darci Luiz Savicki, Fabiola
Sperotto, Julian Suarez, Turselem Perez, Juan Salvador, Edite Taufer, Otdvio Socolowski Jr, Leandro
Saggiomo, Almir da Silva Oliveira, com a participagéo por web. conferéncia dos seguintes membros: Luiz
Fernando Mackedanz, C'.arles dos Santos Guidotti, Berenice Vahl Vaniel, Patricia Ciciliano, Denise Sena,
Luciele Nunes, Agueda : faria Turatti, Flavia Kneip, René Baltazar Jr. E presentes como convidados por
webconferéncia: Tiago 1 ziekaniak, Daiane Pirez, Daniel da Silva Silveira, Alessandro da Silva Saadi,
Claus Haetinger, Aman_a Duarte, Glaucio Teichmann, Patricia Lima da Silva, Alisson Pereira, Yan
Ballinhas, Richard Sche: dien. A presidente iniciou a reunio e passou a aprecia¢do dos seguintes pontos
na ordem que segue: P 1to um e dois. Aprovacdo de projetos. Projeto de extensdo. A presidente fez a
leitura do parecer do prc ‘eto e do relatério do projeto “Praticas docentes: Ensino de Estatistica nos Anos
Iniciais do Ensino Fund:mental”, sob a coordenacdo da docente Mauren Porcitincula, parecer 145/2022
" da Camara de Extensdo : abriu espaco para manifestagdes, sem manifestacdes, em votagdo o projeto e o
relatério foram aprovadcs por unanimidade. Ponto irés: Homologacio do memorando ad referendum
267/2022 que-aprova o Zdital de selecdo de Pés-Doutorado 07/2022 - PPG-Fis, parecer 144/2022. A
presidente fez a leitura ¢ > memorando ad referendum e do parecer 144/2022 da Cdmara de Pesquisa. Em
seguida abriu espago pa: 2 manifestagBes. Sem manifestagdes, em votagdo, o memorando ad referendum
de aprovagdo foi homol>gado por unanimidade. Ponto quatro. Apreciacdo do pedido de remocéo da
docente Fernanda Sauze n Wesendonk, processo  23116.003343/2022-48. A presidente fez uma breve
retrospectiva de como st deu o pedido de remocdo da interessada, referente a vaga de aposentadoria da
professora Roséangela M :negotto Costa da 4rea da Fisica no campus SAP. Ela destacou que o grupo de
docentes da Fisica do cainpus SAP se reuniu para apreciar o pedido e apds a reunido, o docente Fernando
Kokubun encaminhou para o e-mail da Direcdo, em nome do grupo de docentes, uma manifestacdo
escrita concordando com: a remogdo da docente Fernanda Wesendonk para o campus SAP. Na sequéncia,
a presidente informou cue o grupo de docentes da Fisica do campus Carreiros também se reuniu e
igualmente registrou a dzliberacdo em ata, que foi lida na reunido, com a concordancia dos docentes na
remogdo da professora “ernanda Wesendonk para o campus SAP, sendo a vaga de aposentadoria da
professora Rosangela Ivenegotto Costa destinada para a area da Fisica no campus Carreiros. Sem
manifesta¢Oes, em votac: o, o pedido de remocdo foi aprovado por unanimidade. Ponto cinco. Apreciacio
do pedido de redistribui-fo contido no processo 23116.002654/2022-90 - Eduardo de Paula Kirinus. A
presidente destacou que o processo de redistribuicdo do interessado foi encaminhado a todos os presentes
por e-mail e perguntou se haveria necessidade de fazer a leitura de todo o processo, sendo que os
conselheiros respondera; 1 que ndo haveria necessidade da leitura. A presidente fez uma breve leitura no
trecho da carta de intenc-o do interessado que especifica o interesse do mesmo em atuar nos cursos e nas
disciplinas do IMEF. Er: seguida ela informou que o grupo de docentes da Fisica do campus Carreiros
apreciou o processo de redistribuicio na reunido destinada ao destino da vaga de aposentadoria da
professora Rosangela Menegotto Costa e fez a leitura da ata da referida reunido, que deliberou no sentido
de ndo aceitar o pedido ce redistribui¢do do docente, considerando que o mesmo nio tem perfil adequado
para as necessidades area da Fisica do IMEF. A presidente destacou a importéncia de trazer o pedido ao
Conselho, pois mesmo r.a0 sendo aprovada a redistribuicdo, pode haver interesse de permuta por algum
docente, o que também 130 ocorreu na ocasido. Abriu espaco para manifestacdes e sem manifestacdes,
colocou em votagdo a proposta do grupo da Fisica de negar o pedido de redistribuicdo do docente, sendo
a proposta aprovada com um voto contrario. Ponto seis. Aprovacdo de abertura de concurso publico para
preenchimento de vaga de aposentadoria da servidora Rosdngela Menegotto Costa. A presidente
informou que o grupo de docentes da Fisica do campus Carreiros se reuniu para deliberar sobre a vaga de
aposentadoria e fez a leitura do ponto da ata desta reunido que trata sobre o tema, no qual foi decidido que
a vaga referente a aposentadoria da Professora Rosangela Menegotto Costa, que vira para preenchimento
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Condensada. A presider.te destacou que ontem no turno da noite recebeu por e-mail a soﬁcitag% /
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docente Rafaele Aratijo, 2m nome do grupo de docentes da 4rea do Ensino de Fisica, da inclusdo na
da reunido do Conselho da leitura do documento intitulado “Carta Manifesto do Grupo do Ensino de
Fisica em defesa ao cuso'de Licenciatura em Fisica”. A presidente destacou que a solicitacdo foi
extemporanea e feita pe-a seu e-mail pessoal, reforcou que demandas da Unidade devem ser sempre
encaminhadas para o e-r ail da Diregéo pela periodicidade de controle, evitando assim que demandas nio
sejam apreciadas em terr po hébil. Na sequéncia, a presidente fez a leitura da carta a todos e abriu espago
para manifestagdes.- O conselheiro Jorge Pimentel fez suas consideracdes sobre alguns pontos do
documento, divergindo ‘e alguns e Tatificando o entendimento constante na decisio da drea por abrir
NOVO concurso na area ce Fisica Experimental e da Matéria Condensada. O conselheiro Almir, como
discente, também expds seu ponto de vista sobre a divergéncia suscitada pelo grupo de professores da
Fisica, que consiste na d'vergéncia de opiniBes sobre qual deve ser o perfil de vaga do novo concurso, se
na area de Fisica Expe:imental ou Ensino de Fisica. Ele disse que considera correta a manifestacio
contida no manifesto ern :aminhado pelos docentes da &rea de Ensino de Fisica sobre a necessidade de
abertura de concurso na -rea de Ensino de Fisica. A presidente informou que em reunies com a Reitoria
sobre vagas, houve a informagdo de que que serdo disponibilizadas novas vagas docente para a
universidade, disse que } ara o IMEF inicialmente virdo vagas para SAP, mas na oportunidade da reunifo
com a Reitoria expds o ¢ >ficit do Instituto, que atende toda a universidade e que vira a receber ainda mais
demandas devido a criac-o de novos cursos na Instituigdo, tentando desta forma oportunizar oferta futura
de mais vagas ao Institt:0. A presidente parabenizou o grupo de docentes da drea do Ensino de Fisica
‘pelo histérico do curso : contratagdes trazidos no manifesto, que serd muito importante inclusive para '
solicitagbes de vagas jur:o a Reitoria. A conselheira Suzi Samé também expds seus argumentos sobre o
tema das vagas e sobre sua experiéncia pessoal na Universidade e no Instituto. A conselheira Agueda
Turatti também manifes ou seu entendimento sobre a divergéncia de demanda por 4rea da Fisica no
Instituto, ratificando sev entendimento por abrir novo concurso na area de Fisica Experimental e da
Matéria Condensada. O conselheiro Luiz Fernando Mackedanz se manifestou sobre o tema, reforcando
" seu entendimento sobre a reposicdo de professor na drea do ensino em Fisica. O conselheiro Juliano
Marangoni manifestou ¢2u entendimento de aparente desequilibrio entre os perfis de dreas existentes
atualmente na Fisica e c uestionou sobre a possibilidade de revisdo da decisdo inicial da &rea, ou se had
possibilidade de adequacio-no perfil para este futuro profissional, que contemple ambos perfis desejados.
O docenfe Tiago Dziel aniak se manifestou, expondo seu ponto de vista sobre a necessidade de
valorizagdo do profissior al com perfil nas &reas de ensino e deu algumas sugestdes de equalizacio para as
demandas da é4rea, com> a realizagdo de um estudo de demandas. O conselheiro Jorge Pimentel Jr.
respondeu ao conselheir> Juliano Marangoni sobre as duvidas levantadas, -disse que entende ndo ser
possivel uma vaga que contemple ambos perfis e que entende que a area da Fisica j& decidiu na reunido
que o concurso deve ser na drea de Fisica Experimental e Matéria Condensada. O conselheiro Leandro
Saggiomo se manifestou sobre o tema, deixando questGes para reflexdo de todos, no sentido de que se
reflita no IMEF sobre a ‘ocagdo do Instituto, do motivo pelo qual existem os cursos no IMEF e o que se
quer para o futuro do I stituto, a fim de que se propicie cada vez mais argumentos s6lidos sobre as
divergéncias que venh:m a ocorrer no futuro. ‘A conselheira Cristiana Poffal também deu sua
contribuicdo, considerar 1o sua experiéncia na Camara de Ensino, opinando pela necessidade de um
levantamento de deman:«s na drea da Fisica. O conselheiro Almir Oliveira reforcou seu entendimento
inicial e a percepgdo da ; ecessidade de discussdo do tema também junto ao corpo discente e se colocou a
disposigdo para ser ess: interlocutor dos discentes. O conselheiro Juliano Marangoni sugeriu como
encaminhamento ‘do por 0 retornar o tema para a rea da Fisica para que sejam trazidos mais subsidios
para possibilitar a decicio dos conselheiros que ndo sdo da area. Os conselheiros de forma geral se
manifestaram sobre es:1 sugestdo de encaminhamento. O conselheiro Luiz Fernando Mackedanz
informou que o estudo s:gerido ja existe e a presidente destacou que o estudo necessita estar vinculado
aos novos QSLs, com a:c consideragBes dos representantes da area da Fisica na Camara de Ensino e das
coordenagdes dos cursos de Fisica Licenciatura e Fisica Bacharelado. Em seguida a presidente propds o
encaminhamento do pon:o através da votagdo de duas propostas: Proposta 1 (um): Abertura de concurso
de acordo com decisdo c2 reunido do grupo de docentes da Fisica constante na ata encaminhada, area de
Fisica Experimental e ca Matéria Condensada; Proposta 2 (dois): Retorno do ponto para diligéncias,
conforme sugestdo de cncaminhamento do conselheiro Juliano Marangoni. Em votacdo a segunda
proposta foi aprovada com 21 votos contra 4 na proposta 1 (um). Ponto sete. Aprovacdo de participaco
do docente Fabricio Ferrari como pesquisador no projeto “Resgate Automatico para Elevadores RAE -
IoT”, C3. A presidente fez a leitura do e-mail com a solicitacdo do docente interessado e abriu espaco
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para manifestagSes. Ser: manifestagBes, em votagfio, a participacio do docente Fabricio |Bérrari 4401
aprovada por unanimidale. Ponto oito. Aprovacio do Programa de Gestio do IMEF. A presidente fez:
uma breve retrospectiva sobre o andamento do tema na Unidade, relembrando a nominata da cbmissao de
estudo. A presidente per untou sobre a necessidade de leitura do programa e 0s presentes decid}r‘a.m pela
leitura em reunido. A presidente destacou que o programa foi previamente encaminhado a PROGEP?ara
a-andlise e que foi consicerado apto para a aprovagio por esta Pré-Reitoria. A presidente fez a leitura do
documento e abriu esp:go para manifestacGes. A conselheira Edite Taufer parabenizou o trabalho
realizado na elaboragdo do documento e expds algumas diividas pontuais, -que foram esclarecidas pela
presidente e pelo conse heiro Leandro Saggiomo. O conselheiro Leandro Saggiomo fez uma breve
explanacdo sobre o Prog: ama de Gestdo e o andamento na Unidade. Agradeceu aos membros da comissio
que elaboraram o docur ento, em especial aos docentes que participaram da comissio. Os presentes se
manifestaram de forma jeral sobre o tema. Terminadas as manifestacGes, em votagdo, o Programa de
‘Gestdo do IMEF foi af ‘ovado por unanimidade. Pento nove. Aprovacio do calendério de reunides
Ordinérias do Conselho « 0 IMEF para o ano de 2023. A presidente questionou sobre a aceitacdo das datas
apresentadas no calendé:io encaminhado, os conselheiros destacaram a necessidade de alteracdo de data
no més de fevereiro de 2023 devido a existéncia de feriado. Sem mais manifestacdes, em votagdo, 0
calendério de reunides fci aprovado com a modificagdo indicada por unanimidade. Ponto dez. Aprovacio

da reoferta dos cursos de Licenciatura em Ciéncias e Licenciatura em Fisica EaD,_conforme memorando -

273/2022 e Ata 09/20:2. A presidente fez a leitura do memorando e passou a palavra para as
coordenadoras dos refer:dos cursos, que fizeram uma breve explanaco sobre a questio da reoferta dos
cursos, ratificando e expondo os argumentos presentes na Ata 09/2022 que foi encaminhada previamente

a todos. Sem mais mani:2stacGes, a deciso de ndo ofertar os cursos foi colocada em votagdo e aprovada

por unanimidade. Ponto snze. Aprovacgo da alteracio do cronograma do Edital de Professor Visitante do
PPGECE. A presidente 2z uma breve explicagdo do que ocorreu no processo de Professor Visitante, que
ja foi aprovado anteriormente pelo Conselho, Ata 09/2022, com parecer 59/2022 da Camara de Pesquisa,

destacando’ que houve a necessidade de alterar apenas o cronograma devido ao periodo de restricio em

funcdo do ano eleitora’. A presidente fez a leitura do cronograma e pontuou algumas correcoes
necessarias. Abriu espac> para manifestagdes e sem manifestag8es, 0 novo cronograma foi aprovado por
unanimidade. Ponto dez:. Aprovacdo do cronograma para as elei¢des para coordenacdes dos cursos de
Matematica Aplicada e I.icenciatura em Ciéncias Exatas-SAP. A presidente fez a leitura do cronograma e
do Edital. Em seguida aoriu espago para manifestagdes. Sem manifestacdes, o cronograma foi aprovado
por unanimidade. Assurtos Gerais: Sem assuntos gerais. Nada mais havendo a tratar, a reunio foi
encerrada as 12h e 20min foi lavrada a presente ata, que vai assinada pela Diretora do Instituto de
Matemética, Estatistica e Fisica, Professora Doutora Adriana Elisa Ladeira Pereira e por mim, Patricia

Ciciliano Beck Rodrigues, Assistente em Administraggo, que secretariei a reunio.

()O I Wl (g(\q'ﬁ{ Lo A @f‘uM
\) Patricia Ciciliano Beck Rodrigues
Secretaria Geral

Prof.? Dr.* Adriana Elisa Ladeira Pereira
Diretora do IMEF

N

UNIVERSIDADE FEDERAL DORIO GRANDE - FURG
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TABELA DE ATIVIDADES TAES IMEF j“g
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g Atividade

Entrega/Tarefas e

Participar e dar assisténcia-em reunié:s do Conselho,

Nicleo Docente Estruturante, Gabinete de Gest3o,
Reuni6es dos PPGS, Comité de Pés- Graduagdo e
reunioes em geral

Recebimento e organizagdo de demandas para pautas de
reunides;

Redacdo de memorandos ad referendum de aprovacio de
pontos;

Digitalizagdo de processos fisicos para inser¢do na pauta;

Elabora(;ao de pautas e encammhamento com documentos

respectivos;

Encaminhamento de convocagdes e convites;

| Agendémento de local para reuniées do instituto;

Redacdo de ata de reunides;

Envio de atas para conselheiros e membros para apreciacdo;
Revis3o de atas e insercao no Sistemas FURG;

Encaminhamento de atas revisadas e aprovadas pela chefia
para os interessados nos pontos da pauta da unldade e de fora
da unidade;

Publicagdo de atas no site do IMEF;

Realizagdo de encaminhamentos definidos em atas e/ou
reunides;

Participagdo da reunido do Comité de Pés-Graduacio (CPG);

Divulgacdo de processos seletivos aprovados nas paginas da
unidade;

Assessorar Processos Seletivos (Alunos
Regulares/Especiais) dos FPGs

Encaminhamento de documentacdo;

Movimentagdo e instrugdo de processos seletivos através do
Sistema de Pés-Graduagéo (SIPOSG);

Divulgacdo do processo seletivo nos canais oficiais da unidade e
Universidade;

Divulgac3o do processo seletivo a comunidade externa;
Articulagdo entre a Coordenagdio e a Comissio de
Heteroidentificagdo do IMEF para prosseguir com o processo de
heteroidentificagdo;

Divulgagdo das etapas do processo seletivo nos sites dos PPGs;

Realizagdo de procedimentos formais e administrativos
necessarios aos-alunos aprovados nos Editais;

Assessorar Processos de Contratagac de Professor
Visitante e Credenciamento de Docentes

Encaminhamento de documentacgdo;

Movimentagdo e instrugdo de processos seletivos através do




Sistema de Ps-Graduacdo (SIPOSG);

Divulgacio do processo seletivo nos canais oficiais da unidade e
Universidade;

Secretariar as reunides das Comissdes de Sele¢do nas etapas do
processo;

Divulgac3o das etapas do processo;

Encaminhamento do processo de contratagdo de professor
visitante apds o resultado finz|;

Realizacdo de procedimentos formais e administrativos
necessarios apos resultado final;

#

3.

ry
Assessorar Defesas de Disseft‘igﬁo e Teses
A

Anélise de documentos de di-centes e orientadores;

Confeccdo e encaminhamanto de documentos  oficiais,
atestados, convites e atas;

Divulgacdo e publicacdo de defesas e calendarios;

Impressdo e encaminhamento de documentos;

Logistica para reserva de salas para defesas;

Encaminhamentos apds defesas;

Auxiliar na Selecdo de Bolsistas dos PPGs

Auxilio as Coordenactes no Sistema de Concessdo de Bolsas e
Auxilios (SCBA);

Auxilio no processo de sele¢io dos Editais de Bolsa;
Divulgacdo e publicacdo das e etapas das selecdes;

Auxilio no preenchimento de documentagdo pertinente ao
processo de inclusdo de bolsistas no SCBA;

Encaminhamentos de documeantagao;

Acompanhamento de implementacdo - de bolsas e
possibilidades de prorrogacéo de prazo de implementagao;

Mediar demandas entre Coordenagdes com os
membros do corpo docente dos PPGs

Organizagdo anterior ao incio de cada semestre sobre as
cadeiras que cada docente gestaria de ofertar;

Definicdo de prazos para o envio de informacdes por parte dos
docentes;

Envio de informacdes importantes para os Colegiados dos
PPGs, para ciéncia e concord?ncia e para que possa ser redigida
Ata definindo os pareceres;

Consulta aos docentes sobre o nimero de vagas a ser ofertadas
para outros PPGs nas disciplinas que irdo” ministrar no
semestre;

Gerenciar a plataforma Sucupira

Realizacdo de cadastros diversos;

Assessoramento as Coordenacdes;
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Atualizar e organizar arquivo da Unidade

Organizagio de documentos da Unidade, dos cursos e
atividades de cursos;

Arquivo de documentos da Unidade, dos cursos e atividades de
cursos;

Atualizacdo de. fichas dos discentes dos cursos de graduacdo e
pos-graduacdo do IMEF;

Manutencio e conserto de bens

Realizacdo de pedidos de menutengdo predial;
Realizacdo de pedidos de manutengdo elétrica;
Realizacdo de pedidos de manutencdo hidraulica;
Realizacdo de conserto de bens patrimoniais; N

Envio de bens patrimoniais para conserto;

Realizar procedimentos envolvendo oferta de
disciplinas e matricula na Graduag&o

Gerenciamento de e-mails scbre matricula e esclarecimento de
ddvidas em geral;

Realizac3o de solicitacdo de cisciplinas via sistema;

Elaboracio de documentos o-iciais relacionados a ofertas;

Gerenciamento de solicitacdes de bloqueios de hordrios
docente;

Realizacdo de oferta e alteragBes na oferta de disciplinas via
sistema;

Criac3o de pacote de discipliras;

Realiza¢do de acerto de matricula via sistema FURG;

Realizacdo de matriculas via sistema;

Controle de pedidos de ofertas de Trabalho de Conclusdo de
Curso por e-mail; :

Elaboracdo de documentos oficiais;

Realizar procedimentos envolvendo oferta de
disciplinas e matricula na Pés Graduacdo

Atualizacdo dos calenddrios ¢ = oferta junto as coordenacgdes;

Solicitagdo da oferta de vagas em outros PPGs;

Realizacdo de oferta e alteracdes na oferta de disciplinas via
sistema;

Organizac3o dos tramites necassarios ao Estagio Docente;

Orientacdo e divulgacdo scbre disciplinas ofertadas no ciclo
letivo;

Organizacdo dos tramites necessdrios a matricula e acerto de

| matricula de discentes;

\

Realizar procedimentos referentes ao processo de
selecdo para preenchimento das vagas ofertadas por
PPGs do IMEF a outros PPGs

Organizacdo dos trAmites n=cessdrios a oferta para outros
PPGs nas disciplinas do seme ‘tre;

Divulgacdo da abertura do processo de selegdo nos sites dos |

PPGs;
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Recebimento, cor;feréncié e organizagdo de documentaé%@gy
solicitantes de vaga; é\ f
i
S

Organizagado do processo de selegdo e suas etapas; %“-FL.,:..--;- v

Oferta das vagas para os PPGs de origem dos selecionad'?)?r»-—f

Encaminhamentos para efetivagdo de matricula na disciplina;

Auxiliar a coordenagdo de curso com calendario de
exames, TCCs e colagdo de grau

Elaboragdo do calendério de exames dos cursos e
encaminhamentos; 1

Publicagdo e divulgagdo ‘do calendario de exames e
atualizagGes;

Agendamento de salas para realizagio dos Trabalhos de
Conclus3o de Curso;

Confecgdo e encaminhamento de documentos oficiais,
atestados, convites e atas;

Recebimento e encaminhamentos de atas de defesa de TCC;
Publicacdo de atas de defesa de TCC;

Verificagdo de requisitos dos discentes para cola¢io de grau;

Estar disponivel para auxiliar as coordenacées de
curso com demandas académicas diversas

Disponibilidade para atendimento de demandas académicas
diversas como confecgdo de documentos oficiais;

Esclarecimentos de -duavidas; Alteracdes em ofertas de
disciplinas; ‘

Controlar situacdo de bens patrimonjais do IMEF

‘Manter em dia a relagdo de bens patrimoniais do instituto;

Acompanhar a comissdo de levantamento de bens;

Criagdo de sublocais para controle de bens via sistema;

Recebimento e conferéncia de bens patrimoniais;

Controle de baixa de bens;

N

Assessorar processos de Doagéo de bens

Orientagdo de procedimentos e documentos para
doacgdo/incorporagdo de bens; ;i

Elaboracdo de documentos oficiais relacionados;

Acompanhamento do processo de doacdo;

Realizar pedidos de compras da Pés-Graduagdo

Abertura de pedidos de compra através do Sistema de Compras
da FURG (SAL);

/

Auxilio as Coordenagdes na coleta da documentagdo
necessaria;

Acompanhamento do recurso disponivel dos Programas de
Apoio a Pés-Graduagdo (PROAP) dos PPGs;

Realizagdo de pagamento de auxilios financeiros;

Realizagdo de pedidos de compra do PROAP via Fundacio de
Apoio a FURG (FAURG);




Orientacdo as partes interessadas em pedidos e auxilios sobre
os procedimentos, etapas e documentac3o necessarios;

Acompanhamento dos pedidos de compra;

Organizar espacos fisicos

Organizagéd de mudancas dos espagos fisicos;

Organizagio e acompanhamento de logistica de mudangas com
carregadores;

Solicitacio de mobilidrios pacrdo;

Instrumentalizar contratagdo de servicos

Obtencdo de orcamentos jurto as empresas para a realizacao

de contratagdo de servigos;

Verificacdo de certiddes
empresas;

necessarias a elegibilidade das

Cadastro de pedidos no SAL;

Acompanhamento de execucdo do servico contratado;

Gerenciar
processos administrativos

Conferéncia de processos adrinistrativos;
Auxilio na abertura de processos;
Digitalizacdo de processos;

Tramitacdo fisica e digital de processos para as partes
envolvidas;

Instrugdo de processos corn documentos pertinehtes e/ou
solicitados;

Envio de documentos de processos para publicacao;

Emissdo de Portarias referentas aos processos;

Participar de apoio a bancas de concurso publico
para selecdo docente conforme paragrafo Unico, do
Artigo 10, da Deliberagdo 77/2015 COEPEA

Suporte a Banca Examinadora conforme artigo 22 da
INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA No 01/2016- PROGEP,
PROGRAD, PROPESP e PROEX _;

Organizar Processos eleitorais

Publicacdo e divulgagdo de p:ocessos eleitorais e suas etapas;

Criacdo de consulta no sist=ma para realizagdo de processo
eleitoral;

Levantamento de envolvidos no processo e insercdao na
consulta;

v

Emissdo dos relatérios com os resultados do processo eleitoral;

Encaminhamentos-apds resultado de consultas;

Confeccdo de documentos oficiais relacionados;

Participar de comissées, comités, niicleos, grupos de
trabalho, conselhos, cAmaras, grupos de estudo,
entre outros

Participacdo em reunido;
Participacao em atividades relacionadas;
Participacdo em atividades culturais e esportivas;

Avaliacdo de projetos;

Gerenciar sites e redes sociais

Criacdo de sites e redes sociz s;

S LRl A
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Alimentagdo de sites e redes sociais; io
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Publicagdo de atas, noticias, documentos, lnform agbes
outros; \\, '
. 3 5 e

Criacdo de material para publicacio em sites e redes sociais;
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Gerenciar os servigcos de Tecnologia da InformacS.o

ey

AN

.Atendimento ou suporte em Tecnologia da Informac&o;

Atualizagdo, implantagdo, manutengdo ou desenvolvimento de
software;

Atualizagdo, instalagdo ou manuten¢do de computadores do
IMEF; :

Participar de capacitagdo técnica

Participacdo em atividade de formacao;
Participacao em curso diversos de capacita‘géo;
Participagdo em Feuniées diversas de capacitac¢do; :
Participagao em eventos, palestras, conferéncias;

Apresentagdo de trabalhos em eventos;

Participar de eventos, mostras e feirzs promovidos
pela Universidade ou entidades parceiras- -

Participagdo na comissao organizadora;
Mediagdo na apresentacdo dos trabalhos;
Avaliacdo de trabalhos;

Divulgagdo das acles da universidade junto aos eventos,
mostras e feiras;

Apoiar a organizagdo de eventos;

Gerenciar atividades de ensino

Supervisdo de estudantes/ bolsistas/ estagiarios;

Coordenacdo de projetos de ensino;
Participagao em projetos de ensino;
Participagdo em atividades de ensino;
Escrita de projeto;

Planejamento de atividades;

Elaboragdo de cronograma de atividades;
Divulgagdo de atividades de ensino;
Escrita de relatorio;

Solicitagdo de emissdo de certificados;
Leitura de textos; artigos e Iivros;

Orientagdo de estudantes/ bolsistas/ estagiarios;

Prestacdo de assisténcia aos professores;




Organizacio de atividades experimentais;
Producdo de material de aprendizagem;

Criagéo, revisdo e alteragdo de atividades no Ambiente Virtual
de Aprendizagem — AVA/ Mondle;

Planejamento, produgdo e/ou edi¢do de material ‘grafico, de
4udio e/ou audiovisual;

Escrita de trabalhos académicos sobre as atividades realizadas;

Articulacdo com instituicdes  educacionais  para ©
desenvolvimento de atividad=s;

Organizacdo de eventos de ensino;

Gerenciar atividades de pesquisa

Coordenacdo de projetos de nesquisa;
Participacdo em projetos de pesquisa;

Execucdo de acOes de pesquisa;

Escrita de projeto;

Planejamento de atividades;

Elaboracdo de cronograma de atividade;;
Escrita de relatério;

Estudo de textos, artigos e livros;

Orientagdo de estudantes de ihiciagéo cientifica;
Supervisdo de estudantes de iniciagdo cientifica;
Realizacdo e divulgacdo de pesquisas cientfficas;

Escrita de trabalhos académicos, artigos, livros, resenhas,
resumos e autoria de obra soore as pesquisas realizadas;

Participagdo em grupos de pesquisa;
Articulacdo com grupos de pesquisa;

Organizacgao de eventos de pesquisa;

Gerenciar atividades de extensdo

Coordenacdo de projetos de =xtensao;
Participagdo em projetos de extensdo;
Realizagdo de étividades de extensao;

Escrita de pr/ojeto;

Planejamento de atividades;

Elaboracdo cronograma de atividades;
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Divulgacio de atividades de extensdo; : é\\)

Articulagdo com a comunidade para a realizagdo de d{'i\ﬁgides

de extensao; 4 /
\_—? %

Escrita de relatorio;
“Solicitacdo de emissz“ao.de certificados;

Leitura de.textos, artigos e livros;

Orientacdo de estudantes;

Superviséo de estudantes;

Escrita de trabalhos académicos sobre as atividades realizadas;

Organizac¢ao de eventos de extensao;

Catalogacdo e organizacdo de materiais e acervos do
laboratério;

Manutengao de materiais ou equipamentos de laboratério;

j Encaminhamento  das manutengdes  necessarias  dos
Gerenciar atividades dos laboratérios equipamentos ou materiais do laboratério;

Organizagdo das demandas do laboratério;
Gerenciamento do uso do laboratério;

Realizacdo de empréstimo de materiais do laboratério;

>

Realizac3o de orcamentos relativos aos laboratérios;

Planejar, organizar e executar o Plano de Levantamento. de interesse de demandas de capacitagao dos
Desenvolvimento de Pessoas - PDP docentes e técnicos;

Anilise e avaliagdo das demandas e correcoes;

Insercdo das necessidades de capacitagdo no sistema do
governo (SIPEC);

' Gerenciar férias 3 ; Conferéncia do periodo solicitado em consondncia com o
calendario académico;

Encaminhamento de e-mails; :
Solicitacdo de alteracdes e interrupcbes em periodos de férias;

: Negociacao com a PROGEP de disponibilidade de vagas;
Realizar a selegao de estagios
Elaboragdo de edital de abertura;
Recebimento e analise de curriculos;
Realizagdo de entrevistas;

Aniélise dos candidatos entrevistados;

Solicitacdo de publicagdo de atos referentes ao processo.

Preenchimento de e encaminhamentos de formularios;




Capacitacdo dos estagiarios para a fungao;

Elaboracdo e encaminhamento de relatério técnico de
atividades do estagiario;

Planejar e organizar o Plano de acdo

Organizacdo de reunides e/ou seminarios para elaboracdo e
avaliagdo de metas;

Andlise e avaliagdo das metas, correcoes e alteragdes;
Preenchimento do Sistemas FURG;

Levantamento para a avaliacZo parcial das metas;
Inclusdo de informabﬁé da avaliacdo parcial no sistema;
Levantamento para a avaliagéo final das-metas;
Inclusdo de informacdo da avaliagdo final no sistema;

Participa¢do nas reunides dos grupos decorrentes do Plano de
Acdo;

Atualizar informac6es para Censo

Levantamento de informacdes de dados dos laboratérios;

Encaminhamentos de dados & informacdes;

Atualizar informag6es para Anudrio FURG

Lattes e Sistemas FURG;

Levantamento de informacdes junto aos servidores, Plataforma

Compilacdo de- informacgdes e encaminhamentos cabiveis;

Realizar o plano anual de contratagdes

Levantamento de demandas;

Andlise e providéncias de pecidos;

Realizar a Gestdo de Aquisicdes - Sistema de Apoio a
Licitacdo - SAL

Anélise de dados dos orcamr 2ntos enviados e/ou providenciar
orcamentos;

Verificagdo de certidBes necessdrias a elegibilidade das
empresas;

Solicitar corregdes;
Cadastro e acompanhamento de pedidos no sistema SAL;

Recebimento e distribuigdo de pedidos;

Gerenciar a distribuicio do mobiliario padrao

Recebimento de demandas de distribuicdo de mobilidrio ‘por
canais diversos; "

Insercdo e envio de demandas no sistema ;
Acompanhar o pedido no Sistamas;

Recebimento e entrega de pedidos;

Gerenciar e acompanhar processos do Sistema de
Concessdo de Diarias e Passagens- SCDP

Pedido de abertura de emper ho para didrias e passagens;

Acompanhamento do limite de recursos orgamentdrios no
sisterna SCDP;

Organizacdo de formuldrios e documentos necessarios a
solicitacdo de diarias;




!
Insercdo, instrucdo e acompanhamento do process
solicitagdes de diarias e passagens no SCDP; '

Insercdo e acompanhamento do processo de empenho no S

| Organizacdo dos formuldrios e documentos necessarios 3

prestacdo de contas no SCDP;

Gerir recursos da Pés-graduacdo

Distribuicdo dos recursos do PROAP nas devidas rubricas via
Coordenagdo de Orgamento/PROPLAD;

-

Acompanhamento dos saldos de recursos do PROAP;

Realizar levantamento de Patrimoénio

Inventdrio in loco ; ] :
Atualizacdo e formalizagdo no sistemas de situacdo e local de
bens; :

Regularizar situacio de patriménio

Encaminhamentos para doacdes e transferéncias;
Encaminhamentos para baixa de patrimonio;
Encaminhamentos para controle de aquisicdes;

Encaminhamentos para solicitagdo de tombamento de bens;

Solicitar obras e projetcs

Recebimento de demandas de obra ou projeto;
Avaliagé’o da pertinéncia da demanda junto a direc3o;
Inser¢do da demanda no sistema de solicitacSes;

Acompanhamento da reunido entre diretoria de obras e
servidores da unidade;

Intermediagdo na troca de informacbes entre a diretoria de
obras e servidores da unidade; ?

Solicitar servicos diversc 3

Insercao e acompanhamento de solicitacdes de demandas
diversas no sistemas de solicitacdes do sistemas FURG;

Gerir processos

Identificagdo dos processos na unidade;
Elaboragéo de fluxogramas dos processos vigentes;
Andlise dos processos vigentes;

Proposta de melhorias;

Elaboragdo de fluxogramas com melhorias;
Elaboracdo de manuais;

Divulgacdo de manuais/tutoriais;

Atuar na gestao de pesscas

Mediagao de conflitos;

Anadlise e pareceres para Direcdo da Unidade.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG ‘ '
PROGEP/DIGEP - DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

DESPACHO N° 23/2023 - PROGEP/DIGEP Rio Grande, 14 de fevereiro de 2023.
A

COORDENACAO DE CONCESSOES E REGISTROS - PROGEP - FURG

N/U

Prezado Coordenador,

Segue processo de adesdo ao PG-FURG do Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica - IMEF para
analise e providéncias necessarias dos registros sist€émicos para inicio em 01/03/2023
conforme PORTARIA GAB/FURG N° 32, DE 18 DE JANEIRO DE 2023.

Att.

Documento assinado eletronicamente por Marcio Luis Soares de Brito, Diretor, em 14/02/2023, as
10:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015.

as-suna:um tl’
eletrénica

Referéncia: Caso responda este documento Despacho, indicar o Processo n® 23116.000723/2023-71 SEI n° 0015896


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.furg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0

SERVICO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG ‘ '
PROGEP/DIGEP/CCR - COORDENACAO DE CONCESSOES E —~—
REGISTROS
DESPACHO N° 157/2023 - PROGEP/DIGEP/CCR Rio Grande, 27 de fevereiro de 2023.

A DIGEP

Prezado Diretor,

Informamos que as atividades presentes na Tabela de Atividades foram registradas no Sistema FURG.

Documento assinado eletronicamente por Marcel Costa Salum, Coordenador, em 27/02/2023, as
14:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015.

il

P

SEeI
assinatura
eletrbnica

Referéncia: Caso responda este documento Despacho, indicar o Processo n® 23116.000723/2023-71 SEI n° 0020906


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.furg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0
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