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1. Introducao - FL

1.1 Caracterizacao do ICEAC

O Instituto de Ciéncias Econémicas, Administrativas e Contabeis — ICEAC —
tem como meta promover o ensino, a pesquisa e a extensdo na éarea de
ciéncias sociais, desenvolver atividades que estimule a integragéo da sua area
de atuacdo com a sociedade locallregional, atuar na ciéncia, tecnologia e
inovacéo, disseminando conhecimentos técnico-cientificos de exceléncia de
suporte & nagdo. Como Unidade Académica, tem como seu principal papel
contribuir com a capacitacdo de recursos humanos nas grandes areas
cientificas de Administracdo, Economia e Contabilidade, formando profissionais

com exceléncia.

1.2 Cursos Oferecidos
Graduacéao
Administragao
Administracao- Campus SAP
Ciéncias Econémicas
Ciéncias Contabeis
Tecnologia em Gestao de Cooperativas- Campus SLS
Comeércio Exterior- Campus SVP

Po6s-Graduacéo

Mestrado em Administragéo

Mestrado em Ciéncias Contabeis

Mestrado em Economia Aplicada

Mestrado Profissional em Administracdo Publica-PROFIAP
Especializacao em Ciéncias Contabeis

Em relacdo a parte administrativa, o ICEAC é dividido em quatros
subunidades: Secretaria Administrativa, Secretaria Académica,
Secretaria de Pés-graduacéo e Centro Integrado de Pesquisa. Segue
abaixo, a relacdo com os respectivos técnicos administrativos e os
referidos cargos:



0
P,

Secretaria Administrativa: L oFL..0%.

- Catia Regina Milller (Administradora) e ()
- Lucas Ortiz Porto (Assistente em Administragédo) @~

Secretaria Académica:
- Antonio Marcos Monte Giambastiani (Assistente em Administracao)
- Matheus Rodrigues Cotta de Mello (Assistente em Administragao)

Secretaria da P6s-Graduacao:
- Tatiane Roldao Bastos (Assistente em Administracéo)
- Paula Marca Antunes (Assistente em Administracao)

Centro Integrado de Pesquisa
- Fernanda Geri (Administradora)

1.3 Programa de Gestao

Esse documento estabelece orientacbes, critérios e procedimentos
gerais relativos a adesao e implementacéo do Programa de Gestao dentro
do Instituto de Ciéncias Econdémicas, Administrativas e Contabeis, de
acordo com Resolucdo COEPEA/FURG n° 75, de 2022 e Instrugao
Normativa PROGEP/FURG N° 3, de 24 de agosto de 2022.



2. Portaria de Comissao Interna

SERVIOD PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA €
USIVERSIDADE FERERAL DO RIO GRANDE . FURG
INSTITUTO OE CIENCIAS ECONOMICAS, ADMINISTRATIVAS E CONTABELS

PORTARIA N* 2584

A DIRETORA DO INSTITUTO DE CIENCIAS ECONOMICAS. ADMINISTRATVAS E
CONTABEIS, no uso dr suas atugdes que the condere condrme Regmento Gersd Ca
Unnersidacs o 2 rstrucis Roenava GRFURG 0.1 de 27 o dexembeo oe 2021,

RESOLVE:

Art, 10 nsinr Comssdo para Rty 6o Exuda ¢ ingiamentaclo 3o Programa oo Gestdc 6o
WEAC,

AT 20 DNsigng 05 Seguantes membeds pars Comy & relRnida COMISSAn

- Apdel Femandes Cadaval

~ Anthn Marcos Casmbassan
- Catia Regr Ml

~ Lucas Onz Pono:

~ Pauts Marcs Antunes;

« Tharaps Alves de Frenss

DESE CIENCIA E CUMPRASE
Em 24 de cututes de 2022

Kaadres Fornandes Cadaal
Dreosora oo ICEAS

v R e TR VN AT BEA




3. Tabela de atividades de cada secretaria

Vide Anexo

4. Definicdo do limite quantitativo de servidores e Definicao das
subunidades aptas a adesdo e nas quais os servidores que poderao
participar do PG-FURG em cada subunidade.
Todos os servidores técnicos administrativos e todas as secretarias

poderéo participar do Programa de Gestéo, ou seja:

Secretaria Administrativa

Secretaria Académica

Secretaria de Pés-graduacao

Centro Integrado de Pesquisa

=INININ

5. Atendimento ao publico da unidade.
A unidade tera atendimento ao publico, conforme ocorre normalmente,
ela estara aberta das 8:00 as 12:00 e das 13:00 as 21:00 hrs.

6. Vedacoes a participacdao do PG-FURG
Os estagiarios nao participardo do tele trabalho visto que esses
precisam de supervisdo quando realizam suas atividades.

7. Prazo de antecedéncia minima de convocacao para comparecimento
pessoal do participante a unidade para atividades néo previstas
O prazo para convocagdo do servidor para comparecer pessoalmente na
unidade sera de no minimo, 48 horas.

8. Horario de disponibilidade dos servidores para contato
Os servidores que estiverem em teletrabalho poderao ser contados via
telefone mével ou email, conforme segue:

Secretaria Administrativa

8:00 as 12:00 13:30-17:30

Lucas Porto
Catia Muller

Secretaria Académica

13:00 as 21:00

Antdnio Giambastiani
Matheus Mello

Secretaria de Pos-
graduacao

8:00 as 12:00 13:30-17:30

Paula Antunes
Tatiane Bastos

Centro Integrado de
Pesquisa

8:00 as 12:00 13:30-17:30

Fernanda Geri




Contatos: " ...... _
Servidor Telefone e | Email R
Whatsapp
Lucas Porto 32935081 iceac@furg.br
Catia Muller 32935083 catiamuller@furg.br
Anténio Giambastiani | 32935097 iceac.academica@furg.br
Matheus Mello 32935097 iceac.academica@furg.br
Paula Antunes 32935399 iceac.posgraduacao@furg.br
Tatiane Bastos 32935399 iceac.posgraduacao@furg.br
Fernanda Geri 32936665 fernandageri@furg.br

Cabe salientar que o servidor deve dispor da estrutura fisica e
tecnolégica quando estiver em teletrabalho para cumprir plenamente suas
atividades.

9. Prazo de participacdo das unidades no Programa de Gestao
O prazo para participagao sera de um ano, devendo ser reavaliado apés
esse periodo.

10.Definicao dos regimes de execucgao
Todos os servidores técnicos administrativos do ICEAC trabalhardao de
forma hibrida, sendo que os horarios presenciais serao pré-estabelecidos
na tabela de escala.

11.Exigéncia de tempo minimo de desempenho das atividades na
modalidade presencial
Nao ¢é estabelecido tempo minimo, no entanto é necessario o
cumprimento da tabela de escala presencial.

12. Escalas de atendimento presencial
Sera feita escala para atendimento presencial, pré-acordado com os
servidores, mantidos os horarios normais de cada secretaria.

13.Exigéncia de tempo minimo de desempenho das atividades na
Unidade, para servidores novos
Os servidores novos devem trabalhar 30 dias de trabalho de forma
presencial, para na sequencia solicitar a participacdo no Programa de
Gestdo. O periodo podera ser reavaliado, caso seja necessario em
virtude dos periodos de recesso, e férias letivas.




14.Consideracoes finais

O Programa de Gestao devera ser aprovado pelo Conselho da Unidade-e—
na sequéncia serd encaminhado para a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
para manifestagdo técnica. Por fim, seguird para o Gabinete do Reitor para
publicacédo da Portaria em caso de aprovagdo da adesdo ao Programa de

Gestao.

As atividades de cada servidor, as escalas de trabalho e os horarios de
disponibilidades poderdo ser alterados pela Comissdo Interna sem passar

novamente por aprovagao superior.

As atribuicdes e responsabilidades dos participantes bem como a forma
que se dara o desligamento do servidor do Programa de Gestdo estio
previstas na Instrucdo Normativa PROGEP/FURG N° 3, DE 24 DE AGOSTO

DE 2022.

15. Ciéncia dos servidores e gestores com relagido ao estudo

Servidores:

A 07 .

g & f o

Antonlo Marcos Ménte Giambastiani

il

N YYe o) G/ Eu

Catia Regina Milller

A, Podz

Fernanda Geri

f 0 () A \ \ -
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Lucas Ortiz Porto

I?g,&, W v&\’\"l(.v\ﬁe@

Matheus Rodrigues Cotta de Mello

A -
Jaliuame b baler

Tatiane Roldao Bastos

Chefia:
e

Paula Marca Antunes

PKK(’ /\

Aud:e’i/ Fernandes Cadaval
Diretora do ICEAC

rajuD)/es de'Freitas
Vice-Diretor do ICEAC
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Planejamento

Elaborar e encaminhar relatério técnico de atividades do
estagiario

Elaborar documentos de rescisdao dos contratos de estagio

Acompanhar Contratos de Professores
tempordrios

Elaborar planilha com periodo do contrato

Controlar os prazos

Solicitar prorrogagdo de contratos

Catia Miiller

Realizar Efetividade

Aprovar a efetividade do servidores

Conferir o relatério de efetividade (licengas, atestados)

Enviar email com o relatério de efetividade para a folha de
pagamento com cOpia para o diretor

Lucas Porto

Planejar, organizar o Plano de agao

Organizar reunides e/ou seminarios para elaboragdo e
avaliacdo de metas

Analise e avaliagcdo das metas, corregOes e alteragoes

Preenchimento do Sistemas FURG

Levantamento para a avaliagao parcial das metas

Inclusdo de informagdo da avaliagao parcial no sistema

Levantamento para a avaliagdo final das metas

Inclusdo de informacdo da avaliacdo final no sistema

Participacdo nas reunides dos grupos decorrentes do Plano
de Agao

40

Fernanda Geri

Atualizar informagdes para Censo

Realizar levantamento de informagdes de dados dos
laboratérios

Consolidar informacdo e enviar a PROPLAD

Catia Miller
Fernanda Geri

Atualizar informacgGes para Anuario FURG

Realizar levantamento junto aos servidores

Realizar consulta no Lattes

Realizar levantamento no Sistemas FURG

Consolidar informacdes, revisar e enviar a PROPLAD

Catia Miller




Enviar email aos servidores da unidade a fim de coletar as
demandas

Pesquisar cédigos no sistema federal

Elaborar o Plano anual de contratacdes 20 Catia Miiller
Analisar e solicitar correcdes/alterages no material enviado
Inserir demandas no sistema PGC
Receber por email demandas de aquisigao
Analisar os dados dos orgamentos enviados e/ou
providenciar orgamentos
Analisar codigo Catmat e descrigdo dos itens e/ou pesquisar
Realizar Gestdo de AquisigGes cddigos Catmat/descrigdo 40 Catia Muller
Solicitar corregdes
Inserir o pedidos no sistema e liberar para a PROPLAD
Acompanhar o pedido no sistema
Receber e fazer a distribuigao/entrega
Pedido de abertura de empenho para didrias e passagens
Acompanhamento do limite de recursos orgamentarios no
sistema SCDP
Recebimento de formularios e documentos comprovatdrios
da solicitagdo Catia  Mdller
Realizar a Gestdo e Acompanhar a " . - . Skl
execucio do SCDP Inser¢do do pedido de didrias e passagens no sistema SCDP 12 Ant_unes
Tatiane
Fazer a cotagdo de passagens aéreas Bastos
Fazer o pedido de passagens rodoviarias
Inserir dados das passagens aéreas selecionadas no sistema
SCDP )
Pedido de passagens rodoviarias /o L




Gestdo patrimonial
e infraestrutura

Acompanhamento do pedido

Insercdo de documentos de relatério de viagem e
documentos comprovatorios

Distribuir o Mobilidrio Padrao

Receber demandas de distribuicdo de mobilidrio por canais
diversos

Inserir no sistema e enviar a PROPLAD

Acompanhar o pedido no Sistemas

Receber pedidos e fazer a entrega/controle

Catia Miuller

Realizar o Levantamento de Patrimdnio

Realizar inventério in loco com a comissdo

Alterar no sistema os bens que foram localizados fora do
local

Receber ateste de localizagdo de bens e enviar a comissao

40

Catia Miiller

Realizar a Regularizagdo de patrimonio -
Doagdes e Transferéncias

Identificar os bens que estdo fora da Universidade ou da
unidade

Entrar em contato com os responsdveis pelos bens e com os
detentores dos bens a fim de verificar o interesse na doagdo
ou transferéncia

Entrar em contato com o patriménio da FURG para
estabelecer a documentagdo necessdria para as doagdes

Reunir a documentagdo

Redigir memorando para a coordenagdo de patrimonio
solicitanto as doagGes ou transferéncias

Abrir processo para realizar doagbes a outras Universidades

Catia Miller

Realizar a Regularizagdo de patrimonio -
Baixas

Validagdo de baixas no sistema

Realizar troca de sublocal do bem baixado

Catia Mdller

Realizar a Regularizagdo de patrimonio -
Controle de aquisi¢bes

Realizar o controle no sistema de patrimonio dos bens
adquiridos

Catia-Milllét/, |




Projetos e
convénios

Entrar em contato com o responsavel pela aquisicao do bem
para saber onde ele serd alocado

Colocar o bem no sublocal indicado

Realizar a Regularizagao de patriménio -
Solicitagdao de tombamento

Recebimento de email solicitando tombamento de bens

Envio de email com orientagdes da documentagao
necessaria

Receber documentagdo para realizar o tombamento de
novos bens

Redigir memorando para a patrimonio

Catia Miller

Solicitar o Conserto de bens em garantia

Recebimento de email solicitando o conserto do bem

Redagao de memorando para o acionamento da garantia do
bem

Catia Mdller

Solicitar demandas de obras e projetos

Receber demandas de obra ou projeto

Avaliar a pertinéncia da demanda junto a dire¢ao

Colocar no sistema de solicitagdes

Redigir e anexar o memorando da dire¢ao na solicitacao

Agendar reunido entre diretoria de obras e servidores

Acompanhar reunido entre diretoria de obras e servidores da
unidade

Intermediar a troca de informagdes entre a diretoria de
obras e servidores da unidade

Catia Mdller

Acompanhar e autorizar demandas de
Servigos

Acompanhar e autorizar OS de conserto de equipamentos de
informatica, realizados por empresa contratada.

Catia Mller

Receber e acompanhar projetos novos

Receber novos projetos no sistema

Sanar duvidas sobre inser¢ao de projetos por e-
mail/whatsapp

Baixar planos de trabalho

20

Fernanda Geri




Fazer ficha resumo dos projetos

fazer ad referendum de aprovagao

Encaminhar fichas pra reunidao do conselho

Aprovar projetos no sistema FURG com a ata da reunido

Inserir projetos no site do ICEAC

Realizar Alteragdes nos projetos

Receber projetos alterados

Sanar duvidas sobre alteragdo de projetos por e-
mail/whatsapp

Elaborar ad referendum de aprovagao das alteragoes

Inserir ad referendum no projeto no sistema FURG

Encaminhar ad referedum para aprovagao do conselho

Inserir ata de aprovagao das alteragdes no projeto no
sistema

Realizar Relatdrios Parciais

Receber relatérios parciais no sistema

10

Fernanda Geri

Sanar duvidas sobre insergdo de relatdrios por e-
mail/whatsapp

Baixar relatdrios parciais

Fazer ficha resumo dos relatorios

fazer ad referendum de aprovagao

Encaminhar fichas pra reunidao do conselho

Aprovar relatérios parciais no sistema FURG com a ata da
reuniao

10

Fernanda Geri

Realizar Relatdrios Finais

Receber relatorios finais no sistema

Sanar duvidas sobre insergao de relatdrios por e-
mail/whatsapp

Baixar relatérios finais

Fazer ficha resumo dos relatorios

10

Fernanda Geri




Atualizages no
site

Produgédo do ICEAC

fazer ad referendum de aprovacdo

Encaminhar fichas pra reunido do conselho

Aprovar relatérios parciais no sistema FURG com a ata da

reuniao

Atualizar Atas no site

Baixar ata do sistema

Inserir ata no site do ICEAC

Digitar pauta da ata no site do ICEAC

Fernanda Geri

Divulgar Noticias no site

Receber noticia por e-mail/whatsapp

Inserir noticia no site do ICEAC

Fernanda Geri

Realizar Alteragdes no conselho

Receber alteragdo por e-mail/whatsapp

Retirar informacdo da alteragdo da ata do conselho

Inserir alteracao no site do ICEAC

Fernanda Geri

Realizar Alteragdes nas comissdes

Receber alteragdo por e-mail/whatsapp

Retirar informagao da alteragao da ata do conselho

Inserir alteragao no site do ICEAC

Fernanda Geri

Realizar Outras alteragdes

Receber alteragdo por e-mail/whatsapp

Retirar informagdo da alteragdo da ata do conselho

Inserir alteragdo no site do ICEAC

Fernanda Geri

Elaborar Planilhas

Elaborar lista de artigos publicados

Elaborar lista de congressos

Elaborar lista de livros publicados

Fernanda Geri

Realizar Coleta dos dados

Consultar lista de professores efetivos do ICEAC

Consultar lista de professores Tempordrios do ICEAC

Consultar lattes dos professores

Preencher lista de artigos, congressos e livros cfe lattes

40

Fernanda Geri

Realizar Analise dos dados

Elaborar gréficos de produgao geral

Elaborar grafico de produgdo por tipo

Fernanda Geri|. .




Boletins do ICEAC

Inserir Publicagdo dos dados

Inserir listas de produgao no site do ICEAC e do CIP

Fernanda Geri

Elaborar, coletar dados, realizar e publicar o
Boletim estatistico

Elaborar pdginas com os graficos e dados da produgdo dos
docentes (vide item anterior)

Coletar dados dos cursos de graduagao existentes no
instituto (sistema furg)

Elaborar grafico dos cursos de graduagao

Coletar dados dos cursos de pds-graduacgdo existentes no
instituto (sistema FURG)

Elaborar grafico dos cursos de pds-graduagao

Elaborar pdgina com os graficos e dados dos cursos de pds-
graduacgdo e graduacao

Coletar dados das matriculas da graduagdo por curso do
Instituto (sistema FURG)

Elaborar grafico das matriculas em curso de graduagdo por
curso do instituto

Coletar dados das matriculas da pds-graduagdo por curso do
Insituto (sistema FURG)

Elaborar grafico das matriculas em curso de pés-graduagdo
por curso do instituto

Elaborar pagina com os graficos e dados das matriculas nos
cursos de pds-graduacdo e graduacgado

Coletar dados do nimero de docentes do instituto

Elaborar grafico dos docentes do instituto

Coletar dados do numero de TAEs do Instituto

Elaborar gréfico dos TAEs do Instituto

Elaborar pagina de pessoal docente e TAE do Instituto

40

Fernanda Geri

=<
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Sala de reunides do
CIP

Semana Aberta

Testar equipamento

Realizar Reservas

Receber solicitacdo da reserva

Verificar se ja ha reservar e registrar reserva

Se houver reserva verificar se professor pode trocar

Fazer autorizagdo para professor retirar a chave na portaria
do pavilhdo 4

Fernanda Geri

Realizar Reservas

Receber solicitagao da reserva

Verificar se ja ha reservar e registrar reserva

Se houver reserva verificar se professor pode trocar

Fernanda Geri

Realizar Cronograma

Solicitar aos coordenadores cronograma dos professores de
cada curso e seus horarios na sala durante o evento

Elaborar documento Unico com o cronograma de todos os
Cursos

Repassar cronograma a diregao

12

Fernanda Geri

Solicitar Folders

Receber solicitacao de folder e arte dos coordenadores de
curso

Fazer solicitagdo no sistema para edigraf imprimir folders

Retirar folders na grafica

Fernanda Geri

Auxiliar na organizagdo da Sala

Separar material para sala (folders e cartazes)

Auxiliar na montagem da sala

Auxiliar na desmontagem da sala

12

Fernanda Geri

Realizar a Montagem de bancas

Receber planilha da coordenagdo do evento

Encaminhar planilha para professores para composi¢do das
bancas

Aguardar retorno dos professores

Encaminhar planilha para diregao inserir no sistema

12

Fernanda Geri

Organizar a Reunido do Conselho

Receber documentos

20

Lucas Porto | -
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Separar e encaminhar para Nucleos de Areas e Camaras

Montar a pauta e encaminhar

Secretariar a reuniao

Escrever a ata e enviar

Encaminhamentos de documentos pds-reunido

Verificar, marcar e controlar em planilha

Lucas Porto

Servigos Prediais

Protocolo

Marcar as Salas 4213, 4214 e Minauditério — - — 1 e
Verificar se ha reserva quando solicitar a chave Catia Miiller
- . . Receber e fazer a solicitagdo via sistema Lucas Porto
Solicitar material de almoxarifado - ¢ 2 L .
Receber e conferir a entrega Catia Muller
Receber e fazer a solicitagdo via sistema
Solicitar servigos diversos de infraestrutura | Encaminhar para realizagdo do servigo 2 Lucas Porto
Verificar o servigo realizado
o : 5 : Receber e fazer a solicitagao via sistema
Solicitar viaturas e 6nibus para viagens — - - = = 2 Lucas Porto
Verificar se o pedido foi aprovado e avisar o solicitante
. . . Receber no protocolo a documentagao
Receber, inserir e encaminhar documentos - - -
: Inserir o recebimento no sistema, em caso de processos 2 Lucas Porto
via protocolo -
Encaminhar para o servidor responsdvel
Atividades de selegao - SIPOSG
Orientar, receber/organizar documentagao : Paul
P forg . ¢ Recebimento dos documentos ) a  Marca
e matricular alunos novos da Pés- Solicitaciio d dastro de q tricul 40 Tatiane
. olicitagao do cadastro de nimero de matricula
Graduagao ¢ Bastos
Matriculas em disciplinas
Orientar, receber/organizar documentagdo | Recebimento e controle das solicitagdes Paula Marca
e matricular alunos antigos da Pds- — discipli 40 Tatiane
~ atriculas em disciplinas
Graduagao P Bastos
. , , Recebimento e encaminhamento da solicitagdo para parecer Paula Marca
Realizar Acerto de matriculas da Pds- = )
Graduacs da coordenacdo 20 Tatiane
raduagdo X . T :
¢ Matricular e desmatricular de disciplinas no sistema

Bastos




Orientar os discentes, receber/organizar
documentagdo e encaminhar para PROPESP

Cadastramento de bolsista

Paula Marca

documentos para Bolsas Capes da Pds- © ;zzlfoze
Graduagdo Cancelamento de bolsa
Recebimento da solicitagdo
Solicitar Reserva/alteragdo de sala do ICEAC izacio d e sal 4o minauditério d 1 _T_::_la M
para aulas/bancas da Pés-Graduacio Rea |za?;a.o a reservz’a e salas eN 0 miniauditorio do ICEAC lane
para atividades da pds-graduagdo Bastos
Recebimento da solicitagdo
Solicitar Reserva/alteracdo de sala dos Paula Marca
pavilhGes para aulas/bancas da Ps- Comunicagdo com a PROGRAD solicitando a reserva de salas 1 Tatiane
Graduagao Bastos
Retorno ao solicitante com a identificacdo da sala reservada
Comunicagdo com a PROPESP para informagdes sobre a
disponibilidade de recurso
Encaminhamento do formulario de solicitagdo de auxilio
financeiro ao estudante
Orientar, acompanhar e realizar solicitacgo | Verificagdo dos dados preenchidos e encaminhamento para Paula Marca
de Auxilio Financeiro ao Estudante (recurso | assinatura da Coordenagdo 12 Tatiane
PROPESP) da Pés-Graduagdo Encaminhamento para a PROPESP do pedido Bastos
Controle do prazo para presta¢ao de contas com o devido
encaminhamento do formulario ao estudante
Verificagao dos dados preenchidos na prestagdo de contas e
encaminhamento a PROPESP
Organizar, acompanhar e realizar Controle do recurso disponivel - GRU Paula Marca
solicitagdo de Auxilio Financeiro ao Abertura de processo para solicitagdo de empenho 12 Tatiane
Estudante (recurso GRU'’s) da Pos- Solicitacdo de abertura de empenho no Sistemas FURG Bastos




Graduagao

Encaminhamento do formulario de solicitacdo de auxilio
financeiro ao estudante

Verificagdo dos dados preenchidos e encaminhamento para
assinatura da Coordenagdo

Controle do prazo para presta¢do de contas com o devido
encaminhamento do formulario ao estudante

Elaborar Atas (Qualificagbes/Defesas) da

Recebimento e encaminhamento da solicitagdo para parecer
da coordenagado

Elaboragdo da Ata de defesa (projeto/dissertacgdo)

Paula Marca

; " ’ - Elaboracdo dos atestados de participagdo em banca 12 Tatiane
Pés-Graduagao da Pés-Graduagao - -
Envio dos documentos para o orientador Bastos
Elaboragdo de cartaz de divulgagao
Divulgagdo do convite para a banca
Divulgagdo de exames de proficiéncia
Divulgagdo dos horarios dos semestre posterior
, _ . ) . Divulgacdo de editais Pau'la Marca
Realizar Divulgagoes da Pds-Graduagao - — 1 Tatiane
Divulgacao de bancas
Bastos
Divulgagdo de eventos, feiras, congressos e etc
Divulgacao de pesquisas aos docentes e discentes
Orientar, receber, solicitar vaga e realizar | Solicitagdo de transferéncia de vagas Paula Marca
matriculas complementares da Pds- 2 Tatiane
Graduagao Matriculas em disciplinas Bastos
) ) .| Recebimento e encaminhamento da solicitagdo para parecer
Orler'wt‘ar, rece.ber/orgar?lz:ir documtlentagzo da coordenagio Paqla Marca
e solicitar pedldc? de Emlssa~o de Diploma da Elaboracdo de memorando 8 Tatiane
Pés-Graduagao - — Bastos
Encaminhamento da solicitagao a PROPESP
Orientar, receber, encaminhar e Recebimento e encaminhamento da solicitagdo para parecer ) Paula Marca

acompanhar pedido de trancamento de

da coordenagao

Tatiane "y




disciplina da Pds-Graduagdo Elaboragdo de memorando Bastos
Encaminhamento da solicitagao a PRO
) ) Recebimento e encaminhamento da solicitagdo para parecer
OnentaE, receber/enc;]ammhda.; | da coordenagio Pau'la Marca
documentagdo e acompan Iar pedido ~e R ——— 2h Tatiane
trancamento de curso da Pés-Graduagao - — Bastos
Encaminhamento da solicitagdo a PROPESP
Orientar,receber/encaminhar Recebimento e encaminhamento da solicitagdo para parecer
documentacdo e acompanhar pedido de | da coordenagdo q ?a:la iavea
Solicitagdo de aproveitamento de disciplina | Elaboragdo de memorando BZsltaonse
da Pos-Graduagdo Encaminhamento da solicitagdo @ PROPESP
' ' Recebimento da solicitagdo da Coordenacao
L. .erceberg |~nser|r ofelrt.a de , Inser¢do de disciplinas no Sistemas FURG Pau‘la Marca
disciplina/definigdo de horarios da Pds- Evio da Solicitacio da ofert direca 8 Tatiane
Graduacsio nvio da Solicitagdo da oferta para a dire¢do Bastns
Inser¢do dos horarios no Sistemas FURG
Recebimento da solicitagdo Paula Marca
Emitir Atestados de matricula da P6s- — ; — )
Graduacio Emissao de atestados de matricula via Sistemas FURG 1 Tatiane
Envio para o discente solicitante Bastos
Orientar, receber/encaminhar Recebimento e encaminhamento da solicitagdo para parecer Paula Marca
documentagdo e acompanhar pedido de | da coordenagdo 1 Tatiane
Prorrogacdo de prazo da Pds-Graduagdo | Registro e controle dos prazos para conclusdo do curso Bastos
Registrar o ingresso, prazo para qualificagdo e prazo para
defesa de dissertacao
Realizar acompanhamento constante dos | ecistrar as datas das bancas de qualificacdo e de defesa de Pawla  Mares
discentes através de registro em Planilha de | 4; 5 )
) dissertacdo 8 Tatiane
controle de prazos dos cursos da Pds- - p -
Graduagio Registrar periodos de trancamento total concedidos Bastos
Registrar desligamentos de alunos
Registrar a entrega do atestado de proficiéncia
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Divulgagdo de oportunidades de estagios

Divulgacao dos horarios dos semestres posteriores Anténio
N Divulgagao das datas de exames i iani
Realizar DivulgacGes da Graduagdo - 5 <;~ 5 Glambastian]
Divulgagao de bancas Matheus
Divulgagao de eventos, feiras, congresso e etc Mello
Divulgagdo de pesquisas aos docentes e discentes
Solicitagdo de transferéncia de vagas Antonio
Realizar Matriculas complementares da 20 Giambastiani
Graduagao Matheus
Matriculas em disciplinas Mello
Recebimento e encaminhamento da solicitagdo para parecer Antdnio
Realizar Solicitagdo de trancamento de | da coordenagdo 1B Giambastiani
disciplina da Graduagao Verificagdo da situagdo do discente Matheus
Registro no sistema Mello
Recebimento e encaminhamento da solicitagdo para parecer Antdnio
Realizar Solicitagdo de trancamento de | da coordenagdo 5 Giambastiani
curso da Graduacgéo Verificagao da situacdo do discente Matheus
Registro no sistema Mello
Recebimento e encaminhamento da solicitagdo para parecer Antdnio
Realizar solicitagdo de aproveitamento de |da coordenagdo 2 Giambastiani
disciplina da Graduagdo Elaboragdo de memorando Matheus
Encaminhamento da solicitagio 8 PROGRAD Mello
Recebimento da solicitacao Ant6nio
Emissdo de atestados de matricula via Sistemas FURG 4 Giambastiani
] ) . Matheus
Envio para o discente solicitante Mello
- “).:
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG

ATA N° 16/2022
Aos onze dias do més de novembro de dois mil e vinte e dois, as quatorze horas e trinta minutos, de
forma presencial e por videoconferéncia com os membros do campus fora da sede, reuniu-se
ordinariamente o Conselho do Instituto de Ciéncias Economicas, Administrativas e Contabeis, sob a
presidéncia da Prof.* Dr.* Audrei Fernandes Cadaval, Diretora do ICEAC. PRESENTES: Prof.* Dr.?
Audrei Fernandes Cadaval, Diretora do ICEAC; Prof. Dr. Tiaraju Freitas, Vice-Diretor do ICEAC; Prof.
Dr. Samuel Bonato, Coordenador do Curso de Administracdo; Prof.* Dr.* Flavia Jacques, Coordenadora
do Curso de Ciéncias Contdbeis Prof. Dr. Eduardo Tillmann, Coordenador do Curso de Ciéncias
Econdmicas; Prof.? Dr.? Cristiane Simoes Netto Costa, Coordenadora do Curso de Administracao (SAP);
Prof. Dr. Ricardo Frio, Coordenador do Curso de Comércio Exterior (SVP); Prof. Dr. Guilherme Lunardi,
Coordenador do Mestrado em Administracdo; Prof.? Dr.* Ana Paula da Cruz, Coordenadora do Mestrado
em Contabilidade; Prof.* Dr.* Pamela Tristdo, Coordenadora Adjunta do Mestrado em Administracao
Publica — PROFIAP; Prof. Dr. Fernando Cunha e Prof. Dr. Rafael Oliveira, representando os professores
de Administracdo; Prof. Ms. Giovana Flores, representando os professores de Ciéncias Contabeis;
Antdnio Giambastiani, Catia Miiller, Paula Marca Antunes, representando os técnicos administrativos.
Wagner Rodrigues, representando os discentes. Convidados: Alexandre Quintana, Cristiane Quintana.
INSERCAO DE PAUTA: Aprovacao da Regulamentacio do Processo de Eleicio para Coordenador
e Coordenador Adjunto dos cursos de graduacdo e de pés-graduacdo stricto sensu e lato sensu,
Biénio 2023-2024. EXCLUSAO DE PAUTA: Descricido da curricularizacio de extensio dos Cursos
de Graduacdo do ICEAC. 1° ASSUNTO: Aprovacio da Ata anterior: A Diretora Prof.* Audrei
Cadaval colocou para aprovagdo a aprovacdo da ata anterior. Os membros do conselho aprovaram por
unanimidade. 2° ASSUNTO: Aprovacdo da Redistribuicdo da Prof.? Daiane Pias Machado- Proc.
23065.027883/2022-05- UFAL: A Diretora Audrei Cadaval colocou para discussdo a redistribuicdo da
Prof.? Daiane Pias Machado para Universidade Federal de Alagoas. O Nicleo de Area de Contabeis
manifestou-se favoravelmente a solicitacdo. Os membros do conselho aprovaram por unanimidade. 32
ASSUNTO: Aprovacdo do Mem. 239/2022- Ad referendum Treca de Coordenacdo Curso de
Economia: A Diretora Audrei Cadaval colocou para aprovacdo o Mem. 239/2022 que trata do Ad
referendum da troca de coordenacdo do Curso de Economia. A Prof. Blanca Gamarra Morel, solicitou
dispensa, e dessa forma o Prof, Eduardo Tillmann, assumiu a Coordenag&o pro tempore, desde o dia 1° de
novembro de 2022. Os membros do Conselho aprovaram a troca. 4°> ASSUNTO: Aprovacao do NDE do
Curso de Comércio Exterior. A Diretora Audrei Cadaval colocou para aprovacdo do Nicleo Docente
Estruturante do Curso de Comércio Exterior. Com a saida da Prof.* Gabriela de Moraes Kyrilos e a
entrada do Prof. Hemerson Luiz Pase. O NDE ficara assim composto: Ricardo Saraiva Frio (coordenador
do curso); Livia Madeira Triaca (coordenadora adjunta); Hermerson Luiz Pase, Juliana Plocharski
Pedroso Rohde; Pamela Amado Tristdo; Jorge Alberto Orellana Aragon; Rafael Mesquita Pereira.
Ricardo Aguirre Leal. Os membros aprovaram a nova composicdo. 5° ASSUNTO: Aprovacdo da
Comissdo Eleitoral para Coordenacdo dos Cursos do ICEAC Biénio 2023/2024. A Diretora Audrei
Cadaval colocou para aprovacdo a comissdo eleitoral para as novas coordenagdes. A comissdo ficara
composta por: Cristiane Gularte Quintana (Docente), Fernanda Gomes Victor (Docente) e Giovanna Cure
(discente). Os membros do Conselho aprovaram por unanimidade. 6° ASSUNTOQ: Aprovacio da
Representacio do ICEAC no CONSUN, Biénio 2023/2024: Conforme solicitado pela Secretaria dos
conselhos Superiores, a Diretora Audrei Cadaval colocou para aprovagdo os nomes dos representantes do
ICEAC no CONSUN. Ficard composto, conforme segue: Rogério Piva (titular) e Cristiane Gularte
Quintana (suplente), Artur Gibbon (titular) e Marcio André Bauer (suplente) Os membros do Conselho
aprovaram por unanimidade. 7°> ASSUNTO: Aprovacéae da Troca de representacdo na CPPD: Com o
pedido de saida do Prof. Rodrigo Rocha, a Diretora Audrei Cadaval coloca para aprovagdo a nova
composicio de representagdo na CPPD, a partir de janeiro de 2023, se dard, conforme a seguir: Fernanda
Gomes Victor (titular), Suzana Malta (1* suplente) e Cassius Oliveira (2° suplente). Os membros do
Conselho acompanharam a composicdo. 8° ASSUNTO: Aprovacdao do Edital Discente 001/2022-
PPGCont: A Diretora Audrei Cadaval colocou para aprovagdo do Edital Discente 001/2022 do Mestrado
Académico em Contabilidade. Area de concentracdo: Ciéncias Contabeis. Serdo oferecidas até 10 vagas,
distribuidas entre as duas linhas de pesquisa do Programa, sendo que 20% delas atendem ao disposto na
Resolucio 04/2019 do CONSUN-FURG e Instrugdo Normativa n° 06/2022 da Pr6-Reitoria de Pesquisa e
P6s-Graduacéo -.Controladoria e Controle Gerencial até 5 vagas e Educagdo e Pesquisa em Contabilidade
até 5 vagas. As inscricdes serdo de 11/11/2022 a 27/01/2023. Os membros do conselho aprovaram o
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referido edital. 9° ASSUNTOQ: Aprovacio das Alteracées Curriculares do Curso de’ AdmmlstracaO‘
A Diretora Audrei Cadaval colocou para aprovacao as alteracdes curriculares do Curso de Admlﬁl(tragao
ap6s o Parecer Orientador da DIADG no Processo 23116.002990/2022-32. Conforme Ata’ d@ NDE
06/022 do Curso: “Foi solicitada pela DIADG a inclusdo da palavra extensdo no nome das disciplinas
criadas para este fim, ficando entdo as nomenclaturas “Praticas Profissionais de Extensio em
Administracdo I (PPEA I)”; “Praticas Profissionais de Extensdo em Administracdo II (PPEA II)”;
“Préaticas Profissionais de Extensdo em Administracdo III (PPEA III)”; “Extensio em Consultoria
Empresarial I (ECE I)” e “Extensdo em Consultoria Empresarial III (ECE III). Foi reposicionada no
formulério de alteragdo a disciplina 07446 — Relagbes de Trabalho do sétimo para o sexto semestre.
Também foi incluida pelo NDE a oferta de uma disciplina optativa na lingua inglesa, denominada Special
Issues in Business Administration, com 2 créditos e ementa aberta. NDE aprovou as mudancas
solicitadas no documento e incluiu as demais”. Os membros do conselho aprovaram as alteracdes
solicitadas. 10° ASSUNTO: Aprovacdo do Programa de Gestdo do ICEAC: A Diretora Audrei Cadval
colocou para aprovacdo o Programa de Gestdo, elaborado pela comissdo responsivel conforme a
Resolucdo COEPEA/FURG n° 75, de 2022 e Instrucdo Normativa PROGEP/FURG N° 3, de 24 de agosto
de 2022. O Documento estabelece orientagOes, critérios e procedimentos gerais relativos a adesdo e
implementacdo do Programa de Gestdo dentro do Instituto, e em anexo estdo descritas todas as atividades
dos servidores técnicos administrativos que participardo do referido Programa. Todas as secretarias
poderdo participar e todos os servidores participardo do tele trabalho de forma hibrida, com escalas a
serem definidas na sequéncia a aprovacdo pela reitoria. Apés a leitura pela Diretora e discussdo sobre
alguns pontos, os membros aprovaram o Programa de Gestdo do ICEAC. 11° ASSUNTO: Parecer 12.
Céamara de Graduacdo, Extensdo e Administracdo: Projeto Pedagdgico do Curso Bacharelado em
Administracdo Publica Modalidade a Distancia: O relator Prof. Neimar Ferreira da Rosa emitiu
parecer favoravel, sob a seguinte fundamentacdo “O Projeto do Curso de Administracdo Ptiblica — UAB,
modalidade EaD, estd em concorddncia com a legislacdo (Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo
Nacional, Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Administracdo Publica, Bacharelado,
Dispositivos legais e orientacdes do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educagdo Superior), e atende ao
Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI (2019 — 2023) da FURG. A oferta do referido curso
oportunizard a formacdo de profissionais qualificados para atuarem nas diferentes esferas da
administracdo publica e demais institui¢des”. Os membros do conselho acompanharam o voto do relator.
12° ASSUNTO: Aprovacao do Parecer 07/2022 da Camara de Pesquisa e P6s-Graduacao: Proposta
de Alteracdo Curricular do Programa de Pés-Graduacdo em Administracao — PPGA. O relator
Prof. Ricardo Frio emitiu parecer favoravel, sob a seguinte fundamentacdo “As alteracdes propostas pelo
PPGA irdo possibilitar a mobilidade e troca de conhecimentos do programa com outros PPGs (nacionais e
internacionais). Ainda, havera a oferta de uma disciplina em inglés, possibilitando o preparo dos alunos a
mobilidade”. Os membros do conselho acompanharam o voto do relator. 13° ASSUNTQO: Aprovacae do
Parecer 08/2022 da Camara de Pesquisa e Pos-Graduacdo Relatorio de afastamento Profa. Flavia
Czarneski: O relator Prof. Artur Gibbon emitiu parecer favoravel, sob a seguinte fundamentacdao “o
relatério apresenta informacGes detalhadas para acompanhamento do afastamento da servidora”. Os
membros do Conselho acompanharam o voto do relator. 14° ASSUNTQ: Aprovacao de
Projetos/Relatoérios do Centro Integrado de Pesquisa — CIP: A Diretora Audrei Cadaval colocou para
aprovacdo os Memorandos, Projetos, Relatérios Finais/Parciais: Memorandos Ad referendum: Mem.
230/2022 Liandra Caldasso; Mem. 236/2022 Carolina Roma; Mem. 243/2022 Flavia Jacques; _Projetos
de Ensino, Pesquisa e Extensdo: Projeto ENS 2234 Eduardo Tillmann; Projeto ENS 2236 Rogerio Piva;
Projeto ENS 2247 Neimar Rosa; Projeto EXT 1968 Vanessa Junges; Projeto PESQ 2022 Patrizia
Abdallah; Relatérios Finais e Parciais: Relatorio Final ENS 1889 Patricia Franzoni; Relatério Final ENS
2074 Patricia Franzoni; Relatério Final ENS 2095 Gabriela Dias; Relatério Final PESQ 1271 Ricardo
Frio; Relatério Final PESQ 1374 Marco Aurelio; Relatério Final PESQ 1562 Samuel Bonato; Relatério
Parcial EXT 318 Liandra Caldasso; Relatério Parcial EXT 1387 Livia Triaca. INSERCAO DE PAUTA:
Aprovacdo da regulamentacdo do processo de eleicao para Coordenador e Coordenador Adjunto
dos cursos de graduacdo e de pos-graduacdo stricto sensu e lato sensu, Biénio 2023-2024. A Diretora
Audrei Cadaval colocou para aprovagdo o Regulamento para o Processo de eleicdo de Coordenadores,
para o Biénio 2023/2024. A inscri¢do das chapas serd realizada nos dias 16 e 17 de novembro de 2022. A
divulgacdo das chapas homologadas sera realizada no dia 18 de novembro de 2022 apés as 17h30min. A
eleicdo realizar-se-a das 8 horas até as 21 horas do dia 30 de novembro de 2022. Nas coordenacdes de
curso em que apenas uma chapa estiver inscrita, esta pode ser homologada pelo Conselho do Instituto
sem a necessidade de abertura de processo eleitoral. O cronograma completo e demais instrucdes estara
disponivel no site do ICEAC. Os membros do Conselho aprovaram por unanimidade. ASSUNTOS
GERAIS: Com a exclusdo do Assunto que trata da descricdo da curricularizacdo de extensdo dos Cursos
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de Graduagcdo, foi solicitado que os coordenadores explanassem as mudangas do seu Curso. No curs6 de
Ciéncias Contabeis, criou-se um Grupo de Trabalho para analisar as normativas sob'ié'-o--tema e as
alternativas vidveis a sua implementagdo. Dentre as alternativas pensadas pelo GT, a que se Veﬁfico_u ser
a mais adequada foi a insercdo de 4 componentes curriculares nos 4 semestres finais do curse,-cada um
com a carga horéria de 75 horas, totalizando as 300 horas de extensdo. Para que fosse possivel essa
insercdo no QSL, foram remanejadas 2 disciplinas entre os semestres (Empreendedorismo e Etica
Contabil), bem como a redugdo de carga hordaria de 2 disciplinas obrigatérias (Introducdo a Contabilidade
e Contabilidade Intermediaria) e a transformacdo de uma disciplina obrigatéria em optativa (Nocoes de
Atuaria). Ainda, foi necessaria a redugdo da carga horaria total das disciplinas optativas e das atividades
complementares. No Curso de Economia, a curricularizagdo da extensdo serd implementada a partir do 1°
Semestre/2023 através da insercdo de componentes curriculares obrigatérios no QSL do curso com a
denominacao de Extensdo em Economia I, II, III, IV e V, com 60 horas cada uma, totalizando 300 h, e
que serdo oferecidos no 3°, 4°, 5° 6° e 7° semestres do curso. Estas 300 h ndo apresentam aumento na
carga hordria total do curso, uma vez que as Atividades Complementares atualmente exigidas passardo de
420 h para 120 h no novo QSL. O QSL atual entrard em extingdo e tera sua ultima oferta no 2° Semestre
de 2028, a fim de contabilizar os sete anos do periodo maximo para conclusdo do curso e, assim, nao
acarretar prejuizos aos discentes. O QSL novo, que inclui a Curricularizacdo da Extensdo, comecara a ser
ofertado no 1° Semestre de 2023, sem representar sobrecarga de horario para os docentes do curso durante
a existéncia dos dois QSLs. E importante salientar que os estudantes, mesmo advindos de outros cursos,
poderdo solicitar aproveitamento de atividades de extensdo realizadas além dos componentes obrigatérios
supracitados, desde que devidamente comprovadas. No curso de Gestdo de Cooperativas, o0 NDE decidiu
por incluir a extensdo por meio de 3 componentes curriculares, sendo um de 60 horas, que consistird em
uma preparacao para que os estudantes possam estar me campo, juntos aos grupos que trabalhamos, esse
componente sera ofertado no 3° semestre. Serdo ofertados ainda outros 2 componentes de 75 horas cada,
que serdo vinculados a vagas nos projetos de extensdo ja existentes pelas professoras e ainda por outros
novos projetos. A ideia é que os projetos passem a ter atividades realizadas no turno da noite, para que
todos os estudantes possam realizar as atividades sem prejuizo de outras. O Curso de Comércio Exterior
informou que optou por fazer toda a extensdo em disciplinas, serdo 4 matérias de 75 horas. "Com relacao
ao QSL atual, n6s mantivemos as horas totais, mas foram reduzidas de 480 para 300 horas as disciplinas
ofertadas pela FADIR. Retiramos uma disciplina obrigatéria do ICEAC e reduzimos de 360 para 300 o
total de disciplinas optativas. No curso de Administracdo — SAP o NDE optou pela criacao de cinco (05)
componentes curriculares “Atividades de Extensdo em Administracdo”, de I a V, pelos quais os
estudantes optardo pelos projetos ou etapas de projetos ofertados, no periodo de matricula, com 100% da
carga horaria, de 60h cada, totalizando 300h em projetos coordenados por professores do curso,
distribuidas entre o 3° e 7° semestres. Além da possibilidade de matricula nos componentes curriculares
ofertados, serd permitida a participagdo do estudante em projetos ndo vinculados aos componentes
curriculares ofertados, pelos quais os estudantes participantes poderdo solicitar aproveitamento
correspondente ao periodo de participacdo, conforme a comprovacdo da carga horaria equivalente a um
ou mais componentes curriculares indicados no QSL do curso. O aproveitamento referente a participacao
em projetos ndo vinculados ao ICEAC esta limitado a 150h, ou seja, 50% das atividades de extensdo a
serem computadas pelo estudante no curso, tal como regulamentado pela IN 01/2002. Com essas
alteragOes, abrimos espaco para as disciplinas de extensdo. Na sequéncia, a Diretora Audrei Cadaval
informou que nos dia 24 e 25 de novembro estard acontecendo o Seja Furg, antiga Semana Aberta da
Furg, no Cidec e que os cursos devem se disponibilizar a participar. A Diretora informou também que a
servidor Lucas ja testou os equipamentos para na proxima reunido ja estar instalada nas salas de video
conferéncia. E ainda relatou que o ICEAC foi informado pela Proinfra que recebera as salas do Bloco B
para ocupacao, no entanto deverd entregar as salas do Bloco A. Nada mais havendo a tratar, a reunido foi
encerrada.

L&,

Catia Miiller Audrei Fernandes Cadaval
Secretéria Diretora do ICEAC

Chave de Autenticidade: 9996.3765.F65C.6FD6
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PROCESSO: 23116.004058/2022-44 X A
UNIDADE INTERESSADA: INSTITUTO DE CIENCIAS ECONOMICAS, ADMINISTRATIVAS E
CONTABEIS - ICEAC

ANALISE TECNICA DO ESTUDO DE ADESAO DA UNIDADE AC PROGRAMA DE GESTAO DA
FURG - PG-FURG

Este documento tem como parametro a Resolucioc COEPEA/FURG N° 75, de 5 de Agosto de
2022 e a IN PROGEP N° 03 de 24 de Agosto de 2022 gue visam estabelecer a metodologia g ser
utilizada pelas Comissdes para Estudo da adesfo do Programa de Gestiio — PG-FURG nas
unidades administrativas e académicas para os servidores técnicos administrativos em educacio -
TAEs da FURG. _

Além dos itens elencados nas normativas internas, a comissdo dz unidade desenvolve uma
proposta especifica com levantamentos que visam atender e considerar as particularidades de caca

ambiente da unidade em analise.

CHECK LIST PARA ANALISE DOS ESTUDOS APRESENTADOS A PROGEP:
Conforme os documentos apresentados no processo de adesdo da unidade ao PG-FURG. 2
analise técnica considerou a consisténcia aos aspectos normativos elencados no check list da tabelz

abaixo:

Item: | Descrigao:

Analise:
Portariz da comissio {X18im | { JN3o | }Atendido parcialmente
Tabela de atividades com entregas esperadas { X)Sim | { )N3o | ( 1 Atendido parcizlments
Definicdo do limite quantitativo de servidores | { X} Sim | { ) N&o | { ) Atendido parcialmente

gue poderdo pariicipar do PG-FURG &m cada

subunidade.

4 DefinicAo das subunidades aptas & adesZo e | (X )Sim | { JMae | { ) Atendido parcialments

nas quais os servidores poderdo participar do

PG-FURG.
5 Manifestacao sobre a manutencdc da | (X )Sim [{ )N&o |{ )} Atendido [{ ) Naoc s
capacidade plena de atendimento ao plblico parcialmente | aplica

das unidades.

6 VedacBes & participacio do PG-FURG. {X3Sim | { )N&o | ({ ) Atendido parcialmente

s
ay
]

Prazo de aniecedéncia minima de convocacdo | { X ) Sim { )JAtendido parcialmente

para comparecimento pessoal do participante a

unidade para atividades ndo pravistas
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8 Definicdo do horéric de disponibilidade dos | { X }Sim [{ )N&o |( ) Atendido parcialments
servidores para contatc por telefonia fixa ou
méovel  ou outros  meios  eletrdnicos,
independente da modalidade de trabalho ¢ ndc
podendo extrapolar o horaric de funcionamento
da unidade.
9 Prazo de participacdo das unidades no | {X)Sim |{ )N&e |( ) Atendido parcialmente
Frograma de Gestio
10 Definicdo dos regimes de execuc8o (presencial, | (X} Sim |{ JN&o | ( ) Atendido parcialmente
teletrabalho hibrido ow integral) por unidade
11 Exigéncia de tempo minima de desempenho | (X} Sim |{ )NZo | ( ) Atendido parcialmente
das atividades na modalidade presencial
{afividades presenciais, reunifes, encontros)
12 Escalas de atendimento presencial (X31S8im [( JNdo |{ ) Atendido | { } NZo ==
parcialmente | aplica
13 Exigéncia de tempo minimo de desempenho [ {X)Sim [{ )N&o |( ) Atendido |{ J N3o se
das atividades na Unidade, para servidores parcialmente | aplica
novos, anies da possibilidade de participar do
PG-FURG.
14 Ciéncia dos servidares e gestores com relacgo | (X3 Sim |{ )N3o |( ) Atendide parcialmente
ao estudo
15 Encaminhamento e manifestacio de [ {X)Sim | { JN&o |( ) Atendido parcialmente
responsavel maximo da unidade guanto a
adesdo ac PG-FURG

DEFINICOES:
Ficou estabelecido no presente estudo gue estdo aptas a aderir a0 Programa de Gestdo =
Teletrabalhc, nas respectivas modalidades de trabalho convencionadas, o Instituto de Ciéncias

Econdmicas, Administrativas € Cantabeis — ICEAC e suas subunidades.

ENCAMINHAMENTO:
Considerando que o estudo apresentado pela unidade atende ao requisitos definidos na
Resolucdo COEPEA/FURG NP 75, de 5 de Agosto de 2022 e na IN PROGEP N° 02 de 24 de Agostc

de 2022, encaminhamos o processo para manifestacdo da Pré-reitora de Gestdo e Desenvolvimento

Assinatura: /y%

)

Data: 16/12/2022

de Pessoas.
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Despacho N° 200/2022 - PROGEP Em 19 de dezembro de 2022

PROCESSO N°: 23116.004058/2022-44
ASSUNTO: Programa de Gestdo e Teletrabalho
INTERESSADO: ICEAC

Foi constituida Comisséo Local de Estudo, Implementacdo e Acompanhamento
do PG-FURG no ICEAC, conforme Portaria n°® 2684/2022.

A referida comiss&o realizou o estudo interno com levantamento das atividades da
unidade e com definicdo de formas de organizacéo das subunidades e foi elaborado o relalério
das fls. 02/23 trazendo o resultado do estudo e os acordos estabelecidos nas equipes.

Informacdes essas que deram subsidio ao Conselho da Unidade Académica, que
aprovou a proposta de adesé@o do ICEAC ao PG-FURG, nos termos definidos no processo, o
qual foi encaminhado para avaliagdo técnica da PROGEP.

Na PROGEP foi realizada analise técnica do contelido do presente processo (fls.
28/29) que considerou que o estudo apresentado pela Unidade atende aos requisitos definidos
na Resolugdo COEPEA/FURG N° 75, de 5 de Agosto de 2022 e na IN PROGEP N° 03 de 24
de Agosto de 2022.

Assim, diante do exposto, considerando que o processo tramitou de forma regular
€ cumpriu com todas as etapas necessérias a implementacéo do PG-FURG, encaminhamos o
processo a Reitoria.

Atenciosamente,

/ / _/”
f\, ~—— (,// L

PROF2, DR2. LUCIA DE FATIMA SOCOOWSKI DE ANELLO
Pré-Reitora de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas

Chave de Autenticidade: 9996.3A0A.EFC4.82B1
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GABINETE DO REITOR

PORTARIA GR/FURG N° 31, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2022

Dispde sobre a adesdao ao
Programa de Gestdao e
Teletrabalho (PG-FURG) do
INSTITUTO DE  CIENCIAS
ECONOMICAS,
ADMINISTRATIVAS E
CONTARBEIS (ICEAC).

O REITOR EM EXERCICIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE -
FURG, no uso das atribuicdes que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral
da Universidade e considerando:

a.a RESOLUCAO COEPEA/FURGn° 75, DE 5 DE AGOSTO DE 2022; e

b. a INSTRUCAO NORMATIVA PROGEP/FURG n° 3, DE 24 DE AGOSTO DE
2022,

RESOLVE:

Art. 1° Homologar o processo de Adesdo ao Programa de Gestao e Teletrabalho
(PG-FURG) do Instituto de Ciéncias Econoémicas, Administrativas e Contdbeis
(ICEAC), autorizando a implementacdo do PG-FURG na unidade nos moldes
estabelecidos no processo n®23116.004058/2022-44.

Art. 2° Estdo aptos a aderir ao PG-FURG os servidores lotados no Instituto de
Ciéncias Econdmicas, Administrativas e Contabeis (ICEAC) e suas subunidades.

Art. 3° Serd adotado o Sistema FURG para registro das atividades a serem
desenvolvidas no PG-FURG, acompanhamento das metas e avaliacdo das
entregas, sendo este o controle de efetividade dos servidores em substituicdo ao
controle de ponto.

Art. 4° Compete a Pré-reitoria de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas
(PROGEP) o registro da Tabela de Atividades correspondente no Sistema FURG
até o primeiro dia Gtil do préximo més, para que os servidores e gestores
autorizados possam incluir seus Planos de Trabalho Mensais do PG-FURG.
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GABINETE DO REITOR

PORTARIA GR/FURG N° 31, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2022

Dispbe sobre a adesao ao
Programa de Gestdao e
Teletrabalho (PG-FURG) do
INSTITUTO DE  CIENCIAS
ECONOMICAS,
ADMINISTRATIVAS E
CONTABEIS (ICEAC).

O REITOR EM EXERCICIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE -
FURG, no uso das atribuicoes que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral
da Universidade e considerando:

a.a RESOLUCAO COEPEA/FURG n° 75, DE 5 DE AGOSTO DE 2022; e

b. a INSTRUCAO NORMATIVA PROGEP/FURG n° 3, DE 24 DE AGOSTO DE
2022,

RESOLVE:

Art. 1° Homologar o processo de Adesdo ao Programa de Gestao e Teletrabalho
(PG-FURG) do Instituto de Ciéncias Econdémicas, Administrativas e Contabeis
(ICEAC), autorizando a implementacdo do PG-FURG na unidade nos moldes
estabelecidos no processo n®23116.004058/2022-44.

Art. 2° Estdo aptos a aderir ao PG-FURG os servidores lotados no Instituto de
Ciéncias Econdmicas, Administrativas e Contabeis (ICEAC) e suas subunidades.

Art. 3° Serd adotado o Sistema FURG para registro das atividades a serem
desenvolvidas no PG-FURG, acompanhamento das metas e avaliacdo das
entregas, sendo este o controle de efetividade dos servidores em substituicdo ao
controle de ponto.

Art. 4° Compete a Proé-reitoria de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas
(PROGEP) o registro da Tabela de Atividades correspondente no Sistema FURG
até o primeiro dia Gtil do préximo més, para que os servidores e gestores
autorizados possam incluir seus Planos de Trabalho Mensais do PG-FURG.




Art. 5° O termo de ciéncia e responsabilidade a ser firmado pelo servidor e o
gestor imediato constardo no Sistema FURG, na ferramenta do Programa de
Gestao.

Art. 6° A instituicdo do PG-FURG nao podera implicar dano a manutencao da
capacidade plena de atendimento ao publico interno e externo.

Art. 7° Nos termos da legislacdo vigente, as informacdes do Programa de Gestao
e Teletrabalho (PG-FURG) serdo publicadas, mensalmente, no Painel de
Transparéncia do Governo Federal.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigéncia a partir de 1° de fevereiro de 20283.
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Renato Duro Dias
Reitor em exercicio



