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LICENCA GESTANTE

ATENGAO QUANDO FOR ANEXAR UM DOCUMENTO NO SOUGOV!

: Para que sua Unidade de Gestdo de Passoas possa dar continuidada ao atendimento da sua solicitagio, é muito importante que o documento anexado esteja legivel!
Leia com atengdo essas dicas:
\ Alegibilidade pode ser afetada:
se 0 documento estiver amassado, com marcas ou rasuras e
se aimagem foi gerada em local pouco iluminado ou no modo paisagem (pagina deitada).

Sua licenga gestante deve ser solicitada pelo site ou pelo aplicativo SOU GOV.BR.

Entrar no site do SOU GOV.BR (https://sougov.economia.qov.br/sougov/), clicar e “Entrar com
o GOV.BR™:
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Esqueci minha senha

O SouGovbr, desenvolvido pelafSetietana Cspecial de
Desburocratizacdo, Gestdo e GOVe

Secretaria de Gestdo e Desempenho .de Pessoal, do
Ministério da Economia, visa gerar uma maior e melhor
conectividade entre os servidores ativos, aposentados e

pensionistas e a gestao de pessoas da Administrac3o Publica
Federal g
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Informar o CPF:



© Alto Contraste

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
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Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadaoc que acessa
os servicos digitais do governo

Outras opcdes de identificacao:

[® Login com seu banco
B8 Login com QR code

8 Seucertificado digital
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Informar a senha:
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Esqueci minha senha

Digite sua senha para acessar o login Unico do
governo federal

Ficou com duvidas?
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Em “Solicitagdes” clicar em “Licenga Gestante, Adotante, Paternidade”:

g \Lb Governo Federal © Alto Contraste 2 Viibras

Meu Perfil

Autoatendimento Solicitagdes
Aqui vocé tem informacéo a hora gue quiser! Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora
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Afastamentos
. L LicengaGestante, Adotante,
Auxilio Transporte Dados Bancarios Patemidade e
Ver todas as opgles »
Informar o tipo de licenca:
g ub Governo Federal © Alto Contraste & Vlibras

Licenca Gestante, Paternidade e Adotante A v E Soleilagies ; ey Pesti

Solicite a licenca desejada.

Selecione o Tipo de Licenca

Licenga Gestante

Licenca Gestante Antes do Parto
Licenga Gestante por Crianga Natimorta
Licenga Paternidade

Licenga Adotante




1) LICENCA GESTANTE:

Sera concedida licenca a servidora gestante por 120 (cento e vinte) dias consecutivos, sem

prejuizo da remuneragao, prorrogaveis por 60 (sessenta) dias, totalizando 180 dias.

g “b Governo Federal © Alto Contraste v

< Licenca Gestante, Paternidade e Adotante A E Solcitaghes & Wiew Perfd

Solicite a licenca desejada
Selecione o Tipe de Licenca

Licenga Gestante v

Solicitar Licenga

O procedimento possui trés etapas: dados solicitagdo, documentos e conferéncia.

Na primeira etapa, “Dados Solicitacdo”, deve ser informada a data de inicio do parto e se a
prorrogacao de 60 dias sera solicitada.

g ub Governo Federal © Atto Contraste &

Licenca Gestante, Paternidade e Adotante @ o Q Solieitagies ; Meu Pedi

Dados Solicitacao Documentos Conferéncia

@

Informe os dados da licenca

Dados da Licenca ~

Informe a Data de Inicio do Parto *

dd/mm/aaaa 0

Solicito prorrogacéo de mais 60 dias, totalizando 180 dias




A segunda etapa consiste na juntada dos documentos necessarios, em PDF ou imagem.
Podem ser anexadas ao requerimento a Certiddo de Nascimento ou Aviso de nascimento.

Para anexar os documentos necessarios, basta clicar no icone, selecionar o tipo de documento e
selecionar o arquivo, conforme as telas seguintes:

m Govemo Federal O Alto Contraste &

¢« Licencga Gestante, Paternidade e Adotante

@ 2] ®

Dados Solicitacao Documentos Conferéncia

Anexe o(s) comprovante(s) necessario(s)

Comprovante de Nascimento (PDF ou Imagem)

Certiddo de Nascimento ou Aviso de Nascimento

x

Comprovante de Nascimenta

Certidéo de Nascimento v

Certiddo de Nascimento
Aviso de Nascimento

L




Depois, clicar em “Avangar” para prosseguir com o requerimento.

Aparecera na tela a informagao sobre o documento anexado.
Caso deseje exclui-lo, basta clicar em “Excluir anexo”. Se quiser manté-lo, clicar em “Avancar”.
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< Licenga Gestante, Paternidade e Adotante o nicio

o ® 9

Dados Solicitacdc Documentos Conferéncia

Anexe ofs) comprovante(s) necessario(s)

o Comprovante de Nascimento (PDF ou Imagem)

b
Anexo: 0010423135-CENAS/2022 E

Q Excluir anexo

e

A préxima e ultima etapa € a de Conferéncia, quando aparecerdo os dados e o documento
anexado para confirmacgao.

Se estiver tudo certo, basta clicar em Solicitar para enviar o requerimento para analise.
Caso deseje alterar alguma informagéao, devera clicar em “Voltar”.

Solicitagéo enviada para analise

Pranto, agars vood pode aguardar, que = squipe de gestio de passoss vai analiser 2 sua solicisgdo.




2) LICENCA GESTANTE ANTES DO PARTO:

Caso seja necessario iniciar a licenga antes do nascimento do bebé, por orientagdo médica,

devera apresentar o atestado médico.
Ao selecionar a opcgao “Licenca Gestante Antes do Parto” e clicar no botdo “Incluir Atestado”

havera o redirecionamento para a funcionalidade de atestado de saude, conforme telas a seguir.

g ub Governo Federal © Alto Contraste & VLibras

< Licenca Gestante, Paternidade e Adotante /ﬁ‘ Inicia g Solicitagies ‘ Meu Perfi

Solicite a licenca desejada.

0

Para este tipo de licenca selecionado, vocé sera redirecionado para a funcionalidade de atestado de salde ao clicar no botdo “Incluir
Atestado”

Selecione o Tipo de Licenca

Licenca Gestante Antes do Parto v

Incluir Atestado

O procedimento para incluir o atestado possui trés etapas: enviar imagem, conferir dados e
confirmacao.

Na primeira etapa, “Enviar Imagem”, deve ser anexado o atestado médico, preenchendo o
requerimento com as informagdes do documento, conforme as imagens a seguir:



g ‘Lb Governo Federal © Alto Contraste & Vlibras

Incluir Atestado /ﬁ‘ Inicio E Solictacbes ; Meu Peril

A > Atestados > Incluir Atestado

Enviar Imagem Conferir Dados Confirmacéo

Escolha a forma que o atestado sera enviado. A imagem sera processada e os campos identificados serdo preenchidos
automaticamente.
Servidor, GUARDE o atestado para apresenta-lo a pericia ou até que ele fique na situacdo REGISTRADO

e Atestado
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< Incluir Atestado : ; po—

A > Aestados > Incluir Atestado

Enviar Imagem Conferir Dados Confirmagéo

Os campos destacados foram obtidos na imagem processada  Caso haja divergéncias e/ou informacdes faltantes, realizar
05 devidos ajustes

Atestado para: *

Registro Profissional no Conselho de Classe
Canselho * UF* Registro *

Profizsional
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< Incluir Atestado

Afastamento Solicitado

Dias de Inicig da
Afastamento * Afastamento *
dd/mm/aaaa o

GiD

Acidente em Servica

Houve um indicativo de acidente em servico ocu moléstia profissional?

DoD * Telefone Contafo *

N
E Visualizar imagem

m @

A préxima e Uultima etapa é a de Confirmacdo, quando aparecerdao os dados e documento
anexado para confirmacao.

Se estiver tudo certo, basta clicar em Solicitar para enviar o requerimento para analise.
Caso deseje alterar alguma informacgao, devera clicar em “Voltar”.

3) LICENCA GESTANTE POR CRIANCA NATIMORTA:

g \Lb Governo Federal © Alfo Contraste & Vlibras

¢« Licenca Gestante, Paternidade e Adotante /'ﬂ" inicio E Solict & Meu Perfl

Solicite a licenca dessjada

Seleciene o Tipe de Licenca

Licenca Gestante por Crianca Natimorta v

Solicitar Licenca

Em caso de natimorto, o procedimento possui trés etapas: dados solicitacdo, documentos e
conferéncia.



Na primeira etapa, “Dados Solicitacao”, deve ser informada a data de inicio do parto e a data de
falecimento.

g ‘Lb Govemno Federal © Alto Contraste &

< Licenca de Crianca Natimorta ﬁ tnicio E Solicitagbes ; Meu Peri

Dados Solicitacdc Documentos Conferéncia

Informe os dados da licenca

Dados da Licenca A

Informe a Data de Inicio do Parto *

dd/mm/aaaa [}

Data do Falecimenta =

dd/mm/aaaa [}

e

A segunda etapa consiste na juntada do Registro de Natimorto, documento necessario, em PDF
ou imagem.

Para anexar o documento, basta clicar no icone e selecionar o arquivo, clicando em “Avancar”,
conforme as telas seguintes:

g \Lb Govemo Federal © Alto Contraste & VLibr

< Licenca de Crianca Natimorta A o E Solicitagdes ; Meu Perfi

Dados Solicitacdo Documentos Conferéncia

Anexe o(s) comprovante(s) necessario(s)

Registro de Natimorto (PDF ou Imagem)

Certidao de Nascimento ou Aviso de Nascimento

Aparecera na tela a informacgao sobre o documento anexado.



Caso deseje exclui-lo, basta clicar em “Excluir anexo”, se quiser manté-lo, clicar em “Avancar”.

g ‘Lb Governo Federal
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¢ Licenga de Crianga Natimorta /h‘ Inicio E Solicitages ; Meu Perfil

Dados Solicitacdo Documentos Conferéncia

Anexe o(s) comprovante(s) necessario(s)

Q Registro de Natimorto (PDF ou Imagem)

LY
Anexo: 0010422933-SGREGNATMOR/2022 B

@ Excluir anexo

A préxima e ultima etapa é a de Conferéncia, quando aparecerdao os dados e documento
anexado para confirmagao.

Se estiver tudo certo, basta clicar em Solicitar para enviar o requerimento para analise.
Caso deseje alterar alguma informacéao, devera clicar em “Voltar”.
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< Licenga de Crianga Natimorta /ﬁ‘ Inicio E Solicitagies & Meu Pertl

Dados Solicitacdo Documentos Conferéncia

Confira a solicitacdo e os documentos anexados antes do envio para analise.

Solicitagao de Licenca de filho(a) natimorto

Com prorrogacdo automatica

E Registro de Natimorto
Anexo: 0010422933-SGREGNATMOR/2022




Pronto! Seu requerimento foi enviado para analise.

Ao final do procedimento é possivel realizar a inclusdo do bebé como dependente, basta seguir o
passo a passo disponivel no site da PROGEP, em Manual de Procedimentos, Cadastro de
Dependentes (Inclusdo/Exclusao) https://progep.furg.br/arquivos/formularios/000770.pdf.

Todas as atualizagdes referentes a sua solicitagao serao enviadas por e-mail

Em caso de duvida, contate-nos através do e-mail progep.ccr@furg.br.



