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AFASTAMENTOS

ATENGAO QUANDO FOR ANEXAR UM DOCUMENTO NO SOUGOV!

‘: Para que sua Unidade de Gestdo de Passoas possa dar continuidada ao atendimento da sua solicitagio, é muito importante que o documento anexado esteja legivel!
Leia com atengdo essas dicas:
\ Alegibilidade pode ser afetada:
se 0 documento estiver amassado, com marcas ou rasuras e
se aimagem foi gerada em local pouco iluminado ou no modo paisagem (pagina deitada).

Seu afastamento deve ser informado pelo site ou pelo aplicativo SOU GOV.BR.

Entrar no site do SOU GOV.BR (https://sougov.economia.qov.br/sougov/), clicar e “Entrar com
o GOV.BR™:

Acesso

Gllaue aaui

T

Esqueci minha senha

O SouGovbr, desenvolvido pelafSetietana Cspecial de
Desburocratizacdo, Gestdo e GOVe

Secretaria de Gestdo e Desempenho .de Pessoal, do
Ministério da Economia, visa gerar uma maior e melhor
conectividade entre os servidores ativos, aposentados e

pensionistas e a gestao de pessoas da Administrac3o Publica
Federal g
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GESTAO E DESEMPENHO DESBUROCRATIZACAD, "X o L BR A S | L
DEPESSOAL  GESTAO E GOVERNO DIGITAL

GOVERNG FEDERAL

Informar o CPF:



© Alto Contraste

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

ovb

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadaoc que acessa
os servicos digitais do governo

Outras opcdes de identificacao:

[® Login com seu banco
B8 Login com QR code

8 Seucertificado digital

& Seucertificado digital

Informar a senha:

govbr

Digite sua senha

. i CPF
! _
’ X _, 5 Senha

Suia CONTA SE PRATA

em nuvem
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|:> [omremrans

Esqueci minha senha

Digite sua senha para acessar o login Unico do
governo federal

Ficou com duvidas?

A Vlibras

A Vlbras



Em “Solicitagbes” clicar em “Informar Afastamento”:

g ub Governo Federal © Alta Contraste & VLibras

Autoatendimento Solicitacdes
Aqui vocé tem informagda a hora que guiser Envie requerimentes para a sua Unidade Gestora
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Afastamentos
- . Licenga Gestante, Adotante,
Auxilio Transporte Dados Bancarios Paternidade

Ver todas as opgdes > e

Ver todas as opgdes >

Informar o tipo de afastamento:
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InfOrmal' Afastamento ﬂ Inicio E Solicitagbes & Meu Pefil

Tipos de Afastamentos permitidos:

1. Doacdo de Sangue;

2. Alistamento ou Recadastramento eleitoral,

3. Casamento,

4. Falecimento do cénjugue, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irmé&os;

5. Juri e outros servicos obrigatorios por lei

Informe seu Afastamento, através da opcéo abaixo.

@© Informar Afastamento



O procedimento possui trés etapas: inicio, documentos e conferéncia.

Na primeira etapa, “Inicio”, deve ser informada a data de inicio e o Tipo de Afastamento, que
pode ser:

- Doacgao de Sangue;
- Alistamento ou Recadastramento eleitoral;
- Casamento;

- Falecimento do cénjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob
guarda ou tutela e irméos;

- Juri e outros servigos obrigatérios por lei;
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< Informar Afastamento /ﬁ* Inicio E Selicitacdes & Meu Perfil

Inicio Documentos Conferéncia

Informe o Tipo de Afastamento: *

Alistamento ou recadastramento eleitoral
Casamento

Doagédo de Sangue

Falecimento de Familiar

Juri e outros servigos obrigatorios por lei

[ %) Voltar \
R

A segunda etapa consiste na juntada dos documentos necessarios, em PDF ou imagem.
Atencao nos documentos!

- No caso de Doagédo de Sangue, o documento a ser anexado é o Atestado de Doacgédo de
Sangue ou Declaragao de Doagao de Sangue;

- No Alistamento ou Recadastramento eleitoral, Declaragcdo de Comparecimento de Alistamento
pela Justica;

- Casamento, Certidao de Casamento ou Declaragdo de Unido Estavel,
- No caso de Falecimento de Familiar, além da Certiddo de Obito, serd necessario anexar

documentos que comprovem o vinculo familiar, como Certiddo de Casamento ou Declaragéo de
Unido Estavel, Certiddo de Nascimento ou Carteira de Identidade, o sistema indicara;



- Auséncia para Comparecimento em Juri e outros servigos obrigatorios por Lei, anexar
Comprovante de Convocagao para Juri e outros servigos obrigatorios por Lei emitidos por Orgao
de Justiga;

Para anexar os documentos necessarios, basta clicar no icone, selecionar o tipo de documento e
selecionar o arquivo, conforme as telas seguintes:
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¢« Informar Afastamento

@ o ©)

Inicio Documentos Conferéncia

o Anexar comprovante de .

e Atestado de Doagao de Sangue ou Declaragdo de Doagdo de Sangue (PDF ou Imagem)

Avanbar

Atestado de Doacéo de Sangue ou Declaracdo de Doacéio de Sangue

Selecione

Selecione

Atestado de Doagédo de Sangue
Declaragéo de Doagédo de Sangue




Atestado de Doacéo de Sangue ou Declaragéo de Doagéo de Sangue

Declaragao de Doacéao de Sangue

Selecionar Arquivo

Depois, clicar em “Avangar” para prosseguir com o requerimento.

Aparecera na tela a informacgao sobre o documento anexado.
Caso deseje exclui-lo, basta clicar no icone de exclusao, se quiser manté-lo, clicar em “Avancar”.
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Inicio Documentos Conferéncia

o Anexar comprovante de .

0 Atestado de Doagao de Sangue ou Declaragdo de Doagio de Sangue (PDF ou Imagem)

LS
Anexo: 0009407155-SGDEDOASAN/2022 E

@ Excluir anexo

A préxima e Uultima etapa € a de Conferéncia, quando aparecerdo os dados e documento
anexado para confirmacgao.

Se estiver tudo certo, basta clicar em Avancar para enviar o requerimento para analise.
Caso deseje alterar alguma informagéao, devera clicar em “Voltar”.



Apds, abrira uma caixa de texto solicitando a concordéncia com os seguintes termos:

“Declaro, para fins de atendimento a solicitagao objeto deste requerimento, que as informagdes
ora prestadas sdo verdadeiras, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e penal,
conforme Art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro (falsidade ideolégica)”.

Com as opgdes de desistir ou aceitar os termos.

@ Informar Afastamento x +
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Informar Afastamento
Inicio Documentos Conferéncia
.
1 Antes de avancar, confira os dados de sua solicitacio

Afastamento informado

SGLIDOASAN
Documento Anexo 1

o (PDF ou Imagem)

S
Anexo: 0009407155-SGDEDOASAN/2022 E
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Aceitando os termos, o requerimento € enviado para analise.
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< Informar Afastamento

Inicie Documentos Conferéncia

Solicitacdo enviada para analise

= Minhas Solicitagbes

° (PDF ou Imagem)

[
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Todas as atualizagdes referentes a sua solicitagao serao enviadas por e-mail

Em caso de duvida, contate-nos através do e-mail progep.ccr@furg.br.



