VALIDACAO CADASTRAL OBRIGATORIA — SOU GOV.BR

A solugdo SouGov.br veio para simplificar a Gestdo de Pessoas e a vida dos agentes
publicos! A partir de 1° de margo o agente publico ativo devera realizar a atualizagdo cadastral.

Fique atento(a):

Legislacio:

Periodicidade:

Quais dados que
devem ser validados?

E obrigatério?

Quem deve fazer a
atualizacao cadastral?

Cadastramento fora
do periodo legal:

Qual o canal?

INFORMACOES IMPORTANTE

Portaria n° 1.445 de 16 de fevereiro de 2022 — Link para a portaria:
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-sgp/sedgg/me-n-1.455-
de-16-de-fevereiro-de-2022-381099773.

Uma vez ao ano entre os dias 01 de marco e 30 de abril.

Dados cadastrais pessoais e funcionais.

SIM

Agente Publico Ativo — conforme artigo 2°, I da Portaria acima
mencionada: Art. 2° Para efeito desta Portaria, considera-se: I -
agentes publicos: servidores publicos civis ocupantes de cargo
efetivo; servidores publicos ocupantes de cargo em comissao,
declarado em lei de livre nomeagdo e exoneragdo; empregados
publicos regidos pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,
em exercicio na unidade; contratados temporarios regidos pela Lei
n°® 8.745, de 9 de dezembro de 1993; empregados de empresas
estatais dependentes e estagiarios;

A Unidade de Gestao de Pessoas tera 30 dias para comunicar a
Corregedoria para fins de apuragdo*

Exclusivamente, pelo SOU GOV.BR

*O prazo ndo se aplica ao Agente Publico ou Gestor que entrar no servigo publico ou que teve
movimentacdo durante o periodo cadastral. Nesse caso, o prazo sera de 60 dias a contar da data
de ingresso ou movimentagao.

A atualizagdo cadastral serd feita, exclusivamente, pelo SouGov, via aplicativo ou pela web
(https://sougov.economia.gov.br/sougov/).

Caso seja 0 seu primeiro acesso, serd necessario dar ciéncia ao "Termo de Uso" para a utilizacao
de alguns servicos oferecidos. Apds ciéncia, vocé sera direcionado ao ambiente de Validagdo

Cadastral.


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-sgp/sedgg/me-n-1.455-de-16-de-fevereiro-de-2022-381099773
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-sgp/sedgg/me-n-1.455-de-16-de-fevereiro-de-2022-381099773
https://sougov.economia.gov.br/sougov/
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Termo de Uso

TERMO DE USO
Quais informacgodes estao presentes neste documento?

Neste Termo de Uso, o usuario do servico SouGov
encontrara informagdes sobre: o funcionamento do
servico e as regras aplicaveis a ele; o arcabouco legal
relacionado a prestagao do servico; as responsabilidades
do usuario ao utilizar o servico; as responsabilidades da
administragcao publica ao prover o servigo; informacgoes
para contato, caso exista alguma duvida ou seja
necessario atualizar informagoes; e o foro responsavel
por eventuais reclamacoes caso questoes deste Termo
de Uso tenham sido violadas.

Além disso, na Politica de Privacidade, o usuario do
servigo SouGov encontrara informagoes sobre: qual o
tratamento dos dados pessoais realizados, de forma
automatizada ou nao, e a sua finalidade; os dados
pDessoais dos usuarios necessarios para a nprestacao do

Concordo com o Termo de Uso e Politica de
Privacidade do aplicativo SouGov.br.

Concordo com o Termo de Uso para o Chat do
SouGov.br.

Concordo com o Termo de Uso para as
Consignacoes no SouGov.br.

A



Validagao Cadastral

COrgao - Vorg - Matricula
ha

Cargo

Agente

ATENMGAO! E necessario realizar sua validacao
cadastral, conforme PORTARILA SGP Jf SEDGG S
ME N™ 1.455, de 16 de fevereiro de 2022,

vamos la! Sao apenas 5 passos de validagao!

E rapido, mas caso ndo consiga realizar nesse
momento, até o dia 30/04/2022 sera possivel
salvar e continuar posteriormente. Mas a
sugestao € Nnao deixar para a dltima hora, pois
pode haver penalidades disciplinares caso nao
realize até o prazo, conforme disposto no
referido normativol

A partir do dia 20/04/2022, a finalizagao do
processo sera obrigatéria para a continuidade
da utilizagado do SouGov.br.
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Se vocé ja utiliza o SouGov, automaticamente, serd direcionado para a tela de Validacdo
Cadastral.

Veja o passo a passo de como ficou facil fazer sua atualizagdo cadastral:
1°) Acesse o SouGov:

2°) Vocé escolhe o melhor momento! O SouGov ira te dar duas opcdes: "Iniciar depois"
ou "Iniciar".



Caso prefira fazer em outro momento, clique em "Iniciar Depois" para retornar a tela inicial do
SouGov e acessar os servigos que deseja.

Se vocé optar por "Iniciar", vamos la:

Validagao Cadastral

COrgao - Uorg - Matricula
mA

Cargo

Agente

ATENGAQO! E necessario realizar sua validacao
cadastral, conforme PORTARIA SGP Jf SEDGG /f
ME M® 1.455, de 16 de fevereiro de 2022,

Vamos la! S8o apenas S passos de validacaol

E rapido, mas caso nao consiga realizar nesse
momento, ate o dia 30/04/2022 sera possivel
salvar e continuar posteriormente. Mas a
sugestao & nao deixar para a dltima hora, pois
pode haver penalidades disciplinares caso nao
realize até o prazo, conforme disposto no
referido normativo!

A partir do dia 30/04,2022, a finalizagao do
processo sera obrigatdria para a continuidade
da utilizagao do SouGov.br,
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Atualizacao de dados cadastrais pessoais:

1°) clique em "Iniciar" para comecar o processo de validacdo de seus dados cadastrais pessoais:



Validagao Cadastral

Orgao - Uorg - Matricula
ha

Cargo

Agente

=

ATENGAO! E necessario realizar sua validacao
cadastral, conforme PORTARIA SGP J SEDGG f
ME MN® 1.455, de 16 de fevereiro de 2022,

wWamos la! S8o apenas S passos de validagao!

E rapido, mas caso naoc consiga realizar nesse
momento, ateé o dia 30/04/2022 sera possivel
salvar e continuar posteriormente. Mas a
sugestdo & nao deixar para a dltima hora, pois
pode haver penalidades disciplinares caso nao
realize até o prazo, conforme disposto no
referido normativo!l

A partir do dia 20/04/2022, a finalizagao do
processo sera obrigatéria para a continuidade
da utilizagao do SouGov.br.
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Validagcao Cadastral

COrgao - Uorg - Matricula
haA.

Cargo
Agente

Pendente Realizar até 30/04/2022

Situacao

Mo periodo da Validagao Cadastral

Data final da Validagao
30/,04/2022

iy Validacgiao Cadastral [ necessaria
conforme PORTARIA SGP Jf SEDGG S ME N°
1.455, de 16 de fevereiro de 2022,

Realizar Validagao Cadastral

2 ) = 2 s

il Solkcitacdes Ajuda kAU Perfil
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E possivel, também, iniciar o procedimento e concluir depois, basta clicar em "Continuar
Depois" ¢ em "Confirmar".

Se quiser realizar a validagdo dentro de 24 horas, acesse o Menu, selecione "Cadastro",
"Situagdo da Validagdo Cadastral" para continuar o procedimento:

Observacao: ao acessar o SouGov, apos 24 horas, vocé serd direcionado, automaticamente,
para a tela de Valida¢dao Cadastral e poderd dar continuidade a atualizagdo de seus dados.



Validagao Cadastral

Orgao - Uorg - Matricula
hAa

Cargo

Agente

=

ATENGAO! E necessario realizar sua validacao
cadastral, conforme PORTARLA SGP J SEDGG
ME NM® 1.455, de 16 de fevereiro de 2022,

Wamos la' Sa8o apenas 5 passos de validacao!

E rapido, mas caso naoc consiga realizar nesse
momento, ateé o dia 30/04/2022 sera possivel
salvar e continuar posteriormente. Mas a
sugestdo & nao deixar para a dltima hora, pois
pode hawver penalidades disciplinares caso nao
realize até o prazo, conforme disposto no
referido narmativol

A partir do dia 3I0/04,/2022 a finalizagao do
processo sera obrigatdria para a continuidade
da utilizagao do SouGov.br.
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Deseja continuar depois?

Caso oconfirme, wvoce sera relembrado da
validago cadastral em 24 horas.

Caso deseje retomar o processo antes disso,
acesse o menu lateral > Cadastro > Situagao da
Validagdo Cadastral > Realizar WwValidagao
Cadastral.

o )
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Caso tenha selecionado o botdo "Continuar" ao iniciar a Validacdo Cadastral deverdo ser
analisados e revisados os seguintes dados:

1) dados do contato;
2) dados pessoais;
3) documentos;

4) endereco e



5) outros dados informados.

Avalie, em cada tela, se todos os dados estdo corretos e clique em "Confirmar Dados" ¢
"Avancar".

Caso identifique que algum dado esta incorreto, clique na canetinha e faca a alteragdo:

Validagao Cadastral

Cargo
Agente

'

Contatos Dados Documentos Enderego QDutros
Pessoais Dados

Telefones :ﬁ"

Fixo
(61) 20
Celular

(61)9

Ramal

12

E-mails &
Institucional 9

@economia.gov.br

Pessoal 9

(@economia.gov.br

Continuar depois Confirmar dados
pe e Avancgar
O <




Validagcao Cadastral

Orgao - Uorg - Matricula

rA
Cargo
Agente
o @
Contatos Dados Documentos Enderego Outros

Pessoails Dados

4— “oltar para o passo anterior

Maturalidade Raca/Caor L‘?..""
CURITIBA - PR

Grupo Sanguineao Fator FEH

Macionalldadsa

ERASILEIRO NATO

Mome civil completo ﬁ"-"
I

Data de Mascimeanto Sexo

26,04 FEMIMNMIMNG

Marme da hMaa

i B <



Validagao Cadastral

Orgao - Uorg - Matricula

A
Cargo
Agente
i,
| Ex= -1
T &
Contatos Documentos Enderego Dutros
Dados

4 “oltar para o passo anterior

RG P
T g T e l:ﬁrgé-n- Expadidor UF Expeaedidor
(nlelninlain] SS5P

Data Expedigio
oF /s 08,

PIS/PASEP

MMOmero

Titulo Eleitor

Mdrmero Zoana Secao



Validagao Cadastral

Org&o - Yorg - Matricula

A
Cargo
Agente
o
I |} o
T = o
Contatos Dados Documentos Enderego Cutros

FPessoais Dados

“— “Voltar para o passo anterior
Pais :ﬁp‘"
BRASIL

CEP Caixza Postal
-

Tipo de Logradaouro

RIS

Enderego MMUOmearo
QD

Bairro

rMunicipio Estado
BERASILLA, DISTRITO

FEDERAL
|11 . <



Validacao Cadastral

Orgao - UYorg - Matricula
ha

Cargo

Agente

o e
TS t s T e 1LY
L e Ty
R g
Dados Documentos Enderego Outros
Fessoails Dado=

Meste passo, eventuais alteragdes nao serao
refletidas =T tempo real. FPara eventuais
alteragoes solicitadas, ao final deste passo, sera
gerada uma solicitagao gue sera analisada pela
Unidade de Gestao de Pessoas.

4 “Voltar para o passo anterior

Outros Dados Pessoais

MNome do Pai #‘
Dado atual
AOSE

- -
Estado ciwvil ”

111 . <



Validagao Cadastral realizada com

SUucCcesso

&2

Ola, sua validagao de dados cadastrais
pessoais e funcionais foi concluida com
Ssucessol

Se wocg alterou algum dado nos passos de 1 a !
4, a atuvalizagao foi realizada automaticamente
no seu cadastro

Se vocé solicitou alguma alteragao de dado no
passo 5, foi gerado um requerimento gque sera

| analisado pela sua Unidade de Gestao de |
Pessoas. Mas nao se preccupe, sua validagao
cadastral ja esta regular.

O acompanhamento deste requerimento pode
ser realizado por meio da funcionalidade
"Minhas Solicitagbes”, e tela Horme do
SouGov.br e, o da situagdo da walidagiao
cadastral, por meico do bMenu de Opgdes,
funcionalidade “Situacgao da Validagao
Cadastral”™.

|
Nt © Concluir

111 O <

Importante: Para alteragdo dos dados: “Nome do pai”; “Estado Civil”; “Deficiéncia”;
13 + 29, €6 b ~ 13 b b L4 b 2 A L W4 b .
Escolaridade”; “Titulagdo” e “Data de ingresso no servigco publico” é necessario justificar e
anexar documento comprobatorio:



Validagao Cadastral

Estado ciwvil - d
Drado atual

SOLTEIROD

Deficiencia =i

Pessoa com Deficiéncia - Dado atual
Sirm

Tipo de Deficiencia - Dado atual
PORTADOR DE BA I XA WISAO

Escolaridade “

Dado atual
EMRSIMNG SUPERICOR

Dados Funcionais

Titulagao >
Dado atual

Mao informada

Formagoes

Dado atual

Menhuwuma informada

2 ) <

Atualizacao de dados cadastrais funcionais:

A alteracao de dados cadastrais funcionais exige a anexacao de documento comprobatério como
a "Data de Ingresso no Servigo Publico", por exemplo:



27123 = Q@ - B o Wi =L

Validagao Cadastral

Formagdes

Dado atual

MNenhuma informada

Data de Ingresso no Servigo Pablico -

Dado atual
o7/ 07/ 20170

Chefia Imeaediata #‘

Dado atual

LUICEARMA KALIARA TOMAS SILWA

Unidade de Atuacao If

Dado atual
Divw DE CADASTRO

Solicitagao de Corregao Extra 0

Caso exista algum outro dado cadastral funcional para
corregao, adicione uma solicitagao utilizando o botao acirma
ou visualize uma ja existente,

Continuar de is Confirmar dados
po e Concluir

|11 ) <
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Validacao Cadastral

Para esta atualizaciao € obrigatdrio o envio de
documentacio de comprovacio,

Data de Ingresso no Servigo Publico

Dado atual (incorreto)

1470772074

Dado praposto =

28/07/2014

Documento *

§ Documento de f
Comprovagao (PDF ou
Imagem)

[
Anexo: 0002244933-POPOEXE/S 2022 E

& Excluir anexo

<= C—1

Solicitagdo de Corregido Extra (4]

— - . - A K - ERE S - =
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Apbs concluir a validagdo de seus dados cadastrais pessoais e funcionais, um comprovante ficard
disponivel para vocé imprimir ou compartilhar:



Clebo: Cicba 2022
Vigéncia do Cichoe0] 022022 A 3004/ X022

Dt Valldagha: 2300 122

Old,
Sia Vilidagdo de dados cadisirir pessoans ¢ funcionas fon coneluida com sioesso!

St vood alieron algum dade ros passos de 1 a4, 3 atualieagio for realizada auomaticaments no s
cadstrn,

Se vocé salicitou alguma alieracin de dado no [iass 5, [l gerado um requ:rinu:ﬂln que seri analisado pela
st Unickade e Gestior die Pessons, Mas nifio s preocupe, sia validagio cadastral |4 el regular,

Observagios deverd wer o QRCODE ¢ eddigo do documento para confimagdo mo Portal do Servidor, sssim
com ¢ feitn para o comprovante de Prova de Vida,

O status da Validacdo Cadastral podera ser consultado clicando nos trés tragos localizados na
parte superior esquerda:
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Orgdoc - Uoarg - Matricula
A

Cargo
AScpente

Contracheque | Junho 2021 b
Resumo do litimo contracheqgue

Bruto Descontos Liguido

- = =

Meus Contrachegues »

Auvtoatendimento

Aqui voce tem informacao a hora gue quiser!

NS

[ = il
o ", F = \ .
AR
{ ") < . St
Curriculo & Consulta Ficha Financein
COportunidades Caontrachegue anual

Ver todas as opcaes »

o = oy s

Il Solicitagdssg Ajuda ke Perfil
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A

A
Agente
Fesquiza
Buscar iterm do menu =
h Consulta Afastamentos
1] Curriculo e Oportunidades
E Cadastro L
Meu Perfil

Situagao da Validagao
Cadastral

Carteira Funcional

= Sair

I ) <

Video — Validagdo cadastral — SOU GOV.BR: https://www.youtube.com/watch?v=-
gUdi0ODtkoA.

Fale Conosco — SOU GOV.BR: https://www.gov.br/servidor/pt-br.



https://www.youtube.com/watch?v=-gUdi0DtkoA
https://www.youtube.com/watch?v=-gUdi0DtkoA
https://www.gov.br/servidor/pt-br

