VALIDACAO CADASTRAL DE EQUIPE PELO LiDER - SOU
GOV.BR

O lider deve verificar a situagdo da validagdo cadastral da composi¢do do quadro de pessoal da
sua unidade (UORG) e das chefias subordinadas, caso existam, conforme Portaria
SGP/SEDGG/ME n° 1455 de 16 de fevereiro de 2022.

E importante ressaltar que a utilizagdo deste canal sera apenas para validagdo e correcdo.
Solicitagdes de movimentagdes devem ser realizadas conforme procedimentos especificos do
orgao.

A atualizagdo cadastral sera feita exclusivamente pelo SouGov, via aplicativo ou pela
web (https://sougov.economia.gov.br/sougov/).

Caso seja 0 seu primeiro acesso, sera necessario dar ciéncia ao "Termo de Uso" para a utilizacdo
de alguns servigos oferecidos. Apos ciéncia, vocé sera direcionado ao ambiente de Validacdo
Cadastral de sua equipe:

Termo de Uso

TERMO DE USO
Quais informagoes estao presentes neste documento?

Neste Termo de Uso, o usuario do servigo SouGov
encontrara informagdes sobre: o funcionamento do
servigo e as regras aplicaveis a ele; o arcaboucgo legal
relacionado a prestagcao do servigo; as responsabilidades
do usuario ao utilizar o servigo; as responsabilidades da
administragao publica ao prover o servigo; informacgoes
para contato, caso exista alguma duvida ou seja
necessario atualizar informagodes; e o foro responsavel
por eventuais reclamagdes caso questoes deste Termo
de Uso tenham sido violadas.

Alem disso, na Politica de Privacidade, o usuario do
servigco SouGov encontrara informacgodes sobre: qual o
tratamento dos dados pessoais realizados, de forma
automatizada ou nao, e a sua finalidade; os dados
pDessoais dos usuarios necessarios para a bprestacao do

Concordo com o Termo de Uso e Politica de

Privacidade do aplicativo SouGov.br.

Concordo com o Termo de Uso para o Chat do
SouGov.br.

Concordo com o Termo de Uso para as
Consignagoes no SouGov.br.


https://sougov.economia.gov.br/sougov/

Se vocé ja utiliza o SouGov, automaticamente, sera direcionado para a tela de Validagdo
Cadastral.

Veja o passo a passo de como ficou facil fazer a atualizagdo cadastral de sua equipe:
1°) acesse o Sougov;

2°) clique em "Realizar a Validacdo Cadastral":

Validagao Cadastral
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3°) agora ¢ sO6 comecar a validacdo, selecione o botdo "Iniciar Validacdo" e, em
seguida, "Realizar a Validacio da Equipe":



Observagdo: caso deseje continuar depois, a valida¢do cadastral ficara pendente. Se quiser
realizar a validagdo dentro de 24 horas apos confirmar que deseja continuar depois, vocé deve
acessar o menu para continuar o procedimento de validag¢do cadastral. Apos 24 horas,
automaticamente, serd direcionado para a tela de Atualiza¢ao Cadastral.

Validacao de Equipe
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ATENCAQ! E necessario realizar a validacao da
composicao do quadro de pessoal da sua unidade
(UWORG) e das chefias subordinadas, caso existam,
conforme Portaria SGP/SEDGG/ME N®1455 de 16

de fevereiro de 2022

Mas lembre-se, este canal e apenas para validacgao
e carrecao. Solicitagbes de movimentagao devem
ser realizadas conforme procedimentos especificos
do orgao.

E rapido, mas caso ndo consiga realizar nesse
momentio, voce tera ate o dia 30/04,/2022 parar
realizar. Mas a sugestac € nao deixar para a altima
hora, pois pode haver penalidades disciplinares
caso nao realize ate o prazo, conforme disposto no
referido normativo!
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Validacao de Equipe

composigao do quadro de pessoal da sua unidade

(UORG) e das chefias subordinadas, caso existam,

conforme Portaria SGP/SEDGG/ME N°1455 de 16
de fevereiro de 2022.

Mas lembre-se, este canal e apenas para validagao

e carregao. Solicitagoes de movimentagao devem

ser realizadas conforme procedimentos especificos
do orgao.

E rapido, mas caso ndo consiga realizar nesse
momento, voceé tera até o dia 30/04/2022 parar
realizar. Mas a sugestao € nao deixar para a ultima
hora, pois pode haver penalidades disciplinares
caso nao realize até o prazo, conforme disposto no
referido normativo!

A partir do dia 30/04/2022 a finalizagao deste
processo sera obrigatoria para a continuidade da
utilizagao do SouGov.br.
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< Validacao de Equipe Status
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4°) pesquise sua Equipe e verifique se esta correta. Em caso afirmativo, selecione " Confirmar
Equipe", caso contrario escolha "Solicitar Correcio nos Integrante da Equipe":



Validacao de Equipe
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EQUIPE EM 22/02/2022
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Favor valide a composigao do quadro de pessoal
da sua unidade (UORG) e das chefias subordinadas,
caso existam. Se tiver algum erro, selecione a
opcao correspondente para solicitar a corregao.

Confirmar Equipe
Soliciar Correcao nos
Integrantes da Equipe
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Qual tipo de corregao voceé desejar realizar?

Incluir agente(s) pablico(s)
na minha eguipe

Excluir agentea(s) pablico(s)
na minha equipe

Este canal e apenas para corregao.
Solicitagtes de movimentagao devemn ser
realizadas conforme procedimentos
especificos do orgao.
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5°) sera apresentado um termo de concordancia:



Concorda com os termos?

Caso vocé omita informagoes ou preste de
forma incorreta ou incompleta estara sujeito

a responsabilizagao administragao, civil e
criminal.

Woltar ) Aceito os termos
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6°) Pronto! A validag@o da cadastral de sua Equipe esté finalizada:



Validagao de Equipe
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&

Ir para Tela Inicial do Lider
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2°) clique nos trés tragos localizados na parte superior esquerda para ter acesso ao status de
Validagdo Cadastral de sua Equipe:
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Video - Validagdo Cadastral da Equipe pelo Lider - SOU GOV.BR:

https://www.youtube.com/watch?v=_K27ZPK7vyL Y &t=76s.

Fale Conosco — SOU GOV.BR: https://www.gov.br/servidor/pt-br.



https://www.youtube.com/watch?v=_K2ZPK7vyLY&t=76s
https://www.gov.br/servidor/pt-br

