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GABINETE DO REITOR

AFASTAMENTO PARA EVENTO NO EXTERIOR

DEFINICAO

Afastamento do(a) servidor(a) de suas atividades para participar de evento no exterior.

REQUISITOS BASICOS
1. Interesse da Administracdo no afastamento solicitado.

2. Ter relacao direta com a atividade fim da Instituicao.

PROCEDIMENTOS DE SOLICITAGAO

1. O formulério de solicitacdo de afastamento do pais é preenchivel, portanto, devera ser
preenchido, preferencialmente, diretamente no PDF.

2. Atéoitem 4 do formulario, quem preenche é o(a) solicitante.

3. Anexar ao formulario a documentacio comprobatéria, conforme lista constante no item
4 do formulario.

4. Apds o preenchimento do formulario e juntada dos documentos comprobatérios, devera
ser aberto processo com o assunto "Afastamento do Pais" e encaminhado a unidade em que

o(a) servidor(a) solicitante esta lotado(a).

INFORMACOES GERAIS
1. Asviagens ao exterior do pessoal civil da administracdo direta e indireta, a servico ou
com a finalidade de aperfeicoamento, poderéo ser de 03 (trés) tipos:
a) Sem o6nus: quando implicarem perda total do vencimento ou saladrio e demais
vantagens do cargo, funcdo ou emprego, e ndo acarretarem qualquer despesa para
a Administracdo (essa situacdo pode acontecer por exigéncia da instituicdo que
concede a bolsa - sem direito a passagens e diarias);
b) Com 6nus limitado: quando implicarem direito apenas ao vencimento ou salario e
demais vantagens do cargo, funcdo ou emprego; e
c¢) Com o6nus: mantida a remuneracao, acrescida de bolsa ou auxilio concedido pelo

CNPq, CAPES, FINEP ou outros 6rgaos (com direito a passagens e diarias).



2. O ocupante de cargo em comissao ou funcio gratificada sé podera afastar-se do pais
por mais de 90 (noventa) dias, renovaveis por uma Unica vez, em viagem regulada pelo
Decreto n° 91.800, de 18 de outubro de 1985, com perda do vencimento ou da

gratificacao.

3. Nahipétese de viagem com a finalidade de aperfeicoamento, o ocupante de cargo em
comissao ou de funcdo de confianca somente podera afastar-se do pais pelo periodo
maximo de 30 (trinta) dias.

3.1 Caso o afastamento seja superior a 30 (trinta) dias, acarretara em perda do cargo em

comissado ou da funcido de confianca.

4. Oservidor que viajar a convite direto de entidade estrangeira de qualquer espécie ou
custeado por entidade brasileira sem vinculo com a administracado publica tera sua viagem

considerada sem 6nus.

5. A participacdo em congressos internacionais, no exterior, somente podera ser
autorizada com 6nus limitado, salvo nos casos de servico ou aperfeicoamento relacionado
com a atividade fim do érgao ou entidade, de necessidade reconhecida pelo Ministro de
Estado, ou de financiamento aprovado pelo CNPq, pela FINEP ou pela CAPES, cujas
viagens serdo autorizadas com 6nus nao podendo exceder, nas duas hipoteses, a 15

(quinze) dias.

6. A autorizacdo devera ser publicada no Diario Oficial da Unido (DOU), até a data do
inicio da viagem ou de sua prorrogacao, com indicacdo do nome do servidor, cargo, érgao
ou entidade de origem, finalidade resumida da missao, pais de destino, periodo (com no

maximo dois dias para o translado) e tipo do afastamento.

7. O processo devera comecar a tramitar com, no minimo, 65 dias de antecedéncia.

8. Independem de autorizacdo as viagens ao exterior em carater particular em finais de

semana, feriados, férias, licencas nojo ou gala.

9. Quando for necessaria a alteracdo do periodo, a chefia imediata do servidor devera
encaminhar um memorando ao Gabinete do Reitor informando o periodo a ser considerado e
a sua anuéncia, além de fazer referéncia ao processo de solicitacdo do afastamento, para que

seja providenciada a retificacdo no DOU.



10. No caso de cancelamento do afastamento, também deve-se informar ao Gabinete do
Reitor através de memorando da chefia imediata ou e-mail, para que a publicacdo no DOU

seja tornada sem efeito.

FUNDAMENTACAO LEGAL
Lein°®8.112, de 1990;

Decreto n® 91.800, de 1985;
Decreton® 201, de 1991;
Decreton®1.387.de 1995; e
Portaria GAB/MEC n° 204, de 2020.
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