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SOLICITAGAO DE AFASTAMENTO PARA EVENTO NO EXTERIOR

1. Dados pessoais do(a) solicitante:

Nome completo:

Nome Social (Decreto n° 8.727, de 28 de abril de 2016):

CPF: SIAPE:

Lotacao:

E-mail: Celular:

O(a) servidor(a) possui cargo em comissao ou funcdo de confianca? SIM NAO

2. Dados do evento:

Instituicao:

Cidade/Pais:

Atividade/Evento:

Organizador do evento:

Area de Concentracao:

Periodo: / /

. Considerar também o periodo de deslocamento

3.0nus:

Sem o6nus, com perda total da remuneracdo: quando implicar perda total do vencimento e demais
vantagens do cargo, além de ndo acarretarem qualquer despesa para a Administracao.

Com 6nus limitado, mantida apenas a remuneracio do cargo efetivo: quando implicar direito apenas ao
vencimento e demais vantagens do cargo.

Com 6nus, mantida a remuneracao, acrescida de bolsa ou auxilio: quando implicar direito a passagens e
diarias, assegurados ao servidor o vencimento e demais vantagens de cargo.
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Sendo o afastamento com Onus, mantida a remuneracdo, acrescida de bolsa ou auxilio, deve(m) ser
especificada(s) qual(is) bolsa/auxilio recebera e o érgdo/instituicdo que financiara:

Diarias Orgao/Instituicao:
Passagens Orgao/Instituico:
Inscricdo Orgao/Instituicdo:

4. Documentos necessarios a serem anexados junto ao formuldrio:
(Assinalar quais dos documentos listados abaixo estdo sendo anexados ao processo)

Carta convite nominal para participacdo no evento ou documento de inscricao.

Documento que comprova o financiamento do 6nus.

Folder ou agenda do evento.

Resumo do projeto de pesquisa ou da atividade, se for o caso.

Ficha de Inscricao

OBSERVACAO: O processo devera ser enviado, através do Protocolo Digital da FURG, 3 unidade em que o(a)
servidor(a) esta lotado para manifestacio da chefia.

Data: / /

Assinatura do(a) solicitante

5. Unidade Académica ou Administrativa:

A chefia da Unidade devera emitir despacho, devidamente justificado, informando se esta de acordo ou ndo
com o afastamento.

e Em caso de negativa, devera dar ciéncia ao(a) interessado(a).

e Caso a manifestacdo seja favoravel ao afastamento, devera encaminhar o processo ao Gabinete do(a)
Reitor(a).



https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-a-universidade-federal-do-rio-grande-furg
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6. Gabinete do(a) Reitor(a):

Emitir despacho manifestando-se favoravel ou desfavoravel ao afastamento.

e Em caso de negativa, devera dar ciéncia ao(a) interessado(a).

e (Caso a manifestacao seja favoravel ao afastamento, devera encaminhar o processo a Coordenacao de

Administracio da Secretaria Geral do Gabinete do(a) Reitor(a).

7.Coordenacio de Administracdo da Secretaria Geral do Gabinete do(a) Reitor(a):

Emitir Portaria de autorizacdo de afastamento do pais e encaminhar assinatura do(a) Reitor(a).

Apods assinada, a portaria devera ser publicada no DOU.

INFORMACOES ADICIONAIS:
Os processos deverao tramitar com antecedéncia para que a autorizacdo de afastamento seja publicada no

1.

2.

DOU até adoinicio da viagem ou de sua prorrogacao.

A participacdo em congressos internacionais, no exterior, somente poderd ser autorizada com 6nus
limitado, salvo nos casos de financiamento aprovado pelo CNPq, pela Finep ou pela Capes, cujas viagens
serdo autorizadas com 6nus, ndo podendo exceder, nas duas hipoteses, a quinze dias. Quando superior a
qguinze dias, somente podera ser autorizado mediante prévia audiéncia da Casa Civil da Presidéncia da

Republica, inclusive nos casos de prorrogacao da viagem.

Nos casos nao previstos no art. 1° do Decreto n° 1.387, de 7 de fevereiro de 1995, as viagens somente

poderao ser autorizadas sem 6nus.
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