REQUERIMENTO DE AUXILIO ALIMENTACAO

PASSO 1: acesse 0 SIGAC (https://gestaodeacesso.planejamento.gov.br) com seu CPF e sua senha.
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PASSO 2: escolha a opgao "Sigepe servidor e pensionista”.

|
’u S i g ac SoAsHA Y (timo acesso: 29/09/2017 16:46:47

DE ACESSO Gll]ﬂ

Habilitagao:

Clique no sistema que deseja acessar.

Sigepe Servidor 5 ’
2\ e Pensionista Sigepe Gestor ‘~ SIGAC

)



https://gestaodeacesso.planejamento.gov.br/

PASSO 3: clique em "Requerimentos Gerais”.
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PASSO 4: clique em “"Requerimento”.
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PASSO 5: clique em “Solicitar/Preencher” no menu superior.
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VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA > GESTAO DE PESSOAS > REQUERIMENTO CONTEXTO: () GESTOR (@) SERVIDOR / PENSIONISTA
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PASSO 6: clique em “Incluir Requerimento” e escolha a opc¢do “Auxilio Alimenta¢do” em "“Tipo de Documento”
(Requerimento) que deseja preencher.

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA » GESTAO DE PESSOAS > REQUERIMENTO > CONTEXTO: O GESTOR @ SERVIDOR / PENSIONISTA
SOLICITAR/PREENCHER HABIL{TAQAO FURG -
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Bem vindo ao médulo Requerimento. Para maiores informacdes de como utilizé-lo clique no iconeo no cabecalho do sistema.
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Registrar Ciéncia:

[ |Dou ciéncia de que as comunicacdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como 0 servico
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3°, 1l e Art. 26°, caput e § 3°.

ENVIAR PARA ANALISE %) GRAVAR RASCUNHO X CANCELAR

Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800-9782328

PASSO 7: preencha o formulario a esquerda com os dados solicitados (fique atento aos campos que sdo obrigatorios,
marcados com o asterisco).

Incluir/Alterar Documentos

| acoes do Documento

Tipo de Documento: @

| Auxilio Alimentacdo e Refeicdo ‘ v |

Nome Civil : *

Nome Social :@

| |
CPF do servidor: *

Preencha as informacdes do documento e clique no botédo gerar documento.
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PASSO 8: apos o preenchimento, clique em “Gerar Documento”. Neste momento, o sistema ird gerar um documento
com base no formulario preenchido.
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PASSO g: apos gerar o documento, o Servidor devera assina-lo digitalmente. Clique em “Assinar”, na parte inferior da
tela, e informe o seu CPF e a sua senha do SIGAC.

PASSO 10: clique em “Gravar”, para finalizar o preenchimento do Requerimento.

PASSO 11: registrar ciéncia na tela de solicitagao de requerimentos e, apos, clicar em “Enviar para analise”.
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VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA > GESTAQ DE PESSOAS > REQUERIMENTO > SOLICITAR ‘ SERVIDOR / PENSIONISTA - FURG - 262731380562 | v/ "

REQUERIMENTO Sua sessdo ira expirar em: 00:24:16
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Bem vindo ao médulo Requerimento. Para maiores informacdes de como utiliza-lo clique no iconee no cabecalho do sistema.
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Registrar Ciéncia:
‘ [_]Dou ciéncia de que as comunicacdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as cpias dos
d

locumentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servico
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade & Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3°, Ill e Art. 26°, caput e § 32,
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Observacoes:

- Se preenchido corretamente, o requerimento é deferido. Porém, retornard para correcdo caso falte alguma

informacao;

- Todas as modificagdes no requerimento sdo informadas pelo sistema e por e-mail;

- Ao final, o servidor deve dar ciéncia para finalizar o processo e ser arquivada a solicitacdo no Assentamento Funcional

Digital - AFD.



