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ARQUIVISTA

INSTRUCOES AOS CANDIDATOS

« Verifiqgue se este caderno contém 25 questdes. Caso ndo contenha, solicite imediatamente ao fiscal de
sala outro caderno.

Vocé dispde de 2 horas para responder a todas as questdes e preencher o cartdo-resposta.
« Para cada questdo existe apenas uma resposta certa.
« Podera utilizar a grade ao final do caderno para marcar previamente as respostas.

Transcreva as respostas para o cartdo resposta, preenchendo totalmente o circulo com canets
esferogréfica com tinta preta ou azul escuro, ndo sendo permitido 0 uso de caneia porosa ou corretivo
liquido.

O telefone celular desligado, controle remoto e relégio devem estar dentro do envelope devidamente
identificado e lacrado.

= Para se dirigir ao fiscal, erga o brago e aguarde o atendimento.

< N&o € permitido o uso de qualquer tipo de aparelho eletrénico dentro do prédio de provas, mesmo apés a
entrega da prova.

« Durante a realizacdo da prova ndo serd permitido o uso de livros, manuais, impressos, anotacoes;
maquinas calculadoras, agendas eletronicas ou similares, telefone celular de qualquer tipo, BIP, MP3
player ou similar, gravador ou qualquer outro receptor de dados ou mensagens, qualquer tipo.de controle
remoto, protetor auricular, fones de ouvido, prétese auditiva, 6culos com lentes escuras, relégio ou
qualquer acessério na cabeca.

- E proibido fumar no interior do prédio de provas.
= O cartdo resposta, se danificado pelo candidato ndo sera substituido.
A entrega da prova s6 podera ocorrer depois de transcorrida uma hora do horario de inicio.

= Ao terminar a prova, deverd ser entregue, obrigatoriamente, ao fiscal de sala, seu cartdo resposta
devidamente assinado, podendo levar consigo o caderno de questdes.

= ApOs a entrega da prova, o candidato devera retirar-se imediatamente do prédio de aplicacio da prova,
ndo sendo permitido, nesse local, 0 uso dos sanitarios.

= Sera excluido do concurso o candidato que agir com incorre¢éo ou descortesia com qualquer pessoa da
equipe encarregada da aplicacdo das provas ou candidato participante do processo.

Os dois dltimos candidatos que permanecerem em sala de prova, s6 podero retirar-se conjuntamente e
apos sua assinatura na ata de presenca.







ARQUIVISTA

1. A respeito da teoria das trés idades, identifique o que é Verdadeiro (V) e o que é Falso (F) nas afirmacges
abaixo:

() Eumateoria que ndo se relaciona com o ciclo vital dos documentos, ficando restrito ao Records Continuum.

() De acordo com a vertente francesa, a segunda idade pode ser dividida em duas etapas (ativo e semiativo),
independente do valor contido nos documentos.

() A terceira idade é composta por documentos de valor secundario total.
() Alguns autores atribuem &s trés idades os conceitos de arquivos ativos, semiativos e definitivos.
() E ateoria segundo a qual os arquivos s3o considerados como: correntes, intermediérios ou permanentes.

A sequéncia correta de Verdadeiro (V) ou Falso (F), quando lida de cima para baixo é:
a)F,F,V,V, V.
b)F,V,V,F, V.
o V,F,F,V, F.
d)V,F,F, F V.
e)F, F,V, F V.

2. O processo de auditoria de Repositérios Digitais Confidveis abarca trés aspectos, que sio:

a) Transparéncia administrativa - governanca digital - gestéo de objetos digitais.

b) Gestéo de objetos digitais - acesso & informagao - infraestrutura organizacional.

c) Governanca digital - infraestrutura de seguranca para gestdo de riscos - acesso a informacao.

d) Linha de custddia ininterrupta - infraestrutura organizacional - gestio de objetos digitais.

e) Infraestrutura organizacional - gestio de objetos digitais - infraestrutura de segurancga para gestao de riscos.

3. De acordo com a Lei n® 12.527 de 18 de novembro de 2011, conhecida como Lei de Acesso a Informacgéo
(LAI), identifique o que é Verdadeiro (V) e o que ¢ Falso (F) nas afirmacgdes abaixo:

() O acesso a informagéo de que trata esta Lei compreende, enire outros, os direitos de obter informacao
contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados por seus 6rgdos ou entidades, recolhidos ou
nédo a arquivos publicos.

( ) E dever dos 6rgéos e entidades publicas promover, independentemente de requerimentos, a divulgacdo
em local de facil acesso, no &mbito de suas competéncias, de informagdes de interesse coletivo ou geral por
eles produzidas ou custodiadas.

() Para o acesso a informagdes de interesse publico, a identificagéo do requerente deve conter exigéncias
que inviabilizam a solicitacdo de documentos de carater ostensivo.

() Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico ou militar: impor sigilo &
informag&o para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou para fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si
ou por oufrem.

() Asinformagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos
praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas poderéo ser objeto de restricio de acesso,
devendo ser classificados como ultrassecretos.

A sequéncia correta de Verdadeiro (V) ou Falso (F), quando lida de cima para baixo é:
a)F,V,V,F, F.
b)V,V,F, F, V.
c)V,V,F,V, F.
dV,F,FVF
e)F,F,F,V, V.




ARQUIVISTA

4. Kenneth Thibodeau (2002) aborda, em seu estudo, as vantagens e as desvantagens de diversas estratégias
de preservagao digital. Com base em sua obra, qual das opcBes abaixo NAO é uma estratégia de preservagao
digitai valida:

a) Emulagéo

b) Migracéo

¢) Pedra de Rosetta Digital

d) Assinatura digital

e) Preservacgdo de Tecnologia

5. Com relacdo & descric80 arquivistica, considere as afirmativas abaixo:

| - Consiste no processo de criar representagbes de determinado acervo arquivistico. Sendo recomendada
mesmo que os conjuntos documentais ndo estejam devidamente classificados.

Il - Deve explicitar o contexto e o contetido do acervo, bem como resguardar a imparcialidade e a autenticidade
da evidéncia.

Il - Requer competéncias como: interpretagéo de texto, conhecimento histérico sobre o produtor e habilidade
na lingua em que as informagdes estdo sendo descritas.

IV - As normas de descricio proporcionam ao pesquisador o uso mais agil dos instrumentos de pesquisa, por
parte do usuério, pois estruturam as informagées de forma semelhante, tornando-as autoexplicativas.

V - Os niveis de descricio ndo precisam corresponder aos niveis estipulados no plano de classificagéo dos
documentos, ja que as normas ndo produzem resultados consistentes.

Assinale a alternativa correta:

a) S&o corretas somente as afirmativas I, [ll e V.
b) S&o corretas somente as afirmativas I, [l e IV,
¢) Sdo corretas somente as afirmativas |, lil e V.

d) S8o corretas somente as afirmativas |, lie V.
e) Sao corretas somente as afimativas il, Ve V.

8. Conforme a Resolugéio n® 43/2015 do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), para ser confiavel o
repositério arquivistico digital deve ser auditado por meio de qual padrao?

a) e-Arq Brasil
b) ISO 16363

c) 180 15489

d) Modelo OAIS
e) Archivematica




ARQUIVISTA

7. Sobre a conservacio discutida por Jayme Spinelli Jdnior (1997), identifique o que é Verdadeiro (V) eoque
€ Falso (F) nas afirmacdes abaixo:

() A conservagéo, enquanto matéria interdisciplinar, ndo pode simplesmente suspender um processo de
degradacdo, ja instalado. Pode, sim, utilizar-se de métodos técnico-cientificos, numa perspectiva
interdisciplinar, que reduzam o ritmo tanto quanto possivel desse processo.

( ) E cientificamente provado que o papel degrada-se rapidamente se fabricado ou acondicionado sob critérios
indevidos.

() A acidez é uma das maiores causas da degradacéo dos papéis. Na mesma medida, o acondicionamento
de obras em ambientes quentes e Gmidos gera efeitos danosos, tais como: reagdes que se processam em nivel
quimico e que geralmente enfraquecem as cadeias moleculares de celulose, fragilizando o papel.

() Tanto a permanéncia referente a estabilidade quimica, ao grau de resisténcia de um material & deterioracéo
todo o tempo, mesmo quando ndo estd em uso, quanto a durabilidade referente A resisténcia fisica, ou seja, a
capacidade de resistir & acdo mecénica sobre livros e documentos, estdo diretamente relacionados com as
condigbes ambientais em que esses materiais sdo acondicionados.

() O controle racional e sistemético de condicdes ambientais n&o reduz apenas os problemas de degradacao,
mas também e principalmente evita seu agravamento.

A sequéncia correta de Verdadeiro (V) ou Falso (F), quando lida de cima para baixo é:
a) V-V-V-V-v.
b) V-F-V-V-V.
c) V-V-F-V-V.
d) V-V-V-F-V.
e) V-V-V-V-F.

8. Conforme a Resolugéo n® 43/2015 do Conarg, a preservacio dos documentos arquivisticos digitais, deve
estar associada a implementac&o de um Repositério Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq); o qual deve ser
auditado para que futuramente receba o status de “confidvel”. Sendo assim, em relacdo ao RDC-Arq, assinale
a alternativa INCORRETA:

a) Deve alertar os produtores com relacdo aos formatos de arquivos recomendados para preservacéo, bem
como os metadados desejados.

b) Deve gerenciar a implementagéo de estratégias de preservacio digital.
¢) Requer a conformidade com o modelo Open Archival Information System (OAIS).
d) Jamais deve ser implementado nas fases corrente e intermediaria.

e) Para ser considerado “Arquivistico”, o RDC-Arq precisa se adequar as especificidades da Arquivistica
(classificacdo, avaliag&o, descricdo, organicidade, proveniéncia, unicidade etc.).
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9. Conforme a Legislacdo Arquivistica Brasileira e Correlata (2021) do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), identifique a alternativa INCORRETA:

a) Segundo a Lei n° 8159/1991, é dever do poder publico a gestdo documental e a protegdo especial a
documentos de arquivo, como instrumento de apoio a administrago, a cultura e ao desenvolvimento cientifico
e como elemento de prova e informagao.

b) A Lei n® 6546/1978 dispde sobre a regulamentagéo das profissBes de Arquivista e de Técnico de Arquivo, e
dé outras providéncias. Entre as atribuigbes dadas aos Arquivistas, citam-se planejamento, organizacéo e
direcéo de servigos de Arquivo.

¢) A Resolugéo n® 20/2004/CONARQ dispde sobre a inser¢éo dos documentos digitais em programas de gestéo
arquivistica de documentos dos érgéos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR).
d) A Resolugdo n° 43/2015/CONARQ estabelece diretrizes para a implementacéo de repositdrios digitais
confidveis para a transferéncia e recolhimento de documentos arquivisticos digitais para instituigbes
arquivisticas dos 6rgéos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR).

e) A resolugdo n® 44/2020/CONARQ dispbe sobre os procedimentos para a eliminac&o de documentos

permanentes ap6s o processo de digitalizaco no ambito dos orgaos e entidades integrantes do Sistema de
Gestdo de Documentos e Arquivos (SIGA).

10. Em suas “Diretrizes do Produtor”, o InterPARES 2 Project contribui com diversas definicbes que consolidam
importantes conceitos sobre preservacéo digital e presuncéo de autenticidade. Dessa forma, sobre o conceito
de “variabilidade limitada”, é correto afirmar que:;

a) Assegura a mesma aparéncia ou apresentagéo documental toda vez que é recuperado.

b) Torna imutéveis a informagc&o e os dados contidos no documento, de modo que eventuais mudangas seréo
feitas somente por meio do acréscimo de atualizagbes ou produzindo nova vers&o.

c) Consiste em regras de representacdo capazes de comunicar o contetido de um documento arquivistico, seu
contexto administrativo, seu contexto documental e sua autoridade.

d) Manutengéo dos servigos de protegio e guarda por meio da sucesséo variavel de custodiadores confiaveis,
capazes de atender as necessidades da comunidade designada.

e) Assegura que suas apresentacdes de um documento séo limitadas e controladas por regras fixas e
armazenamento estavel do seu contelido, da forma e da composicéo, de modo que uma determinada interagéo
sempre ira produzir o mesmo resultado.
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11. Considere as seguintes afirmativas sobre a classificacdo arquivistica:

I - A classificacdo deve espelhar a rotina das organizacgdes, ser uma virtualidade das estruturas, das fungdes e,
principalmente, das atividades ali desenvolvidas. Para tanto, exige conhecimento da estrutura organizacional
da administragdo produtora e das necessidades de utilizagdo dos documentos produzidos por parte dos
administradores.

If - Consiste no levantamento da produgéo documental com objetivo de criar representacdes, estas ndo sdo
idénticas ao real, e sim abstracdes. Trata-se de uma tentativa de representacdo ideoldgica das informagdes
contidas nos documentos.

Il - E uma atividade intelectual e auténoma, de modo que ndo repercute sobre as demais funcdes e atividades
de tratamento arquivistico. Seu produto consiste em um instrumento de representacdo nao hierarquico, o plano
de classificacio.

IV - D2 visibilidade as funcdes e as atividades do organismo produtor do arquivo, clarificando a relacdo organica
entre os documentos. Logo, o plano de classificacio deve refletir as fungdes, as atividades e as acdes/tarefas
de instituigdo acumuladora nas fases corrente e intermediaria.

V - Consiste na ordenacio intelectual e fisica de acervos, propondo uma hierarquizagéo de suas informacdes
referentes capaz de refletir a estrutura organizacional e deciséria da instituicdo acumuladora, além de facilitar
O processo de busca e de recuperagdo dos documentos produzidos.

Assinale a alternativa correta:

a) S&o corretas somente as afirmativas |, I, il e IV.
b) S&o corretas somente as afirmativas |, I, IV e V.
c) S&o corretas somente as afirmativas |, IV e V.

d) S&o corretas somente as afirmativas |, Il e IV.

e) S&o corretas somente as afirmativas II, Ill, IV e V.

12. A autenticidade dos documentos arquivisticos digitais estd condicionada a confiabilidade dos sistemas
informatizados responséveis pela gestéo, preservacio e acesso. Tais sistemas devem estar envolvidos por
uma Cadeia de Custédia Digital Arquivistica (CCDA) e requerem custodiadores confiaveis. Dessa forma,
considere as afirmativas abaixo:

[ - Verificar a autenticidade sempre fez parte do processo tradicional de avaliagdo de arquivos. Entretanto, o
custodiador confiavel n&o precisa ter capacidade de implementar todos os requisitos para preservar € manter
a autenticidade dos documentos arquivisticos.

Il - Os periodos em que os documentos nao estiveram submetidos a algum tipo de medida de protecao pelo
seu produtor/custodiador conflavel podem causar muitas dividas sobre a sua autenticidade.

lll - A cadeia de custddia ininterrupta abarca desde o momento em que o documento é produzido até ser
capturado pelo Sistema Informatizado de Gest&o Arquivistica de Documentos (SIGAD), que sera o responsavel
exclusivo pela sua preservagdo e garantia de acesso continuo no longo prazo.

IV - Uma Cadeia de Custddia ininterrupta consiste em uma linha continua de custodiadores, que se estende
desde o produtor do documento arquivistico, até o seu legitimo sucessor.

V - O custodiador confiavel consiste no individuo ou entidade que demonstra no ter razdes para alterar ou
permitir que outros alterem os documentos arquivisticos preservados.

Assinale a alternativa correta:

a) Séo corretas somente as afirmativas [, Il e |Il.

b) S&o corretas somente as afirmativas ili, IV e V.

¢) S&o corretas somente as afirmativas I, [V e V.

d) S&o corretas somente as afirmativas |, [V e V.

e) Sao corretas somente as afirmativas I}, lil, Ve V.
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13. A Tabela de Temporalidade e Destinagéo de Documentos (TTDD) é um instrumento-chave da avaliagéo de
documentos. Ao definir prazos de temporalidade, € possivel alcancar a racionalizagdo, reduzir a massa
documental dos arquivos e ampliar o espago fisico e iégico de armazenamento. Considerando o conceito e ©
uso da TTDD, marque a alternativa correta:

a) TTDD é um instrumento arquivistico resultante da avaliacdo que define os prazos de guarda e a destinagéo
final dos documentos, visando garantir o acesso & informagao. Precisa contemplar os conjuntos documentais
produzidos e recebidos por um o6rgao ou entidade, no exercicio de suas atividades, os prazos de guarda nas
fases corrente e intermediaria, e a destinagéo final (eliminagéo ou guarda permanente).

b) Instrumento aprovado por arquivistas, que regula a destinagéo final dos documentos (eliminagéo ou guarda
permanente). Define codigos de classificagao e prazos de guarda temporaria (vigéncia, prescri¢éo, precaugao),
em fungéo de seus valores secundarios. Ademais, determina prazos para sua transferéncia, recolhimento,
digitalizag&o ou alteragéo da cadeia de custédia.

¢) TTDD funciona de forma adaptada quando se trata de documentos digitais, pois a eliminagéo acontece de
forma automatica, conforme os prazos previamente definidos pelo instrumento, sem intervencéo direta do
arquivista. Essas eliminagbes automaticas séo vantagens proporcionadas pela automatizacéo dos sistemas
informatizados.

d) Para ser aplicada, a TTDD devera ser aprovada por arquivistas e amplamente divulgada entre os
colaboradores da organizacdo. Consiste em instrumento norteador da gestdo de documentos, que n&o precisa
ser atualizado, visto que j& contempla todos os conjuntos documentais produzidos, bem como a legislagéo
vigente.

e) Instrumento de classificagdo, que determina os prazos em que 0S documentos devem ser mantidos nos

arquivos permanentes e/ou intermediarios, ou recolhidos pelo custodiador confiavel, o qual demonstra ter
condigbes para preservar a documentacdo no longo prazo.

14. Um Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos (SIGAD) deve ser capaz de assegurar
determinadas especificidades dos documentos arquivisticos: relag&o orgénica, unicidade, confiabilidade,
autenticidade e acessibilidade. A seguir, marque a alternativa INCORRETA:

a) O documento arquivistico se caracteriza por manter um conjunto de relagBes com os demais documentos do
6rgéo ou entidade, de modo a refletir suas fungbes e atividades.

b) Um documento arquivistico confidvel tem capacidade de sustentar os fatos que atesta, sempre assegurando
a veracidade do seu conteldo. Logo, todos os documentos confidveis possuem o0 mesmo grau de
confiabilidade. Nenhum documento arquivistico pode ser mais ou menos confiavel, pois sempre s&o produzidos
com 0 mesmo grau de completeza.

¢) Um documento arquivistico acessivel pode ser localizado, recuperado, apresentado e interpretado. Ademais,
o SIGAD deve ser capaz de recuperar e apresenté-lo com a mesma forma que tinha no momento de sua
producdo. Sem que ocorra perda de infermagéo ou de funcionalidade.

d) O documento arquivistico é tnico no conjunto documental ao qual pertence. Podem existir cépias, mas cada
copia é Unica em seu contexto, pois o conjunto de relagées com os outros documentos do grupo € sempre
gnico. Portanto, o SIGAD deve identificar cada documento individualmente, bem como manter sua
organicidade.

e) Um documento auténtico se mantém da forma como foi produzido. Assim, um documento transmitido e
preservado sem adulteragdo ou qualquer outro tipo de corrupgéo € auténtico. Logo, o SIGAD deve garantir
protecdo contra acréscimo, supresséo, alteragéo, uso e ocultaggo indevidos.
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15. Dentre as sete fungdes arquivisticas identificadas por Rousseau e Couture (1998), é importante destacar o
papel da avaliaggo, que contribui para a racionalizacdo do trabalho, garante o cumprimento dos prazos de

guarda dos documentos de vaior secundério. Considerando o conceito de avaliacdo, marque a alternativa
correta:

a) Processo de analise dos documentos arquivisticos que estabelece os prazos de guarda e a destinacio final,
conforme os valores atribuidos no termo de aquisicéo. O processo de avaliacéo orienta a eliminagéo, que deve
basear-se em datas ou periodos rigidos, de modo que sejam eliminados todos os resquicios dessa
documentagéo, sem deixar amostragens.

b) Durante o processo de avaliago, o valor do documento é determinado em funcéo de todas as suas possiveis
finalidades, bem como pelo tempo de vigéncia dessas finalidades. A avaliacdo é um procedimento de alta
precisdo, que pode ser realizado na origem (junto as atividades de classificacdo) ou mesmo nas massas
documentais acumuladas. A escolha de um em detfrimento de outro ndo implica riscos de perdas ou de
imprecisdes.

¢) A avaliagcdo deve incidir sobre unidades individualizadas e n&o sobre conjuntos de documentos. A grande
dificuldade consiste em analisar essas unidades, dado o volume de massa documental produzido pela moderna
burccracia. Os documentos produzidos que se complementam no mesmo assunto constituem as classes
documentais, e € sobre elas que incide o trabalho de identificar valores informativos e de definir os prazos de
guarda.

d) Atividade realizada com base em critérios previamente estabelecidos, que demanda conhecimentos sobre o
funcionamento da organizacdo (estrutura administrativa, missdo e objetivos) e das atividades gque geram
documentos. E essencial para racionalizar o ciclo de vida dos documentos arquivisticos. Considera o valor € o
potencial de uso (administrativo e/ou social) para definir em que momento determinados conjuntos documentais
podem ser eliminados e quais devem ser preservados.

e) Se nao for realizada uma avaliacdo preliminar, é dificil pensar em classificar os documentos. E preciso
primeiro avaliar para depois classificar ou pode-se classificar e avaliar ao mesmo tempo, quando se trata de
massas documentais acumuladas. Uma avaliagdo preliminar no acervo ajuda a descartar documentos que ja
cumpriram os seus prazos de guarda e otimiza a classificacdo dos documentos remanescentes.

16. O éxito das atividades de preservacédo digital depende da elaboragcdo de uma politica de preservacéo
adequada a realidade da organizacéo, de modo a considerar suas necessidades. Sendo assim, considere as
seguintes afirmativas scbre a politica de preservacio digital:

| - Deve ser elaborada por uma equipe multidisciplinar/interdisciplinar. Entretanto, n&o cabe a essa politica
definir normas, padrées, modelos, ambientes, equipes e responsabilidades. Tais questdes devem ser
consideradas somente no plano de preservagio.

Il - Identifica riscos e discute alternativas para evita-los ou mitiga-los. Igualmente, estabelece planos e acbes
para garantir 0 acesso e a compreensio dos documentos no longo prazo.

[l - Descreve as estratégias adotadas para assegurar a preservacdo dos materiais em cada nivel de abstracéo
(fisico, l6gico e conceitual). Entretanto, ndo compete considerar niveis superiores, como o social, 0 econdmico
€ ¢ organizacional.

IV - A politica de preservacéo é a base para elaborar o plano de preservagéo. Assim, a politica define normas
e orientacdes gerais enquanto o plano de preservacéo € mais especifico e concreto.

V - Orienta os produtores (depositantes) com relagio aos procedimentos adotados e reforga a garantia de
salvaguarda e de acesso. Apds implementada, ndo hé necessidade de revis&o periddica, pois ja foram definidos
previamente os requisitos diplomaticos de forma fixa, conteddo estéavel e variabilidade limitada.

Assinale a alternativa correta:

a) Séo corretas somente as afirmativas i, il e [V.
b) Sao corretas somente as afirmativas lil e V.
c) Sao corretas somente as afirmativas [, lll e IV.

d) S&o corretas somente as afirmativas Il e [V.
e) Sao corretas somente as afirmativas |, [l e V.
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17. A Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais (LGPD), dispbe sobre
o tratamento de dados pessoais. Nessa perspectiva, a Lei aborda questbes como: os direitos do titular, a
transferéncia internacional de dados, os agentes de tratamento, a fiscalizacdo e a seguranca. Dessa forma,
marque a alternativa INCORRETA:

a) Os dados devem ser mantidos em formato interoperavel e estruturados para o uso compartilhado, tendo em
vista a execugdo de politicas pUblicas, a prestacéo de servigos publicos, a descentralizacio das atividades
plblicas, o acesso e a dissemina¢do das informagdes ao publico geral.

b) Regula o tratamenio de dados pessoais somente em meio digital, por qualquer pessoa fisica de direito
publico, privado efou estrangeiro. Igualmente, visa proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade. As normativas gerais contidas na LGPD s8o de interesse nacional e devem ser observadas pela
Unio.

¢) Os sistemas utilizados para tratar dados pessoais precisam ser estruturados para atender aos requisitos de
seguranca, aos padrées de boas praticas e de governanga, e aos principios gerais previstos na LGPD.

d) Os agentes responsaveis pelo tratamento, ou qualquer outro individuo que intervenha em alguma das fases
do fratamento, séo obrigados a garantir a seguranga da informagdo em relagédo aos dados pessoais do titular,
mesmo apdés ¢ seu término.

e) A LGPD disciplina a protecéo de dados pessoais com base em fundamentos como; respeito a privacidade;
liberdade de expresséo, de informacgéo, de comunicacio e de opinido; a inviolabilidade da intimidade, da honra
e da imagem, desenvolvimento econdmico, tecnoldgico e inovacgdo; livre iniciativa, livre concorréncia e defesa
do consumidor; direitos humanos, dignidade e exercicio da cidadania.

18. Os metadados s&o componentes digitais elementares. Sem eles, torna-se inviavel recuperar determinado
documento arquivistico digital, pois seria preciso percorrer pastas e diretérios em busca do documento
desejado. Considerando a importancia dos metadados, marque a alternativa correta:

a) N&o cabe ao responsavel pelo Repositdrio (custodiador confiavel) definir conjuntos metadados. Sendo assim,
compete ao produtor adotar os padrdes de metadados estruturados que satisfacam as necessidades de
preservacéo no longo prazo.

b) Os padrbes de metadados utilizados nas plataformas de gestdo de documentos devem ser diferentes
daqueles utilizados nas plataformas de preservacéo e acesso. Dessa forma, para se manter uma Cadeia de
Custddia Digital Arquivistica, é vedada a reutilizac&o dos metadados.

¢) Apesar de sua importancia, os metadados ndo sdo capazes de registrar o histérico das estratégias de
preservagdo digital implementadas. Fato que faz necessério o uso de outros componentes digitais, como
assinaturas digitais, capazes de validar digitalmente as estratégias.

d) Metadados podem constituir instrumentos para apoiar a analise diplomatica dos documentos. Para tanto,
nado devem ser gerados automaticamente pelos sistemas informatizados, visto que essa possibilidade
compromete a integridade da cadeia de custédia e, consequentemente, gera dividas com relagdo a sua
capacidade comprobatdria.

e) E responsabilidade do repositério gerir e favorecer a utilizacdo e reutilizagcdo dos metadados desde a sua
admisséo, de forma a assegurar os objetivos de preservacdo contemporéneos e futuros. Logo, além de
preservar o documento digital em si, torna-se necessario preservar os seus metadados pelo tempo que for
necessario.




ARQUIVISTA

1. Ha um conjunto de principios que caracterizam os acervos arquivisticos. Logo, consistem em
especificidades que diferem o fratamento de seus documentos em relagdo aos demais. Esses principios
carregam conceiios que precisam ser respeitados pelos programas de gestéo, politicas de preservacéo e
sistemas informatizados, a serem implementados. Dessa forma, considere as seguintes afirmativas sobre os
principios arquivisticos:

I - O primeiro grau do principio da proveniéncia considera o fundo arquivistico como uma entidade distinta, ndo
devendo misturar os documentos com os de outros produtores.

Il - O segundo grau do principio da proveniéncia preconiza que todos os documentos do fundo ocupem um
determinado lugar, a ser respeitado (Respeito pela Ordem Original) ou restabelecido, caso a ordem primitiva
ou original tenha sido modificada.

Ifl - A aplicagdo do principio da proveniéncia resulta na colegdo arquivistica, por consequéncia faz com que o
arquivista considere os documentos individualmente ante os conjuntos documentais, contribuindo para manter
o vinculo arquivistico.

IV - Cada documento tem um lugar Unico na estrutura ao qual pertence, exceto em ambiente digital. Portanto,
caso um documento exista em mais grupos de documentos, este exemplar deixa de ser Unico. A presenca de
multiplos originais em contextos diferentes rompe com a integridade do acervo, de modo que dificulta a
localizacdo do original auténtico.

V - A indivisibilidade ou integridade € uma caracteristica derivada do principio da proveniéncia. Ela define que
um fundo deve ser preservado sem dispersdo, mutilacéo, alienacéo, eliminagdo ndo autorizada ou acréscimo
indevido.

Assinale a alternativa correta:

a) Sao corretas somente as afirmativas |, Il Ve V.
b) Sao corretas somente as afirmativas ll, IV e V.
¢) S&o corretas somente as afirmativas |, ll e V.

d) S&o corretas somente as afirmativas |, I, il e IV.
e) S&o corretas somente as afirmativas lll e V.

20. A finalidade do trabalho desempenhado pelo arquivista é preservar os documentos de valor permanente e
apoiar a pesquisa. Para ianto, faz-se necessério implementar a plataforma de acesso e difusio, considerada
um ambiente de interagdo entre o publico e o acervo. Essa plataforma é capaz de democratizar o acesso a
informacgéo e viabilizar o exercicio da cidadania plena. Considerando a necessidade de acesso e difusdo dos
arquivos via plataformas digitais, marque a altermnativa INCORRETA:

a) Deve haver interoperabilidade entre a plataforma de acesso e difusdo e as plataformas de gestéo e de
preservacdo. Dessa forma, o usuario tem acesso direto ¢ irrestrito aos documentos armazenados nos sistemas
de gestao e no repositério digital. Para sua comodidade, € possivel que o usudario estabeleca pontos de acesso
{temas), que facilitam a recuperacio das informagdes.

b) O acesso ndo se restringe as informagdes e documentos custodiados. Ou seja, contempla a difusdo das
préticas, incluindo: manuais de gestdo, plano de classificacdo, tabela de temporalidade, legislacdo, normas
internas, sistemas informatizados, formas de atendimentc e procedimentos de registro (fransferéncia,
recolhimento e descarte).

c) Ao usuario ndo importa onde a informacédo estd armazenada, apenas busca conteddos de seu interesse.
Assim, surge a importancia de implementar sistemas de informaco, munidos de recursos técnicos € materiais
adequados para atender as demandas.

d) Os preservadores prestam servicos de referéncia a diferentes perfis de usuarios. No entanto, € preciso fazer
uso de métodos mais simples voltados ac publico geral, que, por vezes, ndo possui um computador, ou que
possui equipamento simples apenas com softwares basicos. Para satisfazer tais necessidades, pode ser
preciso gue o preservador realize processamentos adicionais ou crie ferramentas de apoio.

e) A navegacio multinivel permite que os usuérios visualizem os diferenies niveis da estrutura do acervo, desde
a colecao/fundo, até o item documental. Essa organiza¢do hierérquica perpassa por agrupamentos légicos
desses contetdos, de modo que é possivel visualizar o contexto e o vinculo arquivistico dos documentos.
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ARQUIVISTA

21. Lopes (2014) considera que o indicador mais confiavel para o estudo dos fluxos da informag&o orgénica é
a pesquisa das atividades desenvolvidas e em desenvolvimento. Inicialmente, os documentos registram as
atividades e, posteriormente, as estruturas e as fungbes. Em geral, as atividades dividem-se em atividades-
meio e atividades-fim. Sendo assim, marque a alternativa INCORRETA:

a) As atividades-meio consistem em um conjunto de operacdes realizadas por uma organizacao a fim de auxiliar
e viabilizar o desempenho de suas atribuigdes especificas. As atividades-meio resultam na acumulagio de

documentos de carater instrumental e acessério.

b) As atividades-meio compreendem duas agdes béasicas: a gerencial e a burocratica de apoio. A gerencial
define a politica organizacional, que sustenta as suas estruturas conforme as fungdes essenciais para as quais
foi criada. Ja a burocratica compreende a gestdo dos recursos financeiros, patrimoniais, humanos e
informacionais.

c) As atividades-fim compdem os objetivos da organizacgéo frente & sociedade, que &, por consequéncia, o0 meio
em que atua e ao qual serve. Portanto, as atividades-fim justificam as razdes de determinada organizacéo
existir, de modo a mostrar seus resultados, seus produtos e sua contribuicdo efetiva.

d) As atividades-fim compreendem o conjunto de operagdes que uma organizacao realiza para desempenhar
suas atribuicbes especificas, resultando na acumulagdo de documentos de carater essencial ao seu
funcionamento.

e) As atividades-meio compreendem acdes culturais ou cientificas para as quais a organizagdo foi criada e
mantida. Fato que permite a sua qualificacdo em um grupo de organizagbes que desenvolvem atividades
semethantes, com possiveis diferencas e especializacbes. Assim, apenas os documentos histdricos e
probatérios séo produzidos no decorrer das atividades-meio.

22. Sobre os agentes de degradacdo discutidos por Jayme Spinelli Junior (1997), marque a alternativa
INCORRETA:

a) Dentre os agentes de degradagéo de acervos documentais, os agentes bioldgicos, notadamente insetos,
fungos e roedores, constituem certamente ameacas sérias devido aos danos que podem gerar. Em razo disso,
vigilancia e controle de proliferacdo devem constituir um cuidado permanente dentro da politica de preservacdo
de acervos.

b) Dentre as varias ordens de insetos potencialmente inconvenientes aos acervos documentais, podem ser
citados como exemplos o dos tisanuros, representado pela familia das tracas (peixe de prata); ortépteros —
representado pela familia dos besouros — e isépteros, representado pela familia dos cupins.

¢) A umidade e a temperatura séo fatores climaticos que n&o contribuem significativamente para a deterioracéo
de material bibliografico. A umidade representa o vapor d’agua contide na atmosfera circunvizinha ao acervo
bibliogréafico e é resultante da combinac&o de fendmenos de evaporacéo, sublimacgéo e condensacéo da agua.
Esses fendmenos combinados nédo estdo diretamente relacionados com as variagdes de temperatura ambiental
que podem afetar o acervo.

d) A periculosidade dos roedores € bastante significativa. Além da acdo sobre o material documental, os
roedores podem atacar o revestimento isolante dos condutores elétricos, favorecendo a instalagio de sinistros.
A admisséo de roedores nos acervos se da devido a presenca de residuos de alimentos, hébito que deve ser
desencorajado junto aos funcionarios e aos usuarios dos acervos.

e) A luz, natural ou artificial, € um tipo de radiagéo eletromagnética capaz de fragilizar os materiais constitutivos
dos documentos, induzindo um processo de envelhecimento acelerado. Além da radiagéo visivel, o ultravioleta
e o infravermelho s&o dois outros tipos de radiacdo eletromagnética nocivos & conservacédo de acervos
documentais, particularmente aqueles constituidos de papel.
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ARQUIVISTA

23. Considere as afirmativas abaixo, sobre os fundamentos da Arquivologia, e identifique-as como Verdadeira
(V) ou Falsa (F):

() E primordial que a ordenagio dos arquivos permanentes seja realizada por fundos, e que os documentos
sejam arranjados por assunto ou por ordem cronolégica Unica.

() O conceite de fundo vai além da reunio fisica de documentos, portanto aplica-se, também, aos
documentos arquivisticos em ambiente digital. Nesse ambiente, os metadados serdo necessarios para garantir
a integridade do fundo, bem como a sua proveniéncia, organicidade, unicidade e confiabilidade.

() As fungdes arquivisticas devem ser abordadas a fim de cobrir principios, métodos e operacdes que visem
a organizacao e ao fratamento dos arquivos. As fungdes independem das idades documentais, logo, também
€ possivel mediar o acesso e descrever os documentos em fase corrente e intermediaria.

() O dossié é formado por um conjunto de documentos recebidos que possuem natureza diversa e s3o
utilizados para uma finalidade especifica. Dossiés se caracterizam por sua formalidade e por terem um
determinado assunto em comum, que os vincula de forma orgénica & colegio.

() A transferéncia e o recolhimento s&o realizados com base na frequéncia de uso e n&o pelo valor dos
documentos. Portanto, corrente, intermediario e permanente sdo graduagbes da frequéncia de uso e ndo de
valor de documento. Faz-se uma ressalva aos arquivos permanentes, que abrigam os documentos dotados de
valor secundario e que sdo raramente consultados.

A sequéncia correta de Verdadeiro (V) ou Faiso (F), quando lida de cima para baixo é:
ayF,V,F,F, V.
b)F,F,V,V, F.
) V,V,F,V, FE.
dF, V,V,F, V.
eV, F,V,F V.

24. Considere as afirmativas abaixo e identifique-as como Verdadeira (V) ou Faisa (F):

( ) Difus&o: requer o uso de suportes digitais de modo que os documentos sejam recuperados de forma &gil
e eficaz. Em geral, os documentos recebidos por uma organizacdo devem ser conservados conforme seus
prazos de destinacdo, de modo que a conservacéo desses documentos € a finalidade dos acervos.

() Producg&o: consiste na formacio progressiva, natural e orgéanica do arquivo, incluindo a definigdo de
normas, contetdo, modelos, formatos e tramitagdo. Assim, o arquivista pode elaborar manuais para producéo
de documentos, bem como ministrar curscs de capacitag&o.

() Classificag@o: em arquivos contempla um conjunto de atividades que visam orientar o usuério com relagao
aos documentos que contenham temas de seu interesse. E, assim, promover o acesso a eles, oferecendo os
instrumentos de pesquisa disponiveis e as condigbes para reprodugéo.

() Aquisi¢Bo: entrada de documentos nos arquivos corrente, intermediario e permanente. Portanto, o
arquivista deve estabelecer regras e procedimentos para assegurar a autenticidade do acervo recebido.
Abrange doac@o, dagio, depdsito e empréstimo via custddia temporaria. A aquisi¢do inclui, ainda, a
complementac&o de acervos via reprodugéo de documentos de outras instituicdes.

( ) Descricdo: processo de anélise de arquivos que estabelece a destinagio de acordo com os pontos de
acessos e assuntos que sio indexados conforme as normas de descri¢do. Atribui temporalidades exclusivas
para cada série, sempre partindo do geral para o especifico, mantendo, assim, uma estrutura hierarquica dos
niveis do fundo argquivistico.

A sequéncia correta de Verdadeiro (V) ou Falso (F), quando lida de cima para baixo é:
ayF,F,V,V, F.
b)F,V,F,V,F.
c)F,V,F,F, F.
AV, VvV FVF
eV, F,V,F, V.
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25. E recomendada a implementac&o de um Sistema Informatizado de Gestéo Arquivistica de Documentos
(SIGAD) para orientar as atividades relacionadas a gestdo de documentos. Sendo assim, os requisitos

arquivisticos que um SIGAD deve cumprir sdo:
| - Apoiar a manutencéo da autenticidade e a preservagéo dos documentos.

[l - Capturar, armazenar, indexar e recuperar somente documentos arquivisticos digitais. N&o sendo
recomendado para gerenciar documentos analégicos ou hibridos.

lll - Capturar, armazenar, indexar e recuperar os componentes digitais de todos os documentos arquivisticos
(digitais e analdgicos), constituindo uma unidade complexa.

IV - Gerir os documenios com base no plano de classificacfo, manter a relacdo orgénica entre os documentos,
e aplicar tabela de temporalidade e destinacdo de documentos.

V - Registrar metadados associados aos documentos para descrever os contextos (juridico-administrativo,
proveniéncia, procedimentos, documental e tecnolégico).

Assinale a alternativa correta:

a) Séo corretas somente as afirmativas |, [ll, Ve V.
b} Sao corretas somente as afirmativas I, lll e IV.
c) S&o corretas somente as afirmativas i, IV e V.
d) S&o corretas somente as afirmativas |, Ve V.

e) Sao corretas somente as afimativas |, Il lll e V.
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