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PROGRAMA

Fundamentos de Arquivologia

Principios arquivisticos. Ciclo vital dos documentos: conceituagdo, evolugdo e relagbes com outras
ciéncias. Teoria das Trés Idades. Terminologia arquivistica. Arquivos publicos e privados.

Gestao de Documentos

Estudo da gestao: conceitos, importancia, evolugdo. Produgcdo e Fluxo Documental. Atividades de
Protocolo. Classificacdo de documentos. Ordenacdo de documentos. Métodos de arquivamento.
Operacoes de Arquivamento. Equipamentos e mobiliario.

Avaliagdao de Documentos

Conceituacao, importancia, objetivos e finalidades da avaliacdo e selegdo de documentos como
metodologia arquivistica. Critérios de Avaliagdo. Valores dos Documentos. Instrumentos de Destinagéo.

Arranjo e Descricao

Nocoes fundamentais de arranjo. Teoria dos fundos. Principios de proveniéncia e respeito aos fundos.
Normalizagdo do processo de descricdo arquivistica. Instrumentos de pesquisa. Normas nacional e
internacionais.

Legislacao Arquivistica

Legislacédo arquivistica brasileira.

Diplomatica

Origem, caracteristicas e metodologia da Diplomatica para especificagdo dos documentos diploméaticos.
Elementos externos e internos dos documentos: estrutura e substancia. Andlise diplomatica. Tradigao
documental: estudo das normas do documento e estagios de transmissédo. Espécie e tipo documental
enquanto aplicacdo arquivistica da Diplomatica.

Tecnologias da Informacéao

Sistemas de banco de dados: conceituagao, tipos de banco de dados, tipos de usuarios, modelagem de
um banco de dados. Sistemas de Gerenciamento de Banco de Dados: conceituagao, fungdes basicas,
componente, tipos de SGBD’s. e-ARQ.

Reprografia, microfiimagem e digitaliza¢do aplicada aos arquivos.

Conservacao e Preservacao

Conceituacao de conservagao e preservacao. Histéria e estrutura do papel. Agentes de degradagéo:

identificagdo e controle. Técnicas de conservagao preventiva: higienizagéo, condigdes ambientais de
guarda e acondicionamento. A conservacgao de outros suportes de informacgao. Plano de emergéncias.
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PONTUACAO DE TiTULOS

a. Graus académicos até o maximo de 3,0 pontos.

Graduacao a partir do segundo titulo (0,3 pontos por curso) até 0,3 pontos
Cursos de Especializagao (0,5 pontos por curso) até 0,5 pontos
Curso de Mestrado (1,0 pontos por curso) até 1,0 pontos
Curso de Doutorado (1,2 pontos por curso) até 1,2 pontos

b. Experiéncia profissional na area do concurso, até o maximo de 4,0 pontos.

Experiéncia técnica em arquivos™ até 2,5 pontos
0,25 pontos por ano

Experiéncia administrativa em cargos ou func¢des de chefia até 1,0 pontos
0,20 pontos por ano

Estagios nao-curriculares até 0,5 pontos
0,15 pontos por estagio

c. Atividades técnico-cientificas na area do concurso, até o maximo de 3,0 pontos.
Participagdo em jornadas, semindrios, congressos e similares, nos
ultimos cinco anos até 0,6 pontos
0,10 pontos por participacédo

Apresentacao de trabalhos em congressos, seminarios, jornadas ou
similares até 1,0 pontos
0,10 pontos para cada

Publicacao (livros, capitulos de livros, artigos com excecao de teses

de mestrado e doutorado) até 1,0 pontos
0,20 pontos para cada
Atividades de extensdo ou pesquisa (0,2 pontos por atividade) até 0,4 pontos

* Observacoes:

Documentacao necesséria para comprovagao de experiéncia:

Setor Privado: Copia da Carteira de Trabalho, devidamente assinada pelo empregador;

Auténomo: Atestado ou declaragéo de exercicio das atividades expedida pelo contratante, com
especificagdo do periodo;

Setor Publico: Certiddo de exercicio das atividades expedida pelo 6rgao publico, com
especificagdo do periodo.



