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LINGUA PORTUGUESA
PROGRAMA

1. Compreensao de textos
Identificar 0 assunto de um texto e extrair dele a idéia principal e as secundérias
Reconhecer o sentido da palavra no contexto
Apreender o objetivo do texto
Estabelecer relagdes entre textos

2. Estrutura da lingua
O objetivo das questdes sobre estrutura da lingua é verificar em que medida o candidato é
capaz de reconhecer relagdes gramaticais e discursivas entre os componentes de um texto.
Apesar de ndo serem questdes sobre regras gramaticais , verifica-se 0 conhecimento
implicito de alguns aspectos formais do portugués, como:
(a) ortografia;
(b) pontuagao;
(c) classes de palavras;
(d) flexdo nominal e verbal
(e) sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocagao
(f) relagdes sintaticas e seméanticas no texto.
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LEGISLACAO
PROGRAMA

1. CONSTITUICAO FEDERAL

-Direitos e Garantias Fundamentais (Capitulos | e Il)

-Da administragao Publica (Disposi¢bes gerais_ arts. 37 e 38; Dos servidores publicos
civis_arts. 39 a 41)

-Da ordem Social (Da educacgao_arts. 205 a 214)

2. NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO
2.1 Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis ( Lei 8.112/90 e suas alteragdes)
-Das disposigbes preliminares



-Do provimento, vacéancia, remocao, redistribuicao e substituicao
-Dos direitos e vantagens

-do regime disciplinar

-Do processo administrativo disciplinar

-Da seguridade social do servidor

-Das disposi¢cdes gerais

2.2 Administracao Publica

-Conceito, Natureza, Fins da Administracdo e Principios Basicos da Administragao
Publica

2.2 Atos Administrativos

-Conceito, requisitos, atributos, classificagao e invalidacao

3. LICITAGOES (Lei 8.666/93 e suas alteragdes)

-Conceito, objetivos, Principios, Fases da licitacdo, Modalidades de Licitagao, Tipos de licitagao,
Dispensa e inexibilidade de licitagao

3.1 Regime de adiantamentos- Suprimento

4. PROCESSO ADMINISTRATIVO (Lei 9.784/99)
-Das disposicdes gerais

-dos direitos dos administrativos

-Dos deveres do administrado

-Do inicio do processo

-Dos interessados

-Da competéncia

-Dos impedimentos e da suspeicao

-Da forma do tempo e lugar dos atos do processo
-Da comunicacao dos atos

-Da instrucao

-Do dever de desistir

-Da motivagao

-Da desisténcia e outros casos de extingdo do processo
-Da anulagao, revogacao e convalidacao

-Do recurso administrativo e da reviséo

-Dos prazos

-Das sancgoes

-Das disposi¢cdes penais

5. Dos crimes contra a Administracao Publica (Decreto- Lei 2.848/40_ arts. 312 a 327)

6. Codigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal, aprovado
pelo Decreto n® 1171/04.
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Constituicdo da Republica Federativa do Brasil

Lei 8.112/90 e suas alteracoes.

Lei 8.666/93 e suas alteracoes (Licitacoes)

Lei 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo)

Decreto-Lei 2.848/40 (Cddigo Penal)

Decreto 1171/04

INFORMATICA



PROGRAMA

1.

Hardware
a. Configuracoes basicas e componentes de microcomputadores
b. Nogdes bésicas e operagdo de impressoras
c. Nogoes basicas e operacao de scanners
d. Nogbes basicas e operacao de midias removiveis

2. Sistema Operacional: Microsoft Windows XP
a. Configuragdes basicas
b. Organizacdo de pastas e arquivos
c. Operacoes de manipulagéo de pastas e arquivos (copiar, mover, excluir e renomear)
3. Editor de textos: Microsoft Word 2007
a. Criacao, edigao, formatagao e impressao
b. Criacdo e manipulacédo de tabelas
c. Insergéo e formatagao de gréficos e figuras
d. Geracéao de documentos HTML
e. Geragdo de mala direta
f. Criacdo de campos
g. Cabecalhos e rodapés, numeracgao de paginas e legendas
4. Planilha eletronica: Microsoft Excel 2007
a. Criacao, edigao, formatagao e impressao
b. Utilizacao de férmulas e funcdes
c. Criagcédo e manipulacdo de tabelas e gréaficos dindmicos
d. Geragéo de graficos
e. Importagéo e exportagédo de dados
f. Classificacdo de dados
g. Cabecalhos e rodapés, numeracgao de paginas e legendas
5. Internet
a. Conceitos e arquitetura
b. Navegadores Internet Explorer e Mozilla Firefox
i. Configuragéo e utilizagao de recursos WWW, FTP e correio eletrénico (e-
mail)
i. Impresséo de paginas
iii. Uso dos recursos Favoritos e Links
c. Ferramentas de correio eletrénico
i. Criacao de contas
ii. Importacao e exportagdo de mensagens
iii. Utilizacao de pastas, regras de mensagens e catalogo de enderecos
iv. Produgéo de e-mails com anexacao de arquivos
d. Utilizagao de ferramentas de transferéncia de arquivos (FTP)
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